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HUONG DAN

Cac budc thanh lap cong doan co s¢ — nghiép doan

- Cin ct Piéu 153 Chuong XIII B6 Luit Lao dong hién hanh va Diéu 1é
Cong doan Viét Nam khéa X ’

- Cin cit Nghi dinh s6 96/2006/ND-CP ngay 14/09/2006 ctia Chinh phii v/v
Huéng din thi hanh Piéu 153 B Luit Lao dong vé Ban Chap hanh ldm thdi tai
doanh nghiép;

Nhim gitp cho cdc don vi doanh nghiép ngoai nha nudc ndm rd cdc budc tién
hanh thanh lap CPCS tai cdc don vi Lién doan Lao dong quin 1 hudng dan céc
doanh nghiép thuc hién cédc thi tuc thanh 14p CDCS hoéc nghiép doan nhu sau:
Budc 1: Thong nhat véi chii doanh nghiép viée thanh 1ap CDCS tai doanh nghiép.

1. Ban Thudng vu Lién doan Lao dong quén 1 t8 chifc tuyén truyén Diéu 1&
Cong doan Viét Nam, trao d6i v6i chli doanh nghiép d€ théng nhat vé viéc thanh
lap CDCS tai don vi , két nap doan vién, chon nhan sy Ban Chap hanh, UBKT
lam thdi CDCS.

2. DB0i v6i nhitng don vi ¢6 s6 CNLD da 1a doan vién Cong doan tit cdc ndi

khde chuyén sang néu dd 5 doan vién thi ti€n hanh thanh 14p ngay CPCS va chon
nhan sy tham gia Ban Ch4p hanh 14m thdi CDCS.
Luu y: Ban Chap hanh 1am thdi CDCS it nhat phai c6 tir 3 dén 5 ngudi, dang lam
viéc tai doanh nghiép, phai 1a nhitng doan vién nhiét tinh, hiéu biét vé cong doan,
c6 khd ning vin dong CNLP tham gia vao Cong doan (c6 thé dé cit cac anh, chi
phu tréch t6 chic; k€ todn tham gia vio Ban Chap hanh 1am thdi d€ phdi hgp vdi
Ban Gidm d6c gidi quyét cdc nhu cau hdp phdp, chinh sdch clia ngudi lao dong).

+ Ban Chap hanh 1am thdi ¢6 3 ngudi gdm:

- 1 ngudi gitr chifc vu chi tich

- 2 ngudi 1a Gy vién Ban Chap hanh (trong d6 chon 1 ngudi phu trach cong
tdc ki€m tra).

+ Ban Chap hanh 1am thdi c6 5 ngudi gom:

- 1 ngudi gitt chic vu Chu tich

- 1 ngudi gilt chitc vu Phé Chi tich

- 3 ngudi con lai 1a Uy vién Ban Ch4p hanh .




3. D&i vdi nhitng don vi ¢6 tir 30 CNLP lam don gia nhdp vao Cong doan,
ngoai nhan sy cia Ban Ch4p hanh 1dm thdi CDCS thi dé clt thém 3 ngudi tham gia
vao Uy ban Kiém tra 1am thdi (gdm 1 ngudi 1a fly vién trong Ban Chdp hanh 1am
thdi gitt chite vu Chi nhiém va 2 doan vién Coéng doan 1a dy vién).

4. B6i v8i CPCS c¢6 duéi 30 doan vién thi dé clt 1 ngudi trong Ban Chap
hanh 1am thdi CDCS phu trach cong tdc kiém tra.

Buéc 2: Pon vi thye hién cdc thd tuc thanh 1ap CPCS bao gom:
1. Vin ban dé nghi thanh 1ap CBCS do ngudi dai dién tip thé lao dong ky va
c6 xdc nhédn thdng qua chi doanh nghiép.

2. Pon gia nhép t6 chitc Cong doan clia mdi doan vién (kém theo 1 dnh mau
2 x 3 ¢6 ghi ho va tén phia sau dnh).

3. Danh sach CNLP cida doanh nghiép c6 don gia nhap Coéng doan dé nghi
két nap doan vién va CNLP di 1a doan vién cdng doan tir cdc ndi khdc chuyén
dén c6 thé 1am chung 1 danh sdch va mét danh sdch theo dang tép tin (file). Néu
nguoi nao cé6 don gia nhdp thi ddnh chéo vao 6 don gia nhdp, nguoi nao la doan
vién tit noi khdc chuyén dén thi ghi sé thé doan vién.

4. Danh sach trich ngang cac fly vién BCH lam thdi CDCS.

5. Danh sach trich ngang ﬁy ban Kiém tra 1am thdi (néu ¢6 trén 30 doan vién).

1

6. Bdn sao gidy chitng nhin ding ky kinh doanh clia doanh nghiép hoic gidy
phép dau tr ddi v6i nhitng ddn vi c6 von nudc ngoai.

) TAt cd vin ban trén giti vé Lién doan Lao dong quin 1, s6 37 Han Thuyén
dién thoai 38.222.981 — 38.241.721 email Idldgl @quanlhcm.gov.vn.

Budc 3: Ban Thuong vu Lién doan Lao dong quin 1 ra quyét dinh két nap
doan vién, thanh 14p CPCS va chi dinh Ban Ch4p hanh l4m thdi CPCS (cin
ctt vao ho sd dé nghi thanh 1ap CDCS).
Buéc 4: T4 chitc 1& cong bé quyét dinh két nap doan vién va thanh lap CDCS.

Sau khi cdp trén di ra quyét dinh thanh 14p, Ban Chip hanh 14m thdi CDCS
phdi t6 chitc 1& k&t nap doan vién va thanh 14p CPCS d€ cong bd quyét dinh.

Noi dung budi 1€, thdi gian dy kién khodng 30 dén 45 phiit bao gdm mot s
ndi dung sau:

1. Chao cd — tuyén bd 1y do va gidi thiéu dai biéu.

2. Cong bd quyét dinh k€t nap doan vién cong doan, trao thé doan vién, gin
huy hiéu Céng doan.

3. Cong bd quyét dinh thanh 1ap CPCS va chi dinh Ban Chap hanh lam thdi.

4. Phét biéu cdm tudng ctia doan vién.




5. Ban Chap hanh 1am thdi ra mdt va trinh bay chuong trinh hoat ddng trong
thdi gian tdi, ddng vién CNLD va doan vién gép y xdy dung chuong trinh dé
CBCS chinh thic di vao hoat dong.

6. Phét bi€u clia chi doanh nghiép.

7. Phat biéu chi dao cia Ban Thudng vu Lién doan Lao dong quén 1.

8. Ban Chap hanh lam thdi ti€p thu ¥ kién chi dao — B& mac.

Budc 5:

Ban Chap hanh ldm thdi CDCS tiép tuc td chic tuyén truyén vé Luit Cong
doan, Piéu 1é Céng doan Viét Nam cho toan th€ CNLP tai don vi, n6i rd muc dich
y nghia cla viéc thanh 1ap Cong doan qua d6 vdn dong CNLD don vi gia nhdp
Cong doan. Ban Chap hanh 1dm thdi CDCS s& xem xét, ra quyét dinh két nap
doan vién, c4p thé va bdo cdo két qua vé Lién doan Lao dong quén 1.

Trén ddy 12 mot s6 hudng din cu thé, trong qué trinh thuc hién néu ¢6 van dé
gi chua rd, xin lién hé vdi Lién doan Lao dong quéin 1, s6 37 Han Thuyén quén 1,
dién thoai 38.222.981 — 38.241.721 — 38.296.968 hoic vao trang ban tin dién t
(website) ctia Lién doan Lao dong quin 1 www ldldglhem.gov.vn ¢6 cdc miu
huéng din thyc hién. Huéng din nay thay thé hudng din 529/HP-LPLP ngay
09/11/2009.
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