
LI1N 1)OAN LAO I)ONG  TP.IIO cut MINFI CONG HOA xA IIQI CHU NGHTA VI'f NAM 
LIEN J)OAN LAO DQNG QU1N 1 Dôc lap — Tr do — Htuh phüc 

So : /11I)-LI-)L1) Qudn 1, ngay2'thang 3 näm 2024 

Hu'ON(; DAN 
Thtrc hin cong tác tài chInh cong doãn co so. 

- CAn cir Lu1 Cong doàn Vit Narn; Diôu 1 Cong doAn Vit Narn; 

- CAn c Lut K toán s 88/2015/QII13 duqc Quc hi nuâc Cong  hôa XA hi Chü 

nghra Vit Narn thông qua ngày 20 thang 11 nArn 2015; 

CAn cir Lut 1)u thu s6 22/2023/QII15 duçc Quoc hi nuó'c Cong  hàa XA hi Chü 
nghia Vit Nam thông qua ngAy 23 thAng 6 närn 2023; 

- Can cu Nghj dinh 191/2013/NF)-CP ngAy 21 tháng 11 nArn 2013 cüa Chinh phü quy 
dnh chi tiOt vô tài chinh cong doàn; 

- CAn cir Quy& djnh s 1908/QD-TLI) ngAy 1 9 thAng 1 2 nAm 2016 cña lông Lien 1)oân 
Lao 1)ng Vit Narn ye vic ban hAnh quy djnh vC quAn 1 iâi chInh, tâi sii cong doAn, thu, 
phân phôi nguôn thu vA thuâng, ph?t thu, np tAi chinh cOng doAn; 

- CAn ci Quyt dnh s 4290/QD-TJA) ngày 01 thAng 3 nArn 2022 ciia Tng LiOn Doàn 
lao I)ng Vit Nam vO vic ban hành Quy dnh thu, chi, quAn l tAi chinh, tài sAn ti cOng doAn 
co sä; 

- CAn Cr I-luOng din s 47/iID-TLD ngAy 30 thAng 12 nArn 2021 ye vic 1'h?C hin quy 
chO quAn l tAi chInh, tAi sAn cong doàn và chO d kO toán dôi vâi cong doAn c sag 

- Can cu Cong vAn sO 329/LI)LD-TC ngày 22 thAng 01 nArn 2024 cua LiOn doAn Lao 

dong ThAnh ph II ChI ChI Minh v vic dAng tAi thông tin trOn h thng rnng dâu thâu quôc 
gia dëii voi các gOi thAu sfra chüa, rnua srn tài sAn, hAng hOa, djch vii thuc dir toAn chi thirOng 
xuyOn. 

- CAn cir IIuâng dtn s 141111)-LDLI) ngAy 21 tháng 3 nAm 2024 cAa LiOn doAn Lao 
dng 'I'hAnh phô 110 ChI Mirth; 

- CAn cü VAn bAn so I 85/LI)LI) ngAy 27 thAng 3 narn 2024 cua LiOn doAu Lao dng 
Quin I vO thu kinh phi cong doAri kim virc sAn xuiIt kinh doanh qua tAi khoAn Cong doAn Vit 
Narn. 

LiOn doAn Lao dng Qun 1 huàng dn Cong doAn co s& (CI)CS) thirc hin cong tAc tAi 
chinh cong doAn cii thO nhu sau: 

1.Vé nôi dung trIch nôp kinh phi và doAn phi cong doAn:  

1.1. Mü'c dóng và hInh thuc np kinh phi cong doAn: 

- Bang 2% qu5 liOn itrong lAm cAn cir dOng BAo hirn xA hci cho ngtrôi lao dng thco 
quy djnh cüa phAp luIt vC BAo hiOni xA hi; hang thAng C? quan, to chfrc, doanh nghip cn c(r 
vAo cu luong bAo hiOm xA hi trIch dOng 2% kinh phi ye Cong doAn cAp IrOn. 

- Sau khi nhti duqc kinh phi cua co quan. t chüc. doanh nghip dOng, Cong doAn cap 
trOn cAp 1i sO kinh phi du9t sü ding cho CI)CS hoit dng trong vOng 05 ngAy lAm vic tinh 



tr ngày nhn h so d nghj cap kinh phi cüa CDCS dy dü và ding (truOng hcip np ye tâi 
khoãn Cong doàn qun 1). 

- DM vài các CDCS dä ma tài khoãn t?i  ngân hang Vietinbank, Agribank, BIDV hoc 
ti cac ngn hang khác thrc hin theo van bàn so 1 85/LDLD ngày 27 thang 3 nam 2024 cüa 
Lien doàn Lao dng Qun 1. 

1.2. Müc thu vã déng doàn phi cong doãn: 

- Ngui Lao dng tham gia cong doàn (là doàn vien) dOng doàn phi hang tháng theo mtrc 
bang 1% tiCn luong lam can ctr dong bão hiêm xã hi theo quy djnh ctia pháp 1ut ye Báo hiérn 
xä hôi, nhu'ng tôi da khong qua 10% mcrc hrong co sa theo quy djnh cüa Nhà ntrOc. 

- Ban chAp hang CDCS tin hành thu doàn phi cUa doàn vien cong doàn hang thãng vã 
thrc hin trIch np 30% tong so doàn phi thu duc trong k' ye Lien doàn Lao dng Qun I 
(chrn nhüt 1 qu/lán). 

- Np bang tin rnt ti phông Tài chInh Lien doân Lao dng Qun I (cAn CO Bang chi& 
tInh k ten, dóng dâu dày dU) hoc chuyên khoãn theo thông tin nhu sau: 

+ Ten tài khoàn: LIEN DOAN LAO DQNG Qi 

+ So tài khoán: 119000005242 

+ Tai Ngân hang TMCP Cong Thiro'ng Vit Nam - Clii nhánh I — TP.HCM 

+ Ni dung: <mu 5i tIiui> <ten CD CS> dóng 30% DPCD tliáng ... nàm 

Vi dy: CDCS Cong ty ABC', Co m sá thus là 0123456789, dóng 30% doàn phi t/iáng 
01 nãm 2024, sëghi n5i dung chuyên tién nhw sau: 

"0123456789 COCS cong ty ABC dOng 30% DPCD tháng 01 nãm 2024" 

2. Thuc hiên Xây dung Quy dinh thu chi ngãn sách cong doàn:  

Lien doàn Lao dng Qun 1 yêu cAu các CDCS nghiên ciu và thirc hin theo ding quy 
djnh. Dông thii giao cac CDCS chc dng rà soát, scra dôi, bô sung (hoc xây thrng 1i) các ni 
dung trong quy chê thu chi ngàn sách cong doàn t?i  rni don vj dam bão phü hp vOi các quy 
djnh nêu trên (theo mOu dInh kern). 

3. Thtrc hiên báo cáo dir toán thu chi tài chinh cong do'ui:  

- Báo cáo dr toán (Mu B 14). 

- Bang dij toán s lao dng, doàn viên và qu hrong (co xác nhn cüa co quan, t chrc, 
doanh nghip). 

- K hotch tài chInh CDCS. 

- Quy djnh thu chi tãi chInh cOng doàn co s& (nu Co thay dii, b sung). 

Liru ': Ds toán thu. chi tài chInh cong doàn co Sâ phãi thông qua Ban chAp hành cong doàn 
co sâ xern xét, quyêt dlnh  tnràc khi gCri ye Lien doàn Lao dng Qun I (qua phOng Tài chinh 
- Kê toán), thai hn np báo cáo dr toán cho nam mOi là truàc ngày 30/1 1 hang näm. 

4. Thtrc hin báo cáo quyt toán tài chInh cong doàn 2 kj'Inàm (Gm 6 tháng dâu näm vä 
6 tháng cui näm):  

so' njp báo cáo quylt loan boo gm: 

- Báo cáo quy& toán (mu B07). 

- So qu tin mat. 
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- S qu tin güi ngân hang (nu co). 

- Bang sao kê ngân hang photo dn ngày cui k' bão cáo (nu co). 

Thô'i gian. tIztc /zin n5p Mo cáo v LDLD Quân: 

- D6i vài báo cáo 6 tháng du näm np truOc ngày 15/07. 

- I)& vá,i báo cáo 6 tháng cui ilrn rup tru'ó'c ngày 15/01. 

* Các biu rnu dInh kern thco hu'âng dn ti wcbsitc: Lien doàn Lao dOng Ouân I  
(!dldqlhcrn.gov.vn)  

5. Cong khai tài chinh CDCS:  

Thirc hin thco huo'ng din séi 47/FII)-TLD ngày 11/11/2021 cüa Tang Lien Doàn Lao 
Dng Vit Narn ye vic cong khai tài chInh, tài san Cong doàn nhu sau: 

- Chü tjch CDCS thirc hin cong khai d toán, quy& loan tim, chi tài chInh cong doân 
cña cap rnInh. 

- Ph?m vi cOng khai: tai  1-Ii nghj Ban Ch.p hành Cong doân cüng cap. 

- IIlnh thü'c, ni dung cong khai: Thirc hin thco Biu s 12/CK-TLI). 

6. Cãc quy dinh cii luii :  

Ban Chap hành CI)CS cn phân cOng dü 3 nguOi dê quán l thi chInh CT)CS gôrn: 

- Chü tài khoàn: là Chü tjch Cong doàn C(Y So. 

- K loan và thu qu CI)CS: Co th là UV BCII hoc dã xut phan Cong k loan, thu qu 
cüa don vi kiOrn nhiërn. 

- Cong doàn co só'pliái rnô' thi Ichodn cong doàn tii các ngân hang và phái có dü 02 
cliü /çj5 cüa chü (a! /clzoá,, và k loan cong doàn k/i! t/zc h&n  giao ti/c/i rat và chuyên lien. 

- Chi 1p 1 h thng s sách k toán d theo dOi thu chi. 

- Cài dt và sü' dçing phin rntm k toán CI)CS (tru'O'ng hcip chua cài dit duçcc phn rnrn 
kC toán, CI)CS có thO ttrn sü diing rnâu báo cáo quyOt loan dInh kOrn). 

Vé quán l qu tiãn rnt: 

- Thirc hin kirn tra qu tin rnt dt xut, dnh k' thang/1n không d tin mt tOn 
qu qua 2%/ Tong chi cho hoitdng thu*ng xuyCn thco di' toãn thrQc duyt; truOng hçp 
cO nhu câu chi cao hc)'n phñi cO Re hoich và dir tri kinh phi ciii thO. 

7. Thuc hiên mo' tài khoãu CBCS tai ngân hang và h6 so':  

- I) thrc hin cp kinh phi cong doàn v CI)CS thco ch d tV dng 24h qua tài idioãn 
ngân hang Victinbank, BII)V và Agribank thco quy djnh ccia 'E'Ong LiOn doàn lao dng Vit 
Narn, Ban chap hành CJ)CS !ra ch9n ngiin hang phii hç'p dO ma tãi khoán cho CI)CS. 

- iI so' mO tài khoãn grn các ho so liOn quan lhco quy djnh cüa Ngân hang. 'I'ruO'ng 
hvp QuyOl djnh thành 1p cong doàn co so bj that lic vâ quyOt djnh cong nhn Ban chap hành 
CDCS da hOt hin dO nghj Ban chap hãnh CI)CS liOn h 13 phn [ô chUc Cong doàn Quin 1 
dO du?c huOng dn t1c hin (I)T: 38.222.981 12). 

- Sau khi CDCS mO' tâi khoàn cua cOng doàn ti ngãn hang d nghj I3CIJ cung cp thông 
tin tài khoãn thco rnâu 01 Ulle dinh kè;n) và dInh kOm bàn photo giày xác nhn thông tin tài 
khoân ngimn hang cOa CI)CS v0130 phn tãi chmnh Cong doàn QuIn I (So 37 han thuyOn. 
PhuO'ng Ben NghO, Qun 1) dO tiOn hành Cp n1iit thông tin tài khoan CDCS IOn h thông phAn 
phôi kinh phi tir döng cfia COng doàn Vit Nam. 
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TM.BAN THUOT4G VJ 
U TICH 

ru'o'ng Thj Minh Dung 

8. Bàn gino tài chinh:  

8.1. Bàn gino tãi chInh khi thay di chü tài khon, kê toán, thu qu: 

- Khi [hay dOi ChO tjch Cong doàn c sO' (ChO tài khoán) k bàn khOa s k toán Va 1p 
biCn bàn bàn giao tài chInh cho ChO tjch cong doàn rnO'i. Trong tru'ô'ng h9'p can thi&, UI3KT 
cong doàn dông cap hoc cap trCn xcm xát, t ch(jc kiCrn tra quàn l' tài chInh, tài san cüa cong 
doàn co SO' niCn d lien kO thô'i diem thay dOi chU tái khoán dC lam ca s bàn giao. 

- Khi thay di k Loan phái khOa s k toán và 1p biOn bàn bàn giao tài chInh cho k 
toán mài (hao gOrn chcrng tr, sO kC toán, báo cáo, dr toán, quyCt toán thu, chi). 

- Khi [hay di Thu qu phãi 1p biOn bàn bàn giao qu cho Thu qu mth. 

8.2. Bàii gino tài chInh khi Cong doàn co sö giãi th: 

- COng doãn CO' SO' quy& toán thu, chi tài chInh dn thO'i dirn k& thiic hot dng. 

- Np háo cáo quy& toán thu, chi iãi chinh, tIch lUytãi chInh (S du' các qu9 tin rntt, 
tin gui ngân hang, Kho bac,  sO cOn phài np cap trOn, s cap trOn cOn phái cap) dCn thai diem 
k& thüc hot dng, con dâu cho cOng doàn cap iron dixgc phân cap quàn 1 tài chmnh cong doàn 
ca sO (lap biOn bàn k nhIn cOa dii din ben giao và ben nhn). 

9. H so, trInh tu', thu tuc thanh quyêt toán clii tü' nguôn tài chInh cong doàn CO sO':  (dinh 
kOrn phtt lic 01). 

TrOn dày là huong dn thirc hin cong tác tài chInh k toán Cong doàn cc sO'. IIu'Ong dn 
nay có hiu hrc kO 1i1 ngây k. 

I) nghj cac cOng doàn c sO nghiOrn tüc thirc hin thco dOng quy djnh, moi thc rnc 
vui lông liOn h Cong doàn Qun 1 qua b phn Tài chInh, din thoai 038.222.981 — 14 hoãc 
dn 1rrc tip phOng Tài chInh, so 37 han ThuyOn, BOn Nghd, Qun 1 dO thrgc hi.ro'ng dan kjp 

I'rân trong./. 

No'i nhân: 
- I3TV LI)LD qun I "d báo cáo"; 
- BCFI CI)CS 'tdO thuc hiôn"; 
- Web LJ)JJ); 
- Luu: VP, TC. 
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PHI) LUC  HISONG 1)AN 
so', trInh tir, thu tic thanh quyêt toán 

chi tfr nguôn tài chInh cong doàn co' s& 
(l3an hãnh kôrn thco IIuóng dn so 06 /iEH)-LI)LT) ngây 28 tháng 3 nitrn 2024) 

Phn 1: Quy djnh chung v chfrng tü' k toán 

1. Ni dung chfrng ta k toán 
1.1. Chirng U'x k toán phãi Co các neii  dung chü yu sau day: 
- Tn và so hiu cüa ch'Crng t1r k toán; 
- Ngày, tháng, närn l.p chng tir ká toán; 
- Ten, dja ch cüa Co.  quan, t chirc, dan vj ho.c Ca nhãn 1p chig tü; 
- Ton, dja chi cüa ca quan, t chic, dan vj hoc cá nhân nhn chüng tir; 
- Ni dung, s lugng, dn giá và s tiM cüa nghip vi kinh t phát sinh 
- Chü k, h9 và ten cña ngu&i 1p, ngu'Oi duyt và nhü'ng ngithi có liOn quan 

Mn chüng tü k toán, 
Luu 

- Chi'ng tic phâi dU'Q'C ghi bang lozi nntc khóngphai. 
- Chic /c trén chicng tic ké' loan c?,a rn5i ngu'o'z phci tMng nhát, phái do ngu'&i 

có thárn quyn hoc ngu'ài du'crc 4y quyn 1çj 

- Chicng tic ice' toán chi du'Qc lap ln(t lan cho inói nghip vi kinh té', thi chInh. 
- Chicng tic ké' loan phái dU'Q'C kpr5 rang, d4y dz, k/p th&i, chInh xác theo n(5i 

dung quy dinh trén mu. Trong tru'àng hQp chicng tic k loan chua Co mãu thi do'n vf 
ké' loan dU'Q'C ty' içp chicng tic ké' loan nhungphái báo dam dy da các n(5i dung quy 
dinh 

1,2. Ngoài nhQng ni dung chü yu cüa chü'ng tir ká toán quy djnh tai rnvc 1.1, 
chirng t1r k toán có th có thOrn nhüng ni dung khác thco tiling ioi chirng tü cii 
th. 

1.3 Ni dung nghip vti kinh t, tài chInh trOii chirng tilr k toán k.hông duc 
vi& tht, không du'ac thy xóa, sü'a ch€'a; khi vi& pliâi diing hOt rny'c, sO và chCi' viOt 
phâi liOn tc, không ngtt quãng, ch trng phâi gch chOo. Chüng tr bj thy xóa, sCra 
chta khOng có giá trj thanh toán và ghi s k toán. Khi vit sai chirng tilt k toán thI 
phãi hOy bO bang cách gch chOo vào chilrng tilt vi& sai. 

1.4 Chirng tilt k toán phâi du'gc 1p dO so lien quy djnh. Tru'ông h9p phái lap 

nhiu liOn chirng tilt k toáñ cho mt nghip vi kinh t tài chInh thI ni dung CáC 

liOn phài gikg nhau. 

1.5 Ngu'ôi lip, ngu'i duyt và nhttng ngu'i khác k' tOn trCn chüng tilt k toán 
phâi chju trách nhirn v ni dung cOa chimg tilt kô toán. 

2. Hóa do'n và các chO'ng ta Jam can cfr thanh toán 
- Jlóa don là chüng tilt k toán do tc chirc, cá nhâii bàn hang, cung c.p djch vti 



1p, ghi nhn thông tin ban hang, cung cp djch vii thco quy dinh cüa pháp luat. 
- Hóa dan tài chInh bng hInh thic din tü (gpi tt là hóa don tài chInh): có 

dy dñ thông tin nhLr: Ten hóa don, k hiêu hóa dan, k hiu mu, s thir t'çr hóa do'n; 
Ton, dia chi, rn s thu cüa ngthi ban; TOn, dla  chi, ma s thus cüa ngtthi rnua (nu 
có); cht k din tCr thco quy dnh cUa pháp luat cüa ngLrñ ban; ngây, tháng, näm 1p 
và gui hóa dan; chü k' din tir theo quy djnh cüa pháp 1u.t cüa ngtthi mua trong 
trung hap ngi.thi mua là don vj kô toán. I1óa don di.rgc th hin bng ting Via. 
r1Srung h9p cn ghi thOrn chü nuóc ngoài thi ch nuóc ngoài duçc dat  ben phái trong 
ngoc don ( ) hotc  dat  ngay dLrói dông ting Via vã có Ca nhó han cliCi' ting Via; 
I)i vi nhCing boa don din. nuóc, djch vy vin thông, djch vii ngân hang thI không 
nht thit phái có chCI' k' ccia ngu?ñ mua, du c1ia ngi.thi ban. 

- Phiu thu: có dày dü thông tin don vj xut phiu thu (tOn don vj, dja chi); 
dóng du cüa dan vj xut phiu thu; chu ks', h9 tOn ngui 1p phiu; chü' ks', h9 tOn 
nguO'i thu tin; chti ks', h9 tOn ngiiui np tin; s tin (b.ng chu và bng st), thông 
tin hang hóa; thông tin co quan (tOn dan vj, dja chi, ma s thus). 

- BiOn nhn: thanh toán d& vói các khoàn djch v1i do cá nhân cung c.p. 
- Các chirng tr k toán nhis: biCn lai tiôn taxi, ye phi cu du&ng, ye tàu, ye ô 

to... có kIch thuó'c nhO, thi phãi dan trOn tO' giây khô A4 dO lu'u tr. 

Litu j: 
- Ngwài thanh loan chju trách nhim ye chi'ng 11c ma mInh than/i loan 'nguón 

gc hóa don, phieu thu...). 

- Các chá'ngiz'i' dêphai màu myc phái dicçxc photo 01 han dInh kern hi so, ching 

ti ("the may bay, ye - biên lai thu phi ccu, phà,...) chi'ng tü du'çxc dan trCn mctphcng 
t& gia'y A4 khóng dan chóng, so le hoc che mdi nçii dung cia ching tic. 

Phn 2: Quy dnh v thanh toán các khoãn chi mua hang hóa, d!ch VL 

1. Giá trj thanh toán du'ó'i 20.000.000 dng: h so thanh toán phài CO It nh.t 
01 báo giá Va hóa don tài chInh. Di. vó'i khoãn chi khOng qua 5.000.000 dng, chi 
cn hóa don tâi chinh, không bt buc phài có báo giá. RiOng di vâi giá trj thanh 
toán du'ói 200.000 dng, u'u tiOn rnua ca ngtrôi ban có phát hânh hOa dan (trü ma 
s tr1.r?ng hgp dac  bit mua hang hóa, djch không có hóa don, phãi sr diing bang kO 
mua hang do ChO tjch CI-CS quyet djnh và chju trách nhirn). 

2. Giá tr thanh toán tü 20.000.000 dông den du'ói 50.000.000 dông: 
- 01 báo giá cüa nba cung cap; 
- 01Hpdng; 
- 01 BiOn ban nghim thu, thanh 1 hçp dng; 
- Hóa dan tài chInh. 
3. cja trl thanh toán tñ' 50.000.000 d1ng dn 100.000.000 dng: thirc hin 
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quy trInh chi djnh thâu thông thii6ng, ho so thanh toán gôni: 
- Ho so lam co' so xãy dirng dir toán grn I trong 3 h s0 sau: 
+ 03 báo giá cüa các nba cung Cap khác nhau trôn dja bàn t.i thi diem gân nhât, 

ti da không qua 90 ngãy truó'c ngày trInh thrn djnh ke ho.ch Fçra ch9n nhà thâu; trong 
trirô'ng h9p không dü 03 nhà cung cap ti-Cn dja bàn có thC tham khão trên dja bàn khác 
hoc tr các ngun thông tin do co quan có th.ni quyn, t chuc Co lu cách pháp nhãn 
drçc thành 1p theo quy djnh cüa pháp 1ut Vit Narn Cong bô; 

+ I(t qua thâm djnh giá cüa co quan nhà nuóc có thâm quyCn thixc hin thâm 
djnh giá, doanh nghip th6 djnh giá di vói các loi tài san, hang hóa, djch vii phâi 
thrn djnh giá theo quy dnh cua Lut giá; 

+ Quyt djnh phC duyt giá tr1ing thu cüa gói thãu mua sam 1oi hang hóa, 
djch vu thong tir trong thñ gian truóc do g.n nh.t, thi da khong qua 90 ngày. 

- 1'ô trinh thrn djnh và phC duyt k hoch hra chçn nba th.u. 
- QuyCt d'jnh phC duyt kC ho?ch lira Ch9n nba thãu. 
- [To so you câu (Thông báo rnài chào giá gñi don vj dr kiLn chi djnh, thô'i 

gian don 4 cung cap báo giá It nhât 03 ngày lam viôc, ghi rO ni dung yOu câu thirc 
hiên). 

01 báo giá cia don vj chi dnh báo giá. 
- l3iOn bàn thuang thào hcip dông. 
- T?i trInh thârn djnh và phO duyt kOt qua 1ira ch9n nhà thâu. 
- QuyOt djnh phO duyt kOt qua la ch9n nba thâu. 
- Hgp dông, biOn bàn nghirn thu thanh l hgp dâng. 
- Hóa don tài chInh. 

4. Giá trj thanh toán trên 100.000.000 dOng dn 5.000.000.000 dng: thirc 
hin quy trInh chào hang crth tranh, h so thanh toán gm: 

- I-Is so lam co s0 xây dirng dir toán grn I trong 3 hi so sau: 
+ 03 báo giá cüa CáC nba cung cap khác nhau IrOn dja bàn tai  thai dirn gn 

nh.t, ti da không qua 90 ngày truâc ngày trInh thm dnli k ho?.ch lira ch9n nba 
thu; trong tru'&ng hgp không dü 03 nhà cung cap trOn dla  bàn có the tham khào 
trOn dia bàn khác hoc tr các ngun thông tin do co quan có thâm quyCn, to chcrc 
có tu cách pháp nhân dugc thành 1p thco quy djnh cüa pháp 1ut Vit Nam Cong 
b; 

+ I(t qua thm djnh giá cüa co quan nhà nu'Oc có thrn quyn thirc hin thni 
djnh giá, doanh nghip thrn djnh giá di vói các l°ai  tài san, hang boa, djch vii phãi 
th.m djnh giá thco quy djnh cia Lut giá; 

+ Quy& djnh phO duyt giá tráng thu cüa gói th.0 mua sm 1oui hang hóa, 
dich vu tuong tu trong thO'i gian tru'âc do gn nht, téi da khOng qua 90 ngày. 

- 1' trinh plic duyt dir loan. 
- Quy& djnh pliC duyt dir toán. 
- Tè trinh thaiii djnh và phO duyt k hoch bra Ch9n nba thu 
- QuyOt dlnh  phO duyt kC hoich Iira ch9n nba thàu. 



- I'ô' trirth trInh phô duyt h so mOi thu dInh kern dir thào h sa rnôi thu 
(dan vi tu van lap). 

- I3áo cáo thârn dnh phê duyt ho sa rnô'i thâu. 
- 'l'o trIiih phé duyét ho sa rnO,i thu. 
- Quyêt djnh phé duyt ho sa môi thâu. 
- Thông báo rni thâu (do dan vj tu van lip). 
- Ho so mài thâu. 
- l3ién bàn ma thâu. 
- 110 so' du thâu (do các don vi tharn gia dir thâu lip). 
- Báo cáo dánh giá ho sa dii' thâu (do dan vj tu' van 1p). 
- 1' trinh phé duyt xép hng dOi vó'i các gói thâu có tir 2 nhà thâu trâ 13n 

thamgia. 
- Quyêt djnh phé duyt xêp hang dôi vâi các gói thâu có iIr 2 nhà thâu trâ len 

tharn gia. 
- Thông báo rnô'i thuong tháo h9p dông. 
- BiCn bàn thu'o'ng thào hgp dông. 
- T trInh trInh phC duyt két qua 1tra ch9n nhà thâu (do dan vj tu vn 1p). 
- l3áo cáo thârn djnh phC duyt 1,hC duyt kCt qua lisa chon nhà thâu. 
- 'I'& trInh phC duyt kCt qua Iya ch9n nhà thâu. 
- Quy& djnh phC duyt kCt qua lira ch9n nba thâu. 
- Thông báo kCt qua ra ch9n nhà thâu. 
- FIp dông, biCn bàn nghim thu thanh 1' hp dông. 
- ilóa dan tài chInh. 

5. Giá tr thanh toán trên 5.000.000.000 dng: thirc hin hlnh thüc du thu 

rng räi thco quy djrih ca Lut du 1hu, h so thanh toán aro'ng tV nhu h sa theo 

quy djnh tai  hInh thirc chào hang cnh tranh. 
Liru j:  
- J)i vói các gói thu có thuC dan vj thrn djnh thI các h so thâm djnh do don 

vi th.rn dinh lap. 

- Dan vj phãi tuân thu quy trinh, quy djnh v du thu theo Lut I)u thiu Va 
dang tái thông tin d.0 thu trCn trang web: http//www.rnuasarncong.gov.vn  

- Thirc hin chuyn khoàn thanh toán di vi chi mua hang boa, djch vi có 

giá trj tr 20 triu dng trâ len. 

- V kinh phi 1ira ch9n nhà thu và thirc hin vic däng tái thông tin trCn h 
thng ming dALI thu quc gia: 

+ Di vOi các gói thu ap diing hInh thirc du th.0 rng rãi, chào hang cinh 

tranh, nu don vi không dü diu kin v nhân si.x và chuyCn mon d thirc hin thI có 
th thuC nhà thu tis vn có chirc näng d thrc hin vá däng tãi thông tin len h thng 
rntng du thu quc gia thco quy djnh. Kinh phi thirc hin duç'c tInh trCn ca s& giá 

trj gói thu theo quy dnh ye dâu thâu và can di ttr dit' toán chi thu'O'ng xuyCn hang 
nãrn du'gc duyt cOa dan v. 

+ Di vO'i các gOi thu áp dung hmnh thi'c chi dnh thu dun vj ti,r thirc hin 
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hra chpn nhâ thâu thco quy djnh và chu trách nhirn dang tâi thông tin len h thông 
m.ng du thu quc gia. Trthng hp don vj không có nhân sir  chuyCn mon ph h9p, 
có th thuC cong tác viCn thrc hin. Mirc thuC khoán do 'I'hü truông don vj xcm xát 
quy& djnh trCn co s& rnü'c d, tInh cht thuàng xuyCn cüa cong vic do cong tác viCn 
phâi thrc hin trong tháng. Kinh phI th'çrc hin ducc can di tr dr toán chi thu&ng 
xuyCn hang näm duc duyt cüa don vj. 

+ Chi phi thuC tu vn có lien quan dn vic hra ch9n nba thu và däng tâi 
thông tin trCn h thng rnng du thu quc gia duc hacli  toán cüng mic ]iic tài 
chInh cong doàn tuo'ng 1ng vâi gói rnua sm hang hóa, djch vçi. 

Phãn 3: Quy djnh v thanh toán cho cá nhimn 

1. Thanh toán diró'i 1.000.000 dng: danh sách k nhn ho.c ñy nhim chi 
kern danh sách chi tin qua tài khoân ngâri hàn',. 

2. Thanli toãn tü 1.000.000 dng dn du'ói 2.000.000 dntg: danh sách k)" 
nhn hoc üy nhirn chi kern danh sách chi tin qua tài khoãn ngân hang, CMNI) 
hoc CCCI) photo. 

3. Thanh toán tü' 2.000.000 dng trO' len: danh sách k nhn (co khAu trü thLI 
thu nhp cá nhân theo quy djnl-i cüa Lut Thus Thu nhp cá nhân hin hành) hoc 
üy nhiêrn chi kern danh sách chi tin qua tài khoãn ngân hang, CMND hoc CCCI) 
photo. 

Lwu j: Tru'àn.g hQp ihuê Ca nhán ihtc hi?n các Cong vic nhwphiên djch, thu'c 
hin d an, lu vá'n,... thI ngoài các cht2'ng tà nêu Irén, phái CO them Hp dng, BiCn 
ban nghim thu và thanh 1j hp ding, san phá'm ('né'u co). 

Phn 4: Quy djnh chfrng tü' kê toán dôi vói m@ so ni dung chi tü nguôn tãi 
chInh cong doãn Co S0 

Ti-on co sO' Quy& djnh 4290/QD-TLi) và Quyt djnh so 7201/Qi-)-1i•), Cong 
doàn co sO' phãi c th boa rnüc chi cho các nii dung chi thu'Oi'ig xuyCn trong Quy 
ch thu, chi, quân 1 tài chInh, tài san ni b cüa cOng doàn Co sO'. Nhng ni duiig 
chi cAp bach và CAp thit nhung cht.ra quy djnh trong Quy ch phâi lAy )2 kin thng 
nbAt cOa tp th Ban ChAp hành COng doàn co sO' (ngh quyôt). IT so chO'ng 1r quyêt 
toán thrc hin thco IIu'âng dan nay. 

I)i vó'i các chuo'ng trInh do CI)CS t chO'c, ngoâi nhilng h so quy& toán 
thco yCu cAu du'O'i day, don vi phäi có I( hoch to chirc chuong trInh, Dr tri kinh 
phI dã duqc duyt. 

I. Chi tric tip chain lo, bão v, dão t,o, bôi du'ông, tIp huân doin viên vã 
ngtrOi lao dng: 
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1. Chi hoit dông dii din, bo v quyn, lqi Ich hop pháp, chInh dáng cüa 
(bàn Viêfl, nguôi lao (bong: 

1.1 Chi cho cong tác tu vn pháp lut Co lien qilan den quyCn và lçi Ich 
hqp pháp, chInh (bang cüa doàn viên, ngu*i lao dng: 

a) Chi cong tác tO chui'c tu vn pháp ltLt hmnh thüc luu dng 
- Chi thuê hi tn.r&ng, trang trI san khâu, bang rOn, standcc: thco quy dinh tai 

Phn 2. 
- Clii in n tài 1iu: thco quy dinh tai Phân 2, b tài 1iu. 
- Chi h tr tin giái khát giaa gi, suãt an: thco quy djnh tai  Phn 2, danh sách 

ngi.thi tharn dir d& vói rnua hng hóa; danh sách k nhn di vói chi tin met. 
- Clii phn qua thixâng tharn gia trá lèi các câu hOi: theo quy djnh ti Phtn 2, 

danh sách ngithi nhn qua; 
- Chi thii lao báo cáo viên, cong tác vién dugc rnôi tu van, nguäi vit ni 

dung höi dáp, tInh hung...: thco quy djnh tai  Phn 3, bái báo cáo, tâi 1iu dä biên 

soan. 
- Mt so khoán clii khác phü hqp v&i thirc tC và quy djnh cüa Tng Lien doàn: 

thco quy djnb tai  Phn 2, Phn 3. 

b) Chi cho cOng tác tu vn pháp lut trtrc tiCp và các hlnh thüc tir vn pháp 
luât khác. 

- Chi các cuc h9p, hi thão tháo 1uin ye vii vic tu v.n pháp lut: thijc hin 
thco huâng dn ti 1)1Cm 1.4, Khoân 1, Mic I, Phn 4 

- Chi tin di 1i, h trq xàng xc, phu'ong tin di 1i cOng cong cho các can bô 
lam cong tác lu vn pháp 1ut: gity di di.thng (nu co), cüi ye, thanh toán phuang tin 

di 'a  cong cong thco quy djnh tai  Phn 1 và Ph.n 2, báo cáo k& qua cOng vic thirc 

hiên. 
- Clii thu lao vit báo cáo, phân tIch v vii vic tu vn pháp 1ut: theo quy djnh 

ti phn 3, bang báo cáo, phân tIch v vii vic. 
- Chi phii c.p din thoii cho can b tu vn pháp lust: danh sách k' nh.n. 
- Mt so khoán chi khác phà hçp vói thrc t và quy dnh cüa Tang Lion doàn: 

thco quy djnh ti Phân 2, Phân 3. 
1.2. Chi cho cOng tác khOi kin Va tham gia giãi quyCt tranh chp lao dng 

taiTôa an 
- Chi các cuc h9p, hi tháo thâo lun v vi,i vic khâi kin, tham gia tá ting: 

thçrc hin thco hLróng dn ti I)irn 1.4, Khoán 1, Mic I, Ph.n 4 
- Chi thu lao nghiCn CtrU h so, chun bl h so khôi kin cho can b thirc hin 

khôi kin, tham gia t ting: danh sách k nhn, báo cáo h so, quyt djnh xir 1 vi 
an cüa 'Fôa an, gi.y üy quyn cüa cOng nhãn lao dng (CNLD). 

- Chi bM dung, cOng tác phi, lam ngoài gi (ap ding d& vói can b chuyên 
trách - huâng luong tCr nguCn tài chInh cOng doàn), tin h trçi xäng xc, phuong tin 
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di 1i cong cong... cho các can b cong doàn thirc hin khOi kin, tharn gia t tçrng: 

Bang chrn công, giy di dung (ncu co), cüi ye, chirng tü thco quy djnh ti Phãn 1, 
Phn 2 và Phn 3, giy triu t.p cüa Tha an. 

- Chi thii lao vit báo cáo, phãn tIch v vi vic kh&i kin, tharn gia t tyng: 

danh sách k nhân, báo cáo h so, quy& dinh xü' 1 vi an cüa 'fôa an, giây fiy quyôn 
cña CNLI). 

- Chi bM du0ng cong tác viôn, thuê Iut su tu vn cho cong tác khói kin vâ 
tharn gia t tirng: 1'hco quy djnh tai  Phri 3. 

- Np ty.rn irng an phi so thtrn ho.c phüc thm thco you c.0 cüa Tôa an: Thông 
báo cüa Tha an, chü'ng tü thu. 

- Np mt s phi, l phi theo yOu cu cia Tôa an: chtrng tir thu. 
- Chi phi cho ngi.thi lam chüng, chi phi cho nguii phiên djch (nu cn), mt 

s chi phi t trng khác theo yOu cu cüa Tôa an...: thco quy djnh tai  Phn 2, phn 
3. 

- Chi khen thi.ràng thng kin: danh sách k nhn, ban an, giy üy quyn cüa 
CNLD. 

- Mt së khoán chi khác phii hcp v6i thrc th vã quy dnh c1ia 1'ng LiOn doàn: 
Thco quy djnh ti Phân 2 và Phân 3. 

1.3. Chi cho cong tác thuffng lu'yng tp th 

- Chi in n, phát hành tài lieu tuyOn truyn: b tài 1iu tuyOn truyn, chrng tr 
chi thco quy djnh t?i  Phn 2. 

- Chi thu th.p thông tin, diu tra, nhu cu, mong mun cüa doàn viOn, nguâi 
lao dng: 1)anh sách k nh.n, Phiu diu tra, kháo sat. 

- Chi thu lao rni chuyOn gia, nguôi có kinh nghim trong 1mb virc quan h 
lao dng h trçl xây dirng di,r thâo thOa uóc lao dng tp th (T'IXL:DTT), phiOn djch 
(nu cn) tharn gia các phiOn thuang lugng tp th& theo quy djnh tai  Ph.n 3. 

- Chi bi du'ong, cong tác phi, lam ngoài gi (áp ding di vói can b chuyOn 
trách - huông luung t& ngun tài chinh cOng doàn) tin h trçY xãng xc, phuong tin 
di lai... cho can b cOng doàn tharn gia thiic hin các boat dng h trg thuong Iucng 
tp th: Bang cMrn cOng, giy di duông (nu co), c1i ye, chirng tir thco quy djnh tai 
Phn1,Phn2vàPhn3. 

- Mt s kJ-ioân chi khác phü h9p vói thirc t vâ quy djnh cüa Tng LiOn doàn 
Lao dng Vit Nam: Theo quy djnh tai Phn 2, Phn 3. 

1.4 Clii các hot dng hi nghj, hi thão, tp hun: 
- Chi thuO hi trung, trang tn san kh.u, bang rOn, standec: chang tr thco quy 

djnh tai  Phn 2. 

- Chi bM during nguô'i chü tn hi nghj, hôi tháo, tng hop kin hi tháo: 
Chirng tir thco quy dnh tai phn 3. 

- Chi bi du'Ong vit bài tharn lun: Chirng tir thco quy djnh tai phn 3, bãi 



tharn 1un. 
- Chi bi dung phóng viên báo; phóng viên, biôn tp viên dài truyn hInh dn 

diia tin hi nghj, hi thâo, t.p hun: danh sách k nhan 
- Thu lao cho giáng vién, báo cáo viôn (bao gm cà tin so.n bài): theo quy 

dinh tai  Phn 3, bài giáng. 
- Phii cap tin an, phuang tin di 1a,  tiên thuê phông nghi cho giãng viôn, báo 

cáo viên: Chüng ti theo quy djnh 1.i Phn 3 tnthng hqp khoán chi trlrc tip cho cá 

nhân; Cliii ye, chlirng tü thco quy djnh tai  Phân 1, Phãn 2 trtthng hgp thanh toán tin 

djch vii. 
- Chi bôi du'Ong nhân viôn, lái xc trirc tip phiic vi hi nghj, hi tháo, tap hun, 

h9p báo: danh sách k nhan. 
- Clii h trY tiën nisOc uong và sut an: 'I'hco quy djnh tai  Phin 2, danh sách 

tharn gia di vói trLrOng hcip rnua ntrOc ung và thirc phâm; danh sách k nhan tru&ng 

hcip chi tin mat. 

2. Thàm höi, trç cIp 

- Doân viên cüa cong doàn Co sO b m dau, thai san, tai nan  rüi ro, bj ánh 

hung b&i thiOn tai, djch bnh, boa hoan phái diu tr tai  bnh vin (ni trü, ngoi 

tr11): Phiu d xu.t. thàrn hôi, giy ra vin (diu trj ni trü) hoãc toa thuc hcip 1 
(diu tr ngoai trñ) hoac giy tO khác chlirng minh. 

- I)oàn viên cüa cong doàn C0 sO bi bnh hirn nghôo, ánh htthng bOi cht dc 
màu da cam: D xut thãm hOi, giy tO chirng minh tInh trng bnh cüa doàn viên. 

- I)oàn vin cüa cong doàn co sO bi tCr vong: PhiCu d xut thäm hôi, hóa dun 

tài chInh (tin hu'ong, hoa). 
- Cha, mc dC hoac ben vg, ben chong, vç hoac chong, con clija doàn viên cüa 

cong doàn co sO bj tü vong: Phiu d xut thAm hôi, hóa don tài chInh (tin huung 

hoa). 
- NguOi than cliia doàn viCn (cha, mc dC hoac ben vç, bOn chng, vçi hoac 

chng, con) m dau dài ngày, tai nan  phái diu tij: Phiu dê xuât thàrn hôi, giây ra 

vitn (diu tij ni trCi) hoac toa thuôc hqp l (diu trj ngoi trü) hoac giy tO khác 

chlirng minh. 
- Chi thärn hôi, tang qua doán viCn các dip  khác: Phiu d xut thäm hói, danh 

sách k nhan (chi bng tin mat),  boa don thco quy djnh tai  phân 2 (mua qua), quyCt 

dnh thOi tham gia BCH, các giy tO khác chcrng rninh thco tlirng truOng hp. 
- Gia dInh doàn viCn, nguOi lao dng cüa cong doàn co sO gap  kho khän dt 

xut do thiCn tai, hôa hoan, tai nan, dch bnh hoàc 1" do d.c bit khác: biCn hçp 
BCI-'I, h so chrng minh khó khän. 

3. Chi d.Ing viCn, khcn thuong: 

- Chi khcn thuOng: Quyt djrth khcn thuOng, danh sách k nhn. 
- Cbi khcn thuOng con cliia doàn viCn, ngu0i lao dng dat  thành tIch tiCu biu 
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trong h9c t.p và rèn 1uyn: Danh sách k iih.n, giy tà chirng minh thãnh tIch dat 
du'9'c trong h9c tp Va rén 1uyn. 

- Phti hçp t chirc hoat dng nhân ngãy Quc t thiu nhi, T& trung thu: 
chirng ti1 thco quy dinh tai  phn 2 (Các ni dung mua hang hóa, djch vçi), danh sách 
k nhn hoc biôn nh.n thco quy djnh tai  phn 3 (Chi b.ng tin rn.t) 

4. Chi dào tao: 

4.1 Chi to chIic, phôi hqp t chüc Ióp p 1iiin k5 nãng, nghip vi cho 
doãn viên, nguô1 lao dng: 

Thrc hin theo hurng dn tai  Dirn 1.4, Khoãn 1, Mic I, Phân 4 
4.2 Cu doan viên, ngu'ôi lao dng tham dir các lop tp hun, bôi duöng 

nghip viii: 

- Chi tin rnua tài 1iu: phi&i thu hoc boa do'n tài chmnh ccia don vl të, chrc 
lop h9c. 

- Cong tác phi cho doàn viôn, ngu'ài lao dng: Gi.y triu t.p cüa 1cm vj dào 
tao; giy di duO'ng (di vó,i di hçc ngoài Thành ph) ho.c thi khoá biu do dan VI 
dào tao  thông báo (di vói ni thành), hoá doTi tài chInh thuã phông nghi, Biôn nh.n 
ph c.p luii tri'i, cüi v và hóa doTi tài chInh chi phuang tin di chuyn. 

II. Chi tuyên truyn, 4n dng doàn viên Va ngtrô'i lao dng. 
1. Chi tuyên truyn, '4n ng: 
- Chi rnua sách, báo, tp chi, n phrn ci.:ia t chirc cong doàn nhu: Báo Lao 

dng, Tp chi Lao dng và Cong doàn, Tap  chi Bào h Lao dng và sách, n phrn 
cüa Nhà Xut bàn Lao dng,... phiic vi cho cOng tác tuyên truyn, giáo dic cho doãn 
viôn, nguii lao dng: chrng tr thanh toán theo quy djnh tai  Phn 2. 

- Chi t chOc nói chuyn than sir, chInh sách, hi nghi ph bin, huóng dn v 
cong tác giáo diic chmnh trj, tu tuâng, pháp 1ut cho doàn viên, nguâi lao dng: 1'hrc 
hin theo hu&ng dn tai  I)irn 1.4, Khoàn 1, Miic I, Phn 4 

- Chi tin giy, bOt, van phông phrn cho các hot dng tuyên truyn trôn bang 
tin, phát thanh, báo tung, rnng thông tin cOa CDCS: thanh toán theo quy djnh t?i 
Phn2. 

2. Chi phát trin doàn viên, thành Jp cong doàn co s&, xây ding cong doãn 
co' s& vü'ng mnh: 

- Chi thuô hi trixanng, trang tn san khu, bang ron, standec,...: chirng tan thco 
quy djnh tai  Phn 2. 

- Chi h trg tin nuóc ung và sut an: Thco quy dnh tai  PhAn 2, danh sách 
tharn gia di vói truông hçp mua nuóc ung và thrc phm; danh sách k nhn di 
vâi tru'anng hçp chi tin rnt cho con ngrO'i 

- Chi thu lao báo cáo viãn, din giã, cong tác vién: thco quy dnh tai  Phn 3, 
tài tiôu dä biôn soan, bài báo cáo. 

- Khcn thu'óng: quyt djnh khcn thuô'ng, danh sách k nhn (chi bng tin 
q 



rn.t), üy nhirn chi và danh sách nhn tin (chi bang tin chuyn khoan). 

3. To chfrc phong trào thi dua: 
- Chi é, chüc, phi hgp t chirc phát dng thi dua, so k&, tng k& thi dua, gp 

rn.t, tuyên duo'ng tp th' cá nhân din hInh, lien tin trong các phong trào thi dua, 

các hoat dng chuyCn d cita cong doàn: thrc hin thco quy djnh ti Dirn 1.4, Khoàn 

1,MiicI,Phân4 
- Chi to chüc hi thi can b cOng doàn giOi: thrc hin quy djnh ti Khoân 4, 

Muc Ii, Phân 4. 
4. T chüc hot dçing van hóa, th thao: 
- Chi h trg mua s.m phuo'ng tin hot dng van boa, van ngh, th thao: theo 

quy dnh tai  phân 2. 
- Chi t, chrc hi thi, cuc (hi: 
+ Chi h trq: doàn viCn, nguèi lao dng luyn tip, tham gia các cuc thi, hi 

din,...: bang chrn Gong, chirng tir chi thco quy dnh tai  phn 3. 

+ Chi bi dung ra d thi, dáp an: thc hin theo quy djnh ti Phn 3, d thi và 

dáp an. 
+ Chi bi dixOng Ban giárn kháo, Tr9ng tài ch.m (hi, thu k' hi thi: quyt djnh 

thãnh 1p Ban Giám khào, Ban Tr9ng tài, 'i'6 thu k, chtng tir chi theo quy djnh tai 

Phân3. 
+ Chi giài thu&ng: BiCn bàn kt qua hi thi, Quy& dnh khcn ththng, danh sách 

k nhn (chi bng tin mat), üy nhirn chi Va danh sách nhn tin (chi bang chuyn 

khoán). 
+ I3i duOng Ban t chirc: K hoach hoc van bàn có ghi rO thành viCn Ban T 

chrc, danh sách k' nhân. 

5. TO chirc các hoit dng ye giói Va bInh thing giói: 
- Chi các hoit dng tuyCn truyCn, to clitrc các hot dng, hi thi: Thanh loan 

thco quy djnh iai 1)im 1.4, Khoân 1, Miic I, Phn 4 và Khoàn 4, Miic II, Phn 4. 

- Chi h trq mua d dung, thi& b miu giáo, nhà tré ti don vj (nu có): D 

xutt chi d'Inh kern dtr trñ kinh phi du9c duyt, chirng tir thco quy djnh tai  ph.n 2. 

- Chi h trg doàn viCn, ngui lao dng có con gri nhà trO, h9c rnu giáo: danh 

sách doàn viCn, ngu?ñ lao dng có con gui nhà trC, mu giáo có xác nhn cüa trung, 

danh sách k nhãn. 
- Môt s khoãn chi khác phii hcip vui thrc t và quy djnh ccia Tng Lien doàn: 

theo quy djnh ti Phn 2, Phân 3. 

6. Chi di hi cong doàn co s&, nghip doàn, các hi ngh: 

- Chi t chirc dai  hi: thco hithng dn riOng di hi cOng doàn các cp tcrng 

nhiêrn kS'. 
- Chi t chcrc các hEi nghj: thco hi.r&ng dn ti rn1tc Dim 1.4, Khoàn 1, Mic 

1,Phn4 
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III. Chi quãn L hành chInh: 
1. Hôi nghi ban chip hành, ban thu'àng vi Cong doàn co' s&, nghip doân, cOng 

doan co' SO thành viên, cOng doàn bO phn: theo huóng dn tai  miic Diem 1.4, Khoãn 
1, Muc I, Phn 4 

2. Chi rnua vn phông phm, nuic ung, tài san, diing Ciii lam vic: 1)6 xut cüa 
b phn sü dçtng duc phé duyt, chrng tir mua s.rn thco huó'ng dn ô' ph.n 2, biOn 
bàn giao nhn tài san. 

3. Thanh toán djch vii Cong cong nhu: thông tin lion lac,  buu chInh, phi phát 
sinh ti ngân hang CDCS giao djch: 1[-Ióa don tài chInh. 

4. Phuo'ng tin v.n tãi: 

- ThuO phu'o'ng tiôn v.n tài: Chüng tr theo quy djnh t?i  phn 2 
- PhI, 1 phi cu, phà: phiu thu; boa dn tài chInh; ye phi cãu dirà'ng. 
5. Chi phi c.p kc toán, thu qu: Quyt djnh v phân cOng nhini vi, danh sách 

knhân. 

6. Mt s kl-ioãn chi khác phà hqp vii thirc t và quy djnh cüa Tng LiOn doàn: 
theo quy djnh t.i Phn 2, Phn 3. 

IV. Chi phi cp: 
Quyk djnh cOng nhn Ban chip hành, darih sách k nh.n hoac  danh sàch 

chuyn tin vào tài khoân. 

V. Chi khác: 
1. Chi phM h9p hot dng: 

- Chi t chirc, phi hp tc chirc hot dng: 'liiy thco hInh thüc hot dng là 

Cuc thi, hi thi hay hi nghj, hi thào nià áp dung thco hu'ong dn rniic Dirn 1.4, 
Khoãn 1, MIiC I, Phn 4 hay Khoãn 4, Mic II, Phn 4 cho phü h9p. 

- Dóng gop thrc hin các hoat dng: K ho.ch ho?t dng, chrng tr thu. 
2. Chi cho các cong vic hoàn thin các thu t'iic d doân viOn u'u ti diic k& 

n.p Däng Cong  san Vit Narn: Theo quy djnh t?i  Phn 2 vã Ph.n 3. 

TrOn day là huâng dn h sa, trmnh tir, thu tiic thanh quy& toán chi tü nguôn tài 

chInh cong doàn co' s cüa LiOn doàn Lao dng Qun 1. 
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Cong doàn:  

hANG KE MUA HANG 

Ngày  lháng  näm 202.... 

- IIç ten nguôi rnua: 

- 1) ph.n (Phong, ban): 

             

STT 

1 

Tên,quy cách,phm 
cht hang hOa, vt 

tir, cong ciii, djch vu 

Ten d0n v 
ban, dla  chi 
mua hang, 

MST (nu có) 

 

Don 

vj 

tin h 

 

s 

lLrqng 

Don 

Giá 
(dung) 

 

Thãnh 
tiên 

(dung) 

C n g 

           

            

            

- 'I'ông so lien (ViCt bang chO):  

* Ohi chñ:  

TM.BCI1 COng doãn co so' Kê toán Ngtrô'i mua hang 

(Icj', ho ten) ('/cj, ho ten)) (k5, ho ten) 
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Cong doair  

DANH SAd KY NHN 
Ni dung  

Dia dini tO chirc  
Thai giair  

Stt Ho ten Don vi/dia chi S tin K nhin 
Gui 
chu 

1 
2 

3 

'fông cong: 
S tin bang cht: 

TP.I-I ChI Minh, ngày... tháng nãrn... 
TM.BCH Cong doãn co' sO' TM. T cong doàn/ngtrôi Ip 

(Duyt) (Ky, hQ ten) 
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cON; HOA XA 1-101  ciiü NGFIIA V11T NAM 
Dc Ip - Tr do - Hanh phñc 

GIAY BIEN NHiN TIEN 

Ten tôi là:  

I)n v cong tác:  

Co nhn cüa ông bà  

S CMND:  

Stin:  

l3ãng chü:  

Vé vic:  

TP. ITo ChI Minh, ngày...tháng...näm... 

Ngu'ñ nhn tiOn 
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Cong doin: . Mãu sO: CII-TLD 

PHIEU THAM HO! DOAN VIEN 

1. F19 và ton ngixii thàm hôi:  

2. i-io và tOn nguôi duqc thärn hôi:  

3. L' do thärn hói:  

4. Sôtin  

Ngày ... tháng ... náin 
TM.BCII Cong doãn co TM. To cong doàn/ngu'ôi Ip 

(Duyt) (Kj, ho ten) 
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Cong on•. Mu s: C12-TL)) 

GLAY BE NGH! TRO CAP KHO KHAN 

1. Cong doàn b phn (T cong doàn)  

2. Dê nghj trq dip khó khãn cho P  

3. L do trq dip Rho khàn  

4. S tiôn d nghj trq dip  

5. I3.ngch€  

Ngày tháng narn 
rFM.13C11 Cong doãn co s& TM. To cong doàn/ngwb'i 1p 

(1)uyét)
(Kj, hQ ten) 
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