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QUY ÑÒNH THU CHI

NGAÂN SAÙCH COÂNG ÑOAØN CÔ SÔÛ
- Caên cöù Quyeát ñònh soá 133/2008/QÑ-TTg ngaøy 01/10/2008 cuûa Thuû töôùng Chính phuû v/v trích noäp kinh phí coâng ñoaøn ñoái vôùi caùc doanh nghieäp coù voán ñaàu tö nöôùc ngoaøi vaø vaên phoøng ñieàu haønh cuûa phía nöôùc ngoaøi trong hôïp ñoàng hôïp taùc kinh doanh.

- Caên cöù Thoâng Tö soá 17/2009/TT-BTC ngaøy 22/01/2009 cuûa Boä Taøi chính höôùng daãn vieäc trích noäp vaø söû duïng kinh phí coâng ñoaøn ñoái vôùi doanh nghieäp coù voán ñaàu tö nöôùc ngoaøi vaø vaên phoøng ñieàu haønh cuûa phía nöôùc ngoaøi trong hôïp ñoàng hôïp taùc kinh doanh.

- Caên cöù Höôùng daãn 826/HD-TLÑ ngaøy 01/6/2009 cuûa Toång LÑLÑ Vieät Nam v/v ñoùng ñoaøn phí coâng ñoaøn.
- Caên cöù Quyeát ñònh 212/QÑ-TLÑ ngaøy 16/02/2009 cuûa Toång LÑLÑ Vieät Nam ban haønh quy ñònh veà noäi dung vaø phaïm vi thu, chi ngaân saùch coâng ñoaøn cô sôû doanh nghieäp coù voán ñaàu tö nöôùc ngoaøi.
- Caên cöù Quyeát ñònh 1262/QÑ-TLÑ ngaøy 19/9/2007 cuûa Toång LÑLÑ Vieät Nam v/v thöïc hieän phuï caáp kieâm nhieäm vaø phuï caáp traùch nhieäm ñoái vôùi caùn boä Coâng ñoaøn vaø vaên baûn 374/TLÑ ngaøy 05/03/2008 cuûa Toång LÑLÑ Vieät Nam quy ñònh boå sung vaø höôùng daãn thöïc hieän cheá ñoä phuï caáp ñoái vôùi caùn boä coâng ñoaøn theo quyeát ñònh 1262/QÑ-TLÑ.
- Caên cöù nguoàn thu vaø nhu caàu chi tieâu taïi ñôn vò.
BCH coâng ñoaøn cô sôû Coâng ty ……. xaây döïng quy ñònh thu chi ngaân saùch coâng ñoaøn nhö sau:
A.NGUOÀN THU
1.Thu kinh phí: do chuyeân moân trích noäp (treân cô sôû 1% quyõ tieàn löông, tieàn coâng phaûi traû cho ngöôøi lao ñoäng Vieät Nam ñöôïc pheùp khaáu tröø vaøo chi phí hôïp lyù hôïp leä ñeå tính thueá TNDN).
2.Thu ñoaøn phí: do ñoaøn vieân CÑCS ñoùng treân cô sôû 1% tieàn löông, tieàn coâng cuûa ñoaøn vieân.

Thôøi ñieåm thu:


-Thu kinh phí: moãi quyù moät laàn, vaøo thaùng ñaàu tieân cuûa quy.ù

 -Thu ñoaøn phí: do ñoaøn vieân töï nguyeän ñoùng hoaëc tröø löông moãi thaùng moät laàn, vaøo ngaøy cuoái thaùng.
3.Thu khaùc: caên cöù tình hình cuûa ñôn vò ñeå ñöa vaøo quy ñònh.
B. NOÄI DUNG CHI

Caùc tieâu chuaån, ñònh möùc chi tieâu döôùi ñaây chæ laø chi tieâu höôùng daãn, CÑCS caên cöù vaøo nguoàn thu vaø nhu caàu chi tieâu ñeå xaây döïng rieâng taïi ñôn vò mình.
I. CHI TÖØ NGUOÀN THU KINH PHÍ – ÑOAØN PHÍ
Ñoaøn phí thu ñöôïc, noäp coâng ñoaøn caáp treân 30%, coøn laïi 70% cuøng vôùi soá thu kinh phí, phaân boå cho caùc muïc chi sau:
	Muïc chi
	Tyû troïng phaân boå

	
	Höôùng daãn
	Toái ña

	1. Löông, phuï caáp, caùc khoaûn phaûi noäp theo löông cuûa caùn boä chuyeân traùch coâng ñoaøn 

2. Phuï caáp caùn boä coâng ñoaøn khoâng chuyeân  traùch


	
	30%

	3. Chi quaûn lyù haønh chính
	5%
	

	4. Chi hoaït ñoäng phong traøo
	40%
	

	5. Chi thaêm hoûi caùn boä, ñoaøn vieân
	15%
	

	6. Chi khaùc
	10%
	


1.Löông, phuï caáp, caùc khoaûn phaûi noäp theo löông cuûa caùn boä chuyeân traùch coâng ñoaøn (17%): theo bieân cheá chuyeân traùch do coâng ñoaøn caáp treân chaáp thuaän baèng vaên baûn theo 1 trong 2 caùch sau:
-Theo heä soá: Heä soá löông × 650.000VNÑ × 12 thaùng + Caùc khoaûn trích noäp theo löông (BHXH, BHYT…)

-Theo ñònh möùc: 3.000.000VNÑ/ ngöôøi/ thaùng × 12 thaùng + Caùc khoaûn trích noäp theo löông (BHXH, BHYT…)

2.Phuï caáp caùn boä coâng ñoaøn khoâng chuyeân traùch (13%): Chuû tòch, phoù chuû  tòch CÑCS baùn chuyeân traùch, BCH, UBKT, chuû tòch, toå tröôûng coâng ñoaøn boä phaän, keá toaùn, thuû quyõ kieâm nhieäm…
Heä soá phuï caáp kieâm nhieäm, traùch nhieäm haøng thaùng × 650.000  × 12 thaùng


Heä soá phuï caáp kieâm nhieäm,traùch nhieäm haøng thaùng: caên cöù soá ñoaøn vieân taïi ñôn vò ñeå tính möùc phuï caáp theo quyeát ñònh 1262/QÑ-TLÑ vaø vaên baûn soá 374/TLÑ
	Heä soá phuï caáp
	Toái thieåu (ngöôøi/ thaùng)
	Toái ña
(ngöôøi/ thaùng)

	Kieâm nhieäm
	Traùch nhieäm
	
	

	Chuû tòch, phoù chuû tòch kieâm nhieäm
	
	0,1
	0,5

	
	UV UBKT, chuû tòch CÑ boä phaän, toå tröôûng coâng ñoaøn
	0,1
	0,2

	
	UV BCH, keá toaùn, thuû quyõ kieâm nhieäm.
	0,11
	0,2



* Ghi chuù: neáu toång möùc chi cho muïc 1 vaø 2 treân ñaây duø ñaõ chi ñeán möùc toái ña nhöng khoâng vöôït 30% soá thu kinh phí, ñoaøn phí thì caên cöù nhu caàu taïi ñôn vò, coù theå môû roäng theâm ñoái töôïng chi (toå phoù, coäng taùc vieân…) nhöng yeâu caàu khoâng ñöôïc vöôït möùc chi toái ña ngöôøi/ thaùng nhö treân.
3.Chi quaûn lyù haønh chính :(5%)
- Chi hoïp ban chaáp haønh coâng ñoaøn cô sôû, coâng ñoaøn boä phaän, möùc chi: ............./ ngöôøi/ laàn hoïp (toái thieåu 20.000 VNÑ – toái ña 50.000 VNÑ)
- Chi Ñaïi hoäi coâng ñoaøn cô sôû, coâng ñoaøn boä phaän: theo döï truø taïi ñôn vò.
- Chi mua vaên phoøng phaåm, TSCÑ, coâng cuïï, duïng cuï laøm vieäc cuûa vaên phoøng coâng ñoaøn, chi söûa chöõa nhoû vaên phoøng laøm vieäc cuûa coâng ñoaøn, tieàn böu phí, coâng taùc phí, nöôùc uoáng, tieáp khaùch: theo nhu caàu cuûa ñôn vò treân tinh thaàn tieát kieäm, traùnh laõng phí.
  4.Chi hoaït ñoäng phong traøo(40%):
4.1. Chi hoaït ñoäng baûo veä caùn boä, ñoaøn vieân coâng ñoaøn, CNVC-LÑ (2%): caên cöù tình hình thöïc teá ñeå xaây döïng noäi dung vaø ñònh möùc cuï theå.

4.2. Chi huaán luyeän (4%):

- Chi thuø lao giaûng vieân, boài döôõng hoïc vieân, nöôùc uoáng, taøi lieäu vaø caùc khoaûn chi haønh chính khaùc cuûa caùc lôùp boài döôõng nghieäp vuï coâng taùc coâng ñoaøn.
+ Thuø lao giaûng vieân : …………..…../ngöôøi/ buoåi (toái thieåu 100.000 VNÑ – toái ña 200.000VNÑ)

+ Boài döôõng hoïc vieân: ……………../ ngöôøi/ ngaøy (toái thieåu 20.000 VNÑ – toái ña 50.000 VNÑ)
+ Tieàn nöôùc uoáng: 7.000 ñoàng/ ngaøy/ ngöôøi

- Chi tieàn coâng taùc phí, tieàn mua taøi lieäu cuûa caùn boä coâng ñoaøn cô sôû döï caùc lôùp ñaøo taïo huaán luyeän do coâng ñoaøn caáp treân toå chöùc.
+ Tröôøng hôïp ñi coâng taùc nhieàu ngaøy taïi caùc tænh ngoaøi TPHCM, möùc phuï caáp löu truù laø ………….… /ngaøy/ngöôøi/ (toái thieåu 20.000 VNÑ – toái ña 70.000 VNÑ )
+ Tröôøng hôïp ñi coâng taùc trong ngaøy, möùc chi cuï theå nhö sau :

· 25.000 ñoàng /ngaøy/ngöôøi: ñi coâng taùc trong TPHCM.
· 40.000 ñoàng/ngaøy/ngöôøi: ñi coâng taùc taïi caùc tænh ngoaøi TPHCM.
· 50.000 ñoàng/ngaøy/ngöôøi: ñi coâng taùc taïi caùc tænh thuoäc bieân giôùi, vuøng cao, vuøng saâu, vuøng xa, haûi ñaûo.  

4.3- Chi tuyeân truyeàn, giaùo duïc (4%): caên cöù theo nhu caàu vaø tình hình thöïc teá ñeå xaây döïng ñònh möùc phuø hôïp.
- Chi mua saùch baùo, taïp chí, aán phaåm.
- Chi tuyeân truyeàn, vaän ñoäng phaùt trieån ñoaøn vieân; tuyeân truyeàn, phoå bieán giaùo duïc phaùp luaät cho CNVC-LÑ.

- Chi hoã trôï toå chöùc hoïc boå tuùc vaên hoaù cho CNVC-LÑ; chi khen thöôûng ñoäng vieân ñoaøn vieân hoïc toát, giaùo vieân daïy toát.

- Chi veà tieàn giaáy, buùt, chi thuø lao baøi vieát coù chaát löôïng, khen thöôûng caùc taäp theå coù thaønh tích trong caùc hoaït ñoäng tuyeân truyeàn treân baûn tin, phaùt thanh, baùo töôøng trong ñôn vò.
- Chi thuø lao baùo caùo vieân, nöôùc uoáng thoâng thöôøng cho ngöôøi döï trong caùc buoåi noùi chuyeän thôøi söï, chính saùch, phaùp luaät,… do coâng ñoaøn cô sôû toå chöùc theo caùc möùc chi nhö treân.

4.4. Chi  veà hoaït ñoäng vaên hoaù, vaên ngheä, theå thao (10%): caên cöù theo nhu caàu vaø tình hình thöïc teá ñeå xaây döïng ñònh möùc phuø hôïp.
- Chi xaây döïng gia ñình vaên hoùa, khu vaên hoùa, phoøng choáng teä naïn xaõ hoäi trong CNVC-LÑ. Chi toå chöùc cho CNVC-LÑ thöôûng thöùc caùc hoaït ñoäng vaên hoùa, ngheä thuaät.
- Chi hoã trôï mua saém phöông tieän hoaït ñoäng vaên ngheä, theå thao.

- Chi tieàn thöôûng cho taäp theå, caù nhaân xuaát saéc trong caùc phong traøo hoaït ñoäng vaên hoaù, vaên ngheä, theå thao cuûa coâng ñoaøn cô sôû.

4.5.Chi khen thöôûng caùn boä, ñoaøn vieân (5%):
Chi tieàn thöôûng keøm caùc hình thöùc khen thöôûng cho caùc taäp theå vaø caù nhaân trong ñôn vò theo Quy cheá khen thöôûng cuûa Toång Lieân ñoaøn Lao ñoäng Vieät Nam.
4.6. Chi caùc hoaït ñoäng phong traøo khaùc (15%):
- Chi hoã trôï hoaït ñoäng thi ñua, thi tìm hieåu phaùp luaät vaø an toaøn veä sinh lao ñoäng, caùn boä coâng ñoaøn gioûi, khen thöôûng caùc chuyeân ñeà hoaït ñoäng coâng ñoaøn, chi hoaït ñoäng nöõ CNVC LÑ.

- Chi hoã trôï khen thöôûng, ñoäng vieân con CNVC-LÑ cuûa coâng ñoaøn cô sôû hoïc gioûi, ñaït giaûi trong caùc kyø thi trong nöôùc vaø quoác teá, hoïc sinh ngheøo vöôït khoù hoïc gioûi; hoã trôï toå chöùc ngaøy Quoác teá thieáu nhi, Trung thu, traïi heø cho con CNVC-LÑ cuûa coâng ñoaøn cô sôû.

+ Hoïc sinh gioûi, hoïc boång: ………ñoàng/chaùu/naêm (toái thieåu 50.000 VNÑ – toái ña 200.000 VNÑ) hoaëc chi hoã trôï  töø 10% - 50% ñôn giaù suaát Traïi heø Thanh Ña/ chaùu/ñôït.
+ Quoác teá thieáu nhi, Trung thu: ………ñoàng/chaùu (toái thieåu 50.000 VNÑ – toái ña 100.000 VNÑ)

5.Chi thaêm hoûi caùn boä, ñoaøn vieân (15%):

- Baûn thaân, boá meï beân vôï, beân choàng, vôï choàng con beänh taïi nhaø: ……../tröôøng hôïp (toái thieåu 50.000VNÑ – toái ña 200.000VNÑ)
- Baûn thaân boá meï beân vôï, beân choàng, vôï choàng con beänh naèm vieän: …..…/tröôøng hôïp (toái thieåu 100.000 VNÑ – toái ña 300.000 VNÑ)

-  Ñaùm cöôùi ñoaøn vieân: ……….……..ñoàng/tröôøng hôïp (toái thieåu 100.000 VNÑ – toái ña 500.000 VNÑ)
- Vieáng tang: ……………….…… ñoàng/tröôøng hôïp (toái thieåu 200.000 VNÑ – toái ña 500.000 VNÑ)

- Baûn thaân ñoaøn vieân beänh hieåm ngheøo, tai naïn nghieâm troïng do lao ñoäng, thieân tai, hoûa hoaïn: ………………… ñoàng/ tröôøng hôïp (toái thieåu 300.000 VNÑ – toái ña 500.000 VNÑ)

6.Chi khaùc (10%): caên cöù nhu caàu vaø nguoàn kinh phí ñeå xaây döïng cho phuø hôïp.
- Chi hoaït ñoäng xaõ hoäi, töø thieän.

- Chi hoã trôï kinh phí cho hoaït ñoäng tham quan, du lòch cho CNVC-LÑ vaø ñoaøn vieân coâng ñoaøn.

- Chi hoã trôï con em ñoaøn vieân ñi nhaø treû.
- Chi coäng taùc vieân coù nhieàu ñoùng goùp, hoã trôï cho hoaït ñoäng cuûa coâng ñoaøn cô sôû, chi thöôûng thu ngaân saùch coâng ñoaøn.

- Chi quaø taëng sinh nhaät cho ñoaøn vieân coâng ñoaøn: ………..……ñoàng/tröôøng hôïp (toái thieåu 30.000 VNÑ – toái ña 100.000 VNÑ)
- Chi quaø Teát cuoái naêm (neáu coù nguoàn thu khaùc ñaûm baûo) :………… ñoàng/tröôøng hôïp (toái thieåu 30.000 VNÑ – toái ña 100.000 VNÑ )

- Caùc khoaûn chi khaùc.
II. CHI TÖØ NGUOÀN THU KHAÙC :


Caên cöù vaøo nguoàn thu khaùc, cô sôû phaân boå heát cho muïc chi khaùc hoaëc cho toaøn boä caùc muïc chi theo tình hình thöïc teá taïi cô sôû.

Treân ñaây laø moät soá  quy ñònh thu chi ngaân saùch coâng ñoaøn cô sôû taïi ñôn vò, laøm cô sôû ñieàu haønh thoáng nhaát chung trong toaøn cô quan.

Trong quaù trình thöïc hieän neáu coù nhöõng yeâu caàu chi ngoaøi quy cheá hoaëc ngoaøi ñònh möùc theo quy cheá naøy thì phaûi hoïp Ban chaáp haønh ñeå quyeát ñònh, vaø phaûi coù bieân baûn cuoäc hoïp.     

TM.BAN CHAÁP HAØNH


CHUÛ TÒCH

1

