
LIEÂN ÑOAØN LAO ÑOÄNG TP. HOÀ CHÍ MINH  COÄNG HOØA XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM  
LIEÂN ÑOAØN LAO ÑOÄNG QUAÄN 1                  Ñoäc Laäp - Töï Do - Haïnh Phuùc 

          Soá :  529 / HD-LÑLÑ Quaän 1, ngaøy 09 thaùng 11 naêm 2009 

HÖÔÙNG DAÃN  
Caùc böôùc thaønh laäp Coâng ñoaøn cô sôû – Nghieäp ñoaøn  

 
-  Caên cöù  Ñieàu 153 Chöông XIII Boä luaät Lao ñoäng hieän haønh vaø Ñieàu leä Coâng 

ñoaøn Vieät Nam khoùa X; 
-  Caên cöù Nghò ñònh soá 96/2006/NÑ-CP ngaøy 14 thaùng 9 naêm 2006 cuûa Chính 

phuû V/v Höôùng daãn thi haønh Ñieàu 153 Boä Luaät lao ñoäng veà Ban Chaáp haønh laâm thôøi 
taïi doanh nghieäp; 

 Nhaèm giuùp cho caùc ñôn vò kinh teá ngoaøi nhaø nöôùc naém roõ caùc böôùc tieán haønh 
thaønh laäp CÑCS taïi caùc ñôn vò. Lieân ñoaøn Lao ñoäng quaän 1 höôùng daãn caùc doanh nghieäp  
tieán haønh thöïc hieän caùc thuû tuïc xin thaønh laäp CÑCS hoaëc nghieäp ñoaøn nhö sau: 

Böôùc 1 : Thoáng nhaát vôùi chuû doanh nghieäp vieäc thaønh laäp CÑCS taïi doanh nghieäp: 
1/ Ban Thöôøng vuï Lieân ñoaøn Lao ñoäng quaän 1 toå chöùc tuyeân truyeàn Ñieàu leä 

Coâng ñoaøn Vieät Nam, trao ñoåi vôùi chuû doanh nghieäp ñeå thoáng nhaát veà vieäc  thaønh laäp 
CÑCS taïi ñôn vò, keát naïp ñoaøn vieân, choïn nhaân söï Ban Chaáp Haønh laâm thôøi CÑCS .  

2/ Ñoái vôùi nhöõng ñôn vò coù soá CNLÑ ñaõ laø ñoaøn vieân coâng ñoaøn töø caùc nôi 
khaùc chuyeån sang, coù ñuû 5 ñoaøn vieân thì tieán haønh thaønh laäp ngay CÑCS vaø choïn 
nhaân söï tham gia Ban Chaáp haønh laâm thôøi CÑCS. 

Chuù yù: Ban Chaáp haønh laâm thôøi CÑCS ít nhaát phaûi coù töø 3 ñeán 5 ngöôøi, 
ñang laøm vieäc taïi doanh nghieäp, phaûi laø nhöõng ñoaøn vieân nhieät tình, hieåu bieát veà 
coâng ñoaøn, coù khaû naêng vaän ñoäng CNLÑ gia nhaäp vaøo Coâng ñoaøn (coù theå ñeà cöû 
caùc anh, chò phuï traùch toå chöùc, keá toaùn tham gia vaøo Ban chaáp haønh laâm thôøi ñeå 
phoái hôïp vôùi Ban Giaùm ñoác giaûi quyeát caùc nhu caàu hôïp phaùp, chính ñaùng cuûa 
ngöôøi lao ñoäng). 

+ Ban Chaáp haønh laâm thôøi coù 3 ngöôøi goàm:  
  -  1 ngöôøi giöõ chöùc vuï chuû tòch 
  -  2 ngöôøi laø UÛy vieân (trong ñoù choïn 1 ngöôøi phuï traùch kieåm tra) 
+ Ban Chaáp haønh laâm thôøi coù 5 ngöôøi goàm: 
  -  1 ngöôøi giöõ chöùc vuï Chuû tòch 
  -  1 ngöôøi giöõ chöùc vuï Phoù Chuû tòch 
  -  3 ngöôøi coøn laïi laø UÛy vieân 
3/ Ñoái vôùi nhöõng ñôn vò coù töø 30 CNLÑ laøm ñôn gia nhaäp vaøo Coâng ñoaøn 

thì ngoaøi nhaân söï cuûa Ban Chaáp haønh laâm thôøi CÑCS thì ñeà cöû theâm 3 ngöôøi tham 
gia vaøo UÛy ban Kieåm tra laâm thôøi (goàm 1 ngöôøi UÛy vieân trong Ban Chaáp haønh 
laâm thôøi giöõ chöùc vuï Chuû nhieäm vaø 2 ñoaøn vieân Coâng ñoaøn laø uûy vieân). 



 

Du lieu\phung\nghia \hdantlcd 

2
4/ Ñoái vôùi CÑCS coù döôùi 30 ñoaøn vieân thì ñeà cöû 1 anh, chò trong Ban Chaáp 

haønh laâm thôøi kieâm nhieäm phuï traùch coâng taùc kieåm tra. 

Böôùc 2 : Ñôn vò thöïc hieän caùc thuû tuïc xin thaønh laäp CÑCS bao goàm:  
1 Vaên baûn ñeà nghò thaønh laäp CÑCS do ngöôøi ñaïi dieän taäp theå lao ñoäng kyù  

vaø coù xaùc nhaän thoâng qua chuû doanh nghieäp. 
2 Ñôn xin gia nhaäp toå chöùc Coâng ñoaøn cuûa moåi ñoaøn vieân (keøm 1 aûnh maøu 

2x3 vaø ghi teân phía sau aûnh). 
3 Danh saùch CNLÑ cuûa doanh nghieäp, lao ñoäng coù ñôn gia nhaäp Coâng 

ñoaøn ñeà nghò keát naïp ñoaøn vieân vaø ñoaøn vieân Coâng ñoaøn cuõ töø caùc nôi khaùc 
chuyeån ñeán coù theå laøm chung 1 danh saùch vaø moät danh saùch theo daïng teäp tin 
(file). Neáu ngöôøi naøo coù ñôn gia nhaäp thì ñaùnh cheùo vaøo oâ ñôn gia nhaäp, ngöôøi 
naøo laø ñoaøn vieân töø nôi khaùc chuyeån ñeán thì ghi soá theû ñoaøn vieân.  

4/ Danh saùch trích ngang caùc Uyû vieân BCH laâm thôøi CÑCS. 
5/ Danh saùch trích ngang UÛy Ban Kieåm tra laâm thôøi( neáu coù treân 30 ñoaøn vieân). 
6/ Baûn sao giaáy Chöùng nhaän Ñaêng kyù kinh doanh cuûa doanh nghieäp hoaëc 

Giaáy pheùp Ñaàu tö ñoái vôùi nhöõng ñôn vò coù voán nöôùc ngoaøi.  
 Taát caû vaên baûn treân göûi veà cho Lieân ñoaøn Lao ñoäng quaän 1, soá 37 Haøn Thuyeân 
ñieän thoaïi 38.222.981 – 38.241.721 – 38.296968 Email: ldldq1@quan1hcm.gov.vn 

Böôùc 3 : Ban Thöôøng vuï Lieân Ñoaøn Lao Ñoäng Quaän 1 ra quyeát ñònh keát naïp ñoaøn 
vieân, thaønh laäp CÑCS vaø chæ ñònh BCH laâm thôøi CÑCS (caên cöù vaøo hoà sô ñeà nghò  
thaønh laäp CÑCS) 
Böôùc 4 : Toå chöùc leå coâng boá quyeát ñònh keát naïp ñoaøn vieân vaø thaønh laäp CÑCS
 Sau khi caáp treân ñaõ ra quyeát ñònh thaønh laäp, Ban Chaáp haønh laâm thôøi 
CÑCS phaûi toå chöùc leã keát naïp ñoaøn vieân vaø thaønh laäp CÑCS ñeå coâng boá quyeát 
ñònh. 
 Noäi dung buoåi leã, thôøi gian döï kieán khoaûng 30 ñeán 45 phuùt bao goàm moät soá 
noäi dung sau: 
 1/  Chaøo côø – tuyeân boá lyù do vaø giôùi thieäu ñaïi bieåu.  
 2/ Coâng boá quyeát ñònh keát naïp ñoaøn vieân coâng ñoaøn, trao theû ñoaøn vieân, 
gaén huy hieäu Coâng ñoaøn. 
 3/  Coâng boá quyeát ñònh thaønh laäp CÑCS vaø chæ ñònh BCH laâm thôøi.  
 4/  Phaùt bieåu caûm töôûng cuûa ñoaøn vieân. 
 4/  BCH laâm thôøi ra maét vaø trình baøy chöông trình hoaït ñoäng trong thôøi gian 
saép tôùi, ñoäng vieân CNLÑ vaø ñoaøn vieân goùp yù xaây döïng chöông trình ñeå CÑCS 
chính thöùc ñi vaøo hoaït ñoäng. 
 5/  Phaùt bieåu cuûa chuû doanh nghieäp. 
 6/  Phaùt bieåu cuûa Ban Thöôøng vuï Lieân ñoaøn Lao ñoäng quaän 1. 
 7/  BCH laâm thôøi tieáp thu - Beá maïc. 
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Böôùc 5 :  
 Ban Chaáp haønh laâm thôøi CÑCS tieáp tuïc toå chöùc tuyeân truyeàn veà Luaät Coâng 
ñoaøn, Ñieàu leä CÑVN cho toaøn theå CNLÑ taïi ñôn vò, noùi roõ muïc ñích yù nghóa cuûa vieäc 
thaønh laäp Coâng ñoaøn qua ñoù vaän ñoäng CNLÑ ñôn vò gia nhaäp Coâng ñoaøn, Ban Chaáp 
haønh laâm thôøi CÑCS seõ xem xeùt, ra quyeát ñònh keát naïp ñoaøn vieân, caáp theû vaø baùo 
caùo keát quaû veà Lieân ñoaøn Lao ñoäng quaän 1. 

 Treân ñaây laø moät soá höôùng daãn cuï theå, trong quaù trình thöïc hieän neáu coù vaán 
ñeà gì chöa roõ, xin lieân heä vôùi Lieân ñoaøn Lao ñoäng quaän 1, soá 37 Haøn Thuyeân 
quaän, ñieän thoaïi  38.222.981 – 38.241.721 – 38.296968 hoaëc vaøo trang baûn tin 
ñieän töû (Website) cuûa Lieân ñoaøn Lao ñoäng quaän http:// ldldq1hcm.gov.vn coù caùc 
maãu höôùng daãn thöïc hieän.  Höôùng daãn naøy thay theá Höôùng daãn 454/HD-Q1 ngaøy 
22/10/2008 cuûa Ban Thöôøng vuï Lieân ñoaøn Lao ñoäng quaän 1. 

 

Nôi nhaän:        
- Caùc DN ñuû ñieàu kieän thaønh laäp CÑCS;                                   
- Nieâm yeát baûng thoâng tin vaø trang tin ñieän töû; 
- Löu vp. 


