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LIEN POAN LAO PONG QUAN 1 Poc Lap - Tu Do - Hanh Phiic
S6 : 529/ HD-LPLD Qudn 1, ngay 09 thang 11 ndm 2009

HUONG DAN
Cac budc thanh 1ap Cong doan co s — Nghiép doan

- Cin ctt DPiéu 153 Chuong XIII Bo luat Lao dong hién hanh va Diéu 1& Cong
doan Viét Nam khéa X;

- Ciin cit Nghi dinh s& 96/2006/ND-CP ngay 14 thing 9 nim 2006 ctia Chinh
pht V/v Hu6ng din thi hanh Picu 153 Bo Luat lao dong vé Ban Chap hanh 1am thoi
tai doanh nghiép;

Nhém gidp cho cdc don vi kinh t€ ngoai nha nudc nidm rd cac budc ti€n hanh
thanh 1ap CDCS tai cdc don vi. Lién doan Lao dong quan 1 huéng dan cac doanh nghiép
ti€n hanh thuc hién cac thi tuc xin thanh 1ap CDCS hoic nghiép doan nhu sau:

Budc 1 : Thong nhat véi chi doanh nghiép viéc thanh lap CDCS tai doanh nghié¢p:

1/ Ban Thudng vu Lién doan Lao ddng quan 1 t6 chic tuyén truyén Diéu 1&
Cong doan Viét Nam, trao ddi vdi chii doanh nghiép d€ thong nhat vé viéc thanh 1ap
CDCS tai don vi, két nap doan vién, chon nhan sy Ban Chap Hanh 1am thdi CDCS .

2/ P&i véi nhitng don vi ¢6 s6 CNLD di 1a doan vién cdng doan tif cdc noi
khdc chuyén sang, c6 di 5 doan vién thi ti€n hanh thanh 1ap ngay CPCS va chon
nhan sy tham gia Ban Chap hanh 1aAm thdi CDCS.

Chi y: Ban Chap hanh 1am thdi CBCS it nhit phéi c6 tir 3 dén 5 ngudi,
dang 1am viéc tai doanh nghiép, phdi 12 nhitng doan vién nhiét tinh, hi€u bi&t vé
cong doan, c6 kha ning vin dong CNLD gia nhiap vaio Cong doan (c6 thé dé ci
cac anh, chi phu trach t§ chic, k€ todn tham gia vio Ban chdp hanh 1am thdi dé
phdi hop v6i Ban Gidm doc gidi quyé&t cdc nhu cau hgp phédp, chinh ding clia
ngudi lao dong).

+ Ban Chap hanh 1am thdi ¢6 3 ngudi gdm:

- 1 nguGi gilr chitc vu chu tich

- 2 ngudi la ﬁy vién (trong d6 chon 1 ngudi phu trach ki€m tra)
+ Ban Chap hanh 1am thdi ¢6 5 ngudi gdm:

- 1 ngudi gilt chitc vu Chd tich

- 1 ngudi giit chitc vu Phé Cha tich

- 3 ngudi con lai 1a Uy vién

3/ P6i véi nhitng don vi ¢6 tir 30 CNLD 1am don gia nhiap vao Cong doan
thi ngoai nhan sy cda Ban Ch4p hanh 1am thdi CDCS thi dé ¢t thém 3 ngudi tham
gia vao ﬁy ban Ki€m tra 1Am thSi (gdm 1 ngudi ﬁy vién trong Ban Chip hanh
1am thdi gitr chire vy Chd nhiém va 2 doan vién Cong doan la Gy vién).
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4/ Bdi véi CBCS c¢6 dudi 30 doan vién thi dé ct 1 anh, chi trong Ban Chap
hanh 1Am thdi kiém nhiém phu trach cong tic ki€m tra.

Buéc 2 : Pon vi thuc hién cac thi tuc xin thanh ldp CPCS bao gdém:

1 Vin ban dé nghi thanh 14p CPCS do ngudi dai dién tap thé lao dong ky
va ¢6 xac nhan thong qua chi doanh nghiép.

2 Pon xin gia nhap t6 chitc Cong doan clia moi doan vién (kém 1 dnh mau
2x3 va ghi tén phia sau anh).

3 Danh sich CNLD cia doanh nghiép, lao d6ng c6 don gia nhdp Cong
doan dé nghi k&t nap doan vién va doan vién Cong doan cii tif cidc noi khic
chuyén d&n cé thé 1am chung 1 danh sich va mét danh sdch theo dang tép tin
(file). Néu nguoi nao cé don gia nhdp thi dinh chéo vao 6 don gia nhdp, nguvi
nao la doan vién tit noi khdc chuyén dén thi ghi sé thé doan vién.

4/ Danh sach trich ngang cac Uy vién BCH 1am thgi CBCS.

5/ Danh séch trich ngang ﬁy Ban Kiém tra 1am thdi( néu c6 trén 30 doan vién).

6/ Ban sao gidy Ching nhan Ping ky kinh doanh clia doanh nghiép hoic
Gidy phép Pau tu ddi véi nhitng don vi ¢6 von nude ngoai.

TAt cA vin ban trén gii vé cho Lién doan Lao dong quan 1, s 37 Han Thuyén
dién thoai 38.222.981 — 38.241.721 — 38.296968 Email: 1dldql @ quanlhcm.gov.vn
BuéGc 3 : Ban Thudng vu Lién Poan Lao Pong Quan 1 ra quyét dinh két nap doan
vién, thanh lap CPCS va chi dinh BCH lam thoi CPCS (ciin cif vao hd so dé nghi
thanh lap CDCS)

Buéc 4 : Té chifc 1€ cong bé quyé&t dinh két nap doan vién va thanh lap CPCS

Sau khi cAp trén dd ra quyét dinh thanh 1ap, Ban Chap hanh 1am thdi
CPCS phai t6 chic 18 k&t nap doan vién va thanh 1ap CDCS d€ cong bd quyét
dinh.

Noi dung budi 18, thdi gian du ki€n khodng 30 d&n 45 phit bao gom mdt s6
ndi dung sau:

1/ Chao cd — tuyén bd 1y do va gidi thiéu dai biéu.

2/ Cong bd quyét dinh k&t nap doan vién cong doan, trao thé doan vién,
gin huy hiéu Cong doan.

3/ Cong bo quyét dinh thanh 1ap CDCS va chi dinh BCH 1am thdi.

4/ Phat bi€u cdm tudng ctia doan vién.

4/ BCH lam thdi ra mit va trinh bay chuong trinh hoat dong trong thdi gian
sip tdi, dong vien CNLD va doan vién gép y xdy dung chuong trinh d€ CPCS
chinh thic di vao hoat dong.

5/ Phdt bi€u cda chd doanh nghiép.

6/ Phét bi€u cia Ban Thudng vu Lién doan Lao dong quan 1.

7/ BCH lam thoi ti€p thu - BE mac.

Du lieu\phung\nghia \hdantlcd



Budc S :

Ban Chap hanh 1am thdi CDCS ti€p tuc td chifc tuyén truyén vé Luat Cong
doan, Piéu 1é CPVN cho toan thé CNLP tai don vi, néi rd muc dich y nghia clia viéc
thanh 1ap Cong doan qua d6 van dong CNLD don vi gia nhap Cong doan, Ban Chap
hanh 1am thdi CDCS s& xem xét, ra quyét dinh k&t nap doan vién, cap thé va bdo
cdo két qué vé Lién doan Lao dong quan 1.

Trén day 12 mot sd huéng din cu thé, trong qud trinh thyc hién néu cé van
dé gi chua ro, xin lién hé vdi Lién doan Lao dong quin 1, s6 37 Han Thuyén
quin, dién thoai 38.222.981 — 38.241.721 — 38.296968 hoic vao trang ban tin
dién t& (Website) ctia Lién doan Lao dong quan http:// ldldglhcm.gov.vn cé cic
mAu huéng din thyc hién. Huéng din nay thay th€ Hudéng din 454/HD-Q1 ngay
22/10/2008 ctia Ban Thudng vu Lién doan Lao dong quén 1.

Noi nhén: _TM. BAN THUONG VU
- Céc DN dii diéu kién thanh 1ap CDCS; & WA GO TICH

- Niém yé&t bang thdng tin va trang tin dién tr; CH - N\CY

- Luu vp.
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VAN TRONG DUNG
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