
LIEN DOAN LAO BONG  TP.HO CHI MINH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VI1T NAM 
LIEN DOAN LAO DQNG QUN 1 Dc 1ip — Tr do — Hnh phñc 

S: 4 /HD-LDLD Qun 1, ngày 30 tháng 9 nàm 2024 

HTXiNG DAN 
Thiyc hin Cong tác tài chinh cong doãn cr s 

- Can ci'r Lust Cong doàn Vit Narn; Diu 1 Cong doàn Vit Narn; 

- Can cir Lut K toán sé 88/2015/QHI3 duc Quôc hOi  nuâc Cong h6a Xà hi Chü 

nghia Vit Narn thông qua ngày 20 tháng 11 närn 2015; 

Can cir Lut Du thu s 22/2023/QH1S duc Quôc hOi  nuâc Cong hOa Xã hQi ChÜ 

nghia Vit Narn thông qua ngày 23 tháng 6 nãrn 2023; 

- Can cir Ngh dinh 191/20131ND-CP ngày 21 tháng 11 närn 2013 cilia ChInh phü quy 

djnlTl chi tit v tài chinh cong doàn; 

- Can cir Quyt dinh sé 190 8/QD-TLD ngày 19 tháng 12 närn 2016 cilia Tong Lien Doàn 

Lao Dng Via Narn v vic ban hành quy djnh v quail 19 tài chinh, tài san cOng doàn, thu, 

phân ph6i nguôn thu và thrnling, pht thu, np tài chInh cOng doàn; 

- Can cir Quy& djnh s 4290/QD-TLD ngày 01 tháng 3 näm 2022 cilia Tng Lien Doàn 

lao Dng Via Narn v vic ban hành Quy djnh thu, chi, quân 19 tài chinh, tài san ti cong doàn 

Ca sO 

- Can cillr Hutng dn s 47/HD-TLD ngày 30 tháng 12 närn 2021 v vic Thrc hin quy 

ch quãn 19 tài chInh, tài san cOng doàn và ch dO k toán déi vâi cOng doàn co sO; 

- Can cilr Cong van s 329ILDLD-TC ngày 22 tháng 01 narn 2024 cilia Lien doàn Lao 

dng Thành ph Hè ChI ChI Minh v ViC dang tài thông tin trên h thng rnng du thu quc 

gia di vâi CáC gói thu sfra chüa, rnua srn tài san, hang hóa, djch vi thuOc  dir toán chi thung 

xuyên. 

- Can c Hung dan so 14/HD-LDLD ngãy 21 tháng 3 näm 2024 cilia Lien doàn Lao 

dng Thành phô Ho Chi Minh; 

- Can cir Van bàn so 185/LDLD ngày 27 tháng 3 närn 2024 cilia Lien doàn Lao dng 

Qun 1 v thu kinh phi cOng doàn khu virc san xut kinh doanh qua tài khoàn COng doàn Via 

Narn. 

1 



Lien doàn Lao dng Quan  1 huâng dn Cong doàn co' s (CDCS) thrc hin cong tác tài 

chinh cong doàn c th nhu sau: 

1.V nôi dung trich nôp kinh phi và doãn phi cong doàn:  

1.1. Mfrc dóng và hInh thfrc np kinh phi cOng doàn: 

- Bang 2% qu' tin luong lam can cir dOng Bào him xã hi cho ngui lao dng theo 

quy dnh cüa pháp 1ut v Bào hi&n xã hi; hang tháng co quan, t chtrc, doanh nghip can cr 

vào qu5 luong bào hirn xä hOi  trIch dóng 2% kinh phi v Cong doàn cp trên. 

- Sau khi nhân duac kinh phi cña co quail, th chtrc, doanh nghip dOng, Cong doàn cap 

trên cp lai s kinh phi ducc sir diing cho CDCS hoat ctng trong vOng 05 ngày lam vic tinh 

tr ngày nhan  hè so' d nghi. cp kinh phi cüa CDCS dy dñ và dung (trung hvp  np v tài 

khoán Cong doàn qun 1). 

- Déi vái các CDCS da m tài khoàn ti ngân hang Vietinbank, Agribank, BIDV hoc 

tti các ngân hang khác thrc hin theo van bàn so i 85/LDLD ngày 27 tháng 3 nam 2024 cua 

Lien doàn Lao dng Qun 1. 

1.2. Mfrc thu và dóng doàn phi cOng doàn: 

- NguOi lao dng tham gia cOng doàn (la doàn vien) dóng doàn phi hang tháng theo mrc 

bang 1 % tiên lucrng lam can ci dóng bào him xa hOi  theo quy djnh cña pháp lust v Bào him 

xã hOi,  nhung t6i da khOng qua 10% muc lucrng co s& theo quy dnh cua Nhà nuâc. 

- Ban chap hang CCS tiên hanh thu doàn phi cüa doàn viên cOng doàn hang tháng và 

thçrc hin trich np 30% tng so doàn phi thu duc trong k v Lien doàn Lao dng Qun 1 

(cham nht 1 qu/thn). 

- Np bang tin rnt tai phOng Tai chinh Lien doàn Lao dng Quan  1 (cn có Bang chit 

tinh k ten, dóng du dy dñ) hoc chuyn khoàn theo thông tin nhu sau: 

+ Ten tài khoàn: LIEN DOAN LAO BONG Qi 

+ Sé tài khoán: 119000005242 

+ Tai  Ngân hang TMCP COng Thiro'ng Vit Nam - Chi nhánh 1 — TP.HCM 
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+ Ni dung: <ma so thu1 <ten CDGS> ilóng 30% DPCD tháng ... nàm 

Vi d. CDCS Cong ty ABC)  có ma Or  thuê' là 0123456789, dóng 30% doàn phi tháng 

01 nàm 2024, Se ghi ni dung chuyê'n tién nhv saw 

"0123456789 CDCS cOng ty ABC do'ng 30% DPCD tha'ng 01 nàrn 2024" 

2. Thirc hiên Xãy dtrng Quy dinh thu chi ngân sách cong doàn:  

Lien doàn Lao dng Qun 1 yêu cu các CDCS nghiên cixu và th?c hin theo diing quy 

dinh. Dèng thOi giao các CDCS chñ dng rà soát, sira di, b sung (hoc xây dirng 1i) các ni 

dung trong quy ch thu chi ngân sách Cong doàn tai  rrii dcrn vj darn báo phfi hcp vó các quy 

dinE nu trên (theo mau th'nh kern). 

3. Thirc hiên báo cáo dir toán thu chi tài chinh cOng doàn:  

- Báo cáo dir toán (Mk B 14). 

- Bang d? toán s lao dng, doàn viên và qu5 lucmg (co xác nhn cüa Ca quan, t chrc, 

doanh nghip). 

- Kê hoach tài chInh CDCS. 

- Quy djnh thu chi tài chInh cong doàn ca s (nu có thay di, b sung). 

Liru ': D? toán thu, chi tài chInh Cong doàn ca si phái thông qua Ban chip hành cong doàn 

ca sr xern xét, quyt djnh truâc khi g1ri v Lien doàn Lao dng Qun 1 (qua phông Tài chInh 

- K toán). 

Thôi han nôp báo cáo dir toán cho nàm mri là tru*c 

ngày 30/11 hang näm 

4. Thtrc hiên báo cáo ciuyêt  toán tài chinh cOng doàn 2 k'Inàm:  

Ho so' n3p báo cáo quyêt toán bao gm: 

- Báo cáo quyêt toán (mu B07). 

- So qu5 tin mat. 

- SO qu5 tiên gui ngân hang (nu co). 
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- Bang sao kê ngân hang photo den ngày cuôi k báo cáo (nu cO). 

- Biên ban kim tra qu53  tin mt 

- Biên ban kim tra tài chinh cong doàn (do UBKT dng cp thi1c hin) 

- S sách k toán cO lien quan 

* * * * Thri gian thy'c hin n3p báo cáo ve LDLD QuçIn: 

- Dôi vói báo cáo 6 tháng dâu nãm np tnthc ngày 15107 

- Di vói báo cáo 6 tháng cui näm np tru'rc ngày 15/01 

5. COng khai tài chInh CBCS:  

Thirc hin theo huâng dn sé HuOng dn 42/HID-TLD ngày 11/11/202 1 cüa Tng Lien 

Doàn Lao Dng Vit Narn v vic cong khai tài chinh, tài san cong doàn nhu sau: 

- Chü tch CECS thirc hin cong khai dir toán, quyt toán thu, chi tài chfnh cong doàn 

cña cap mInh. 

- Pharn vi cong khai: tai Hi ngh Ban Chip hành cong doàn cüng cp gn nht sau khi 

duçc cp có thrn quyn phê duyt (k câ phn diu chinh trong narn nu co) 

- Hmnh thirc, ni dung cong khai: Theo Biêu so lla/CK-TLD (du toán) , Biu s 

llb/CK-TLD (quyt toán) và Biu s llc/CK-TLD (Thu, chi TCCD) 

-  Cong k/wi Qu9 XH: 

+ Ni dung cong khai: Theo Biêu so 12/CK-TLD (lu'u mi Qu xa hi có mOt  thông 

báo Cong khai thu, chi riêng) 

+ Phrn vi, hInh thirc và thai dirn cong khai: Cong khai dn di tucmg huy dng và 

cong khai ti Hi ngh thng kt hot dng cong doàn hang näm cüa don vl. 

6. Các quy dinh din lu'u :  

Ban CMp hành CDCS can phân cong dü 3 ngithi d quán 1 tài chInh CDCS grn: 

- Ch tài khoàn: là Chü tch Cong doàn co s&. 

4 



- K toán và thu qu CDCS: CO th là UV BCH hoc d xut phân cong kê toán, thu qu5 

cüa dan vi kiërn nhiêrn. 

- Cong doàn co sO'phài rnö tài khodn cOng doàn 4ii ccic ngân hang vàphái có cia 02 

chCc kj cáa chü tài khoãn và ki toán cOng cioàn khi Ihrc hin giao djch rat và chuyên lien. 

- Chi 1p 1 h tMng s sách k toán d theo dOi thu chi. 

- Cài dt va su drng phn rnrn k toán CDCS (trir?Yng hcTp chua cài dt dugc phân rnrn 

k toán, CDCS có the tarn  sir diing rnu báo cáo quyt toán dinh kern). 

Vê quán 1 qu5 tiên rnt: 

- Thirc hin kirn tra qu5 tin rnt dt xut, dnh k tháng/ln không dê tiên mIt ton 

qu5 qua 2%! Tong chi cho hot dng thir&ng xuyên theo dkr  toán dtrçrc duyt; truäng hgp 

có nhu cu chi cao han phãi có k hoach và dir trü kinh phi ci th. 

7. Thirc hiên m& tài khoãn CDCS tai ngân hang và h so':  

- D thrc hin cp kinh phi cong doàn v CDCS theo ché d tr dng 24h qua tài khoán 

ngân hang Vietinbank, BIDV và Agribank theo quy djnh cüa Tng Lien doàn lao dng Vit 

Narn, Ban chap hành CDCS lra ch9n ngân hang phü hp d rn tài khoãn cho CDCS. 

- H sa mO' tài khoàn gèrn các hè sa lien quan theo quy din1TI cua Ngân hang. TruO'ng 

hçp Quy& djnh thành 1p cong doàn ca sO' bj tht lac và quyt dlnh  cong nhn Ban chap hành 

CDCS dä ht han  d nghi, Ban chip hành CDCS lien h BO phn T chO'c COng doàn Qun 1 

d dugc huOng dan thirc hin (DT: 38.222.981 — 12). 

- Sau khi CDCS mO' tài khoán cua cong doàn tai ngân hang dê nghj BCH cung cap thông 

tin tài khoàn theo mu 01 (file dInh kèin) và dinh kern bàn photo giy xác nhn thông tin tài 

khoàn ngân hang cüa CDCS v B phn tài chInh COng doàn Qun 1 (S 37 Han thuyên, 

PhmrO'ng Bn Nghé, Qun 1) d tin hành cp nht thông tin tài khoàn CDCS len h thông phân 

phi kinh phi tir dng cüa COng doàn Vit Narn. 

8. Ban giao tài chInh:  

8.1. Bàn giao tài chinh khi thay diii chü tài khoãn, kê toán, thñ qu5: 

- Khi thay di ChU tich COng doàn co sO (ChU tài khoàn) k toán khOa s k toán và 1p 

bien bàn bàn giao tài chinh cho Chü tjch cong doàn rnâi. Trong trmrO'ng hgp cn thit, UBKT 
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TM.BAN THIJO1NG VTJ 
HU TICH 

cong doàn dng cp hoc cp trên xern xét, t6 chirc kirn tra quán 1 tài chInh;  tài san ca cong 

doàn ca sâ nien do 1in k th?yi dirn thay di chñ tài khoàn d lam ca s bàn giao. 

- Khi thay di k toán phài khOa s k toán và 1p biên bàn bàn giao tài chmnh cho k 

toán mái (bao gm chirng tir, s k toán, báo cáo, d toán, quyt toán thu, chi). 

- Khi thay di Thñ qu phài 1p biên bàn bàn giao qu cho ThU qu mâi. 

8.2. Bàn giao tài chinh khi COng doàn co sr giãi the: 

- Cong doàn cci si quyt toán thu, chi tài chInh dn thi dim kt thUc hoat dng. 

- Np báo cáo quyêt toán thu, chi tài chInE, tIch lUy tài chInh (S du các qu5 tiên mat, 

tin gUi ngân hang, Kho bac,  so con phái np cap trên, sO cp trên cOn phái cp) dn th?yi dim 

k& thUc hoat dng, con du cho cong doàn cp trên ducc phân cp quán 1 tài chinh cong doàn 

co si (lap biên bàn k nhn cUa di din ben giao và ben nhn). 

9. Ho so', trInh tir, thu tue thanh quyt toán chi tir nguin tài chInh cOng doàn co' s&: (dinh 

kern phi1 Fçic 01). 

Trên dày là huOng dan thirc hin cOng tác tài chinh k toán cOng doàn ca só Huóig dn 

nay thay th hung dn 06/HD-LDLD ngày 28/3/2024 và cO hiu lrc k tir ngày k. 

D nghi. các cOng doàn ca sä nghiêm tUe thxc hin theo dUng quy djnh, moi thc rnc 

vui lông lien h Cong doàn Qun 1 qua bO phn Tài chinh, din thoai 038.222.981 — 14 hoäc 

dn trrc tiêp phông Tài chinh, s 37 Han Thuyên, Bn Nghé, Qun .1 d duqc hung dn kip 

thai. 

Nci nhân: 
- BTV LDLD qun 1 'd báo cáo; 
- BCH CDCS dé thuc hiên; 
- Web LDLD; 
- Lxu: VP, TC. 

Triro'ng Th1 Minh Dung 
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