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Phmn 1: Quy dnh chung v chtrng tü' kê toán 

1. Ni dung chirng tn kê toán 

1.1. Chüng tr k toán phãi có các ni dung chü yu sau day: 

- Ten và s hiu cüa chüng tir k toán; 

- Ngày, tháng, närn 1p chirng tü ké toán; 

- Ten, dia chi cüa co quan, t chirc, don vj hoc Ca nhân lip chüng ti'i; 

- Ten, dja chi cüa co quan, t chirc, don vj hoc cá nhân nhn chirng tü; 
- Ni dung, s lugng, don giá và s tin cüa nghip vit kinh t phát sinh 

- Chü k, h9 a ten cüa ngui lip, nguôi duyt và nhüng nguô có lien quan 

dn chirng tü k toán, 

Litu: 
- Ch&ng tzrphthi dtrcrc ghi bang loii nirc khóngphai. 
- Chi kj trên chng tz k toán cia mt ngvr&i phái thng nht, phái do ngu'&i 

có théim quyên hoic ngvr&i thccic iy  quyên kj" 

- Ch&ng tir ké' toán chi dzrcic 1p  rnt lcn cho mâi nghiçp v,i kinh té', tài chinh. 

- Ch&ng tir ké' toán phái du'çic lçp rö rang, dcy di, kjp thd'i, chinh xác theo nç5i 

dung quy dfnh  trên máu. Trong tru'àng hçrp ch&ng tic ké' toán chtca có máu thi dcin vl 

ké' toán du'cic tc lqp ch&ng tit ké' toán nhu'ngphái báo dam dy di các n5i dung quy 

dinh 
1.2. Ngoài nhirng ni dung chü yu cña chirng tr k toán quy djnh ti mitc 1.1, 

chüng tir k toán có th có them nhüng ni dung khác theo tüng loi chüng tü cii 

th. 
1.3 Ni dung nghip v kinh t, tài chInh tren chüng tir k toán không dugc 

vi& tht, không du'çic thy xóa, sira chüa; khi vit phâi dung but rnrc, s và chü viêt 

phâi lien tçic, không ngät quãng, ch trng phâi gch chéo. Chtrng tii bj thy xóa, sra 

chüa không có giá trj thanh toán và ghi s k toán. Khi vit sai chirng tir k toán thI 

phâi hüy bô bang each gch chéo vào chüng tü vit sai. 
1.4 Chüng tiir k toán phãi dugc 1p dü s lien quy djnh. Tru&ig h9p phâi 1p 

nhiu liCn chung tr k toán cho mt nghip vi kinh t, tài chInh thI ni dung các 

lien phâi ging nhau. 
1.5 Nguô'i 1p, ngui duyt và nhrng ngithi khác k ten tren chüng tü k toán 

phái chju trách nhim v ni dung cüa chüng tCx k toán. 



2. Hóa do'n và các chü'ng tü' lam can en' thanh toán 
- Hóa dGn là chirng tr ké toán do t chirc, Ca nhân ban hang, cung cp dich vu 

lap, ghi nhn thông tin ban hang, cung dip djch vi.i theo quy djnh cUa pháp 1ut. 
- Hóa dGn tài chInh bang hInh thi.'rc din tü' (g9i tt là hóa doi'i tài chInh): có 

dy dü thông tin nhu': Ten boa don, k hiu hóa doTi, k hiu mu, s thr tr hóa doii; 
Ten, dja chi, ma s thug cüa ngthi ban; Ten, dja chi, ma s thug cUa ngithi rnua (ndi 
có); chü' k din tcr theo quy djnh cüa pháp lut cUa ngthi ban; ngày, tháng, näm Ip 
và gri hóa don; chU' k din tü' theo quy djnh cüa pháp 1ut cüa ngithi mua trong 

tnthng hçp ngu'ô'i mua là dGn vj k toán. Hóa doTi dtrqc th hin bang tidig Viêt. 
TrLthng hcip din ghi them chü' nu'9c ngoài thI chü' ntrc ngoài du'gc dt ben phài trong 

ngoc dan ( ) hoc dt ngay duó'i dông tiêng Vit vâ có Ca nhô hon chCr tidig Vit; 
Di vâi nhang hóa do'n din. nuó'c, djch vçi vin thông, djch vii ngân hang thI không 

nht thi& phài có ch k cüa ngu'ô'i mua, du cUa nguô'i ban. 

- Phidi thu: có dy dü thông tin dan vj xut phidi thu (ten dan vj, dja chi); 

dóng du cüa dan vj xut phiu thu; chü' ky, h9 ten nguô'i 1p  phidi; chü k, h9 ten 
ngLthi thu tin; chU' k, h9 ten ngithi np tin; s tin (bang chü' và bang s), thông 
tin hang hóa; thông tin ca quan (ten dan vi,  dja chi, ma s thug). 

- Biên nhn: thanh toàn dM vó'i các khoàn djch vii do cà nhân cung dip. 
- Càc chtrng tiir k toàn nhu: biên lai tin taxi, ye phi diu duè'ng, ye tàu, ye ô 

to... cO kich thuâc nhO, thI phài dan trên t giy kh A4 d lu'u trü. 

- Ngu'&i thanh toán chfu  trách nhiçrn ye ch&ng tzc ma mInh thanh toán ('ngun 
gc hóa drin, phieu thu...). 

- Các ch&ng ti'r déphai màu mccphái du'cic photo 01 ban dinh kern hc so', chthig 
tic (the may bay, ye - biên lai thu phi cá'u, phà,...) ch&ng tzc du'cic dan trên màtphng 
tà giá'y A4 khóng dan chng, so le hoác che mat n5i dung ciia chth'ig tzc. 

Phmn 2: Quy djnh ye thanh toán các khoãn clii mua hang hóa, dlch  viii 

1. Giá trl thanli toán du'ó'i 200.000 dIng: Hóa dan tài chInh hoc bang kê 

mua hang (uu tiên mua cüa ngtthi bàn cO phàt hành hóa dan, trü mt s tnthng h9'p 
dc bit khi mua hang hóa, dch v không có hóa dan) 

2. Giá trl thanh toán du'ó'i 5.000.000 dung: Hóa dan tài chinh, khOng dit 
buc có bào giá. 

3. Giá tr thanh toán (giá trj gói thâu) du'ói 20.000.000 dung: It nht 01 báo 
giá và Hóa dan tài chinh. 

4. Giá trl thanh toán (giá trj gói thuu) tir 20.000.000 dung den thró'i 
50.000.000 dông: 

- 0lbàogià; 



- O1H9pdông; 
- 01 Biên bàn nghim thu và thanh 1 hgp dng; 
- Hóa dio'n tài chIuh. 

5. Giá tr! thanh toán (giá tr! gói thu) tfr 50.000.000 dông den dithi 
100.000.000 dung: thirc hin hIrth tht'rc chi djnh thãu rt'it gn, ho sci thanh toán gum: 

5.1.D toán gói thu duoc duyt: Hu s lam ca s xây drng dr toán gói thâu là 

mt trong các thông tin sau: 
+ Dr toán gói thu dugc duyt (nu co) trong trumg hgp pháp 1ut có quy 

djnh v vic 1p dr toán hoàc có hu&ig dn v dinh rnTrc, don giá. Tnthng hcrp chua 

dü diu kin 1p  dr toán, giá gói thu dugc xác dtnh  trên cc s các thông tin sau: giá 

trung bInh theo thung kê cüa các dçr an, gói thu dã dugc thirc hin trong khoàng 
th?ñ gian xác djrth; tung mrc du tu hoc uóc tInh tng mirc du tix theo suât von 
du tu, dr kin giá trj dir toán mua sam; djnh müc lucing chuyên gia và su ngày công; 

các thông tin khác lien quan lthác; 
+ NOi dung và phm Vi Cong vic, s lucmg chuyên gia, thñ gian thirc hin, 

näng 1rc, kinh nghim cüa chuyên gia tu vn, nthc luo'ng chuyên gia theo quy dnh 

cña pháp 1ut (nu có) và các yu t khác; 
+ K& qua lira ch9n nhà thu dui vó'i hang hoá, djch vi tumg tir trong thè'i 

gian tui da 12 tháng truóc ngày trInh k hoach 1ra chçn nhà thu, trong do có th 
diu chinh k& qua nay theo các thay di v khui 1ung mua s.rn hoc giá thj trung 
cña hang hoá hay djch vii cn mua sm d xây dirng giá gói thu. Giá th truO'ng tti 

thO'i dirn mua sm có th dugc xác djnh thông qua tham vn thi, tnthng quy djnh tai 
dim b khoãn 13 Diu 15 cüa Ngh dnh 24/2024/ND-CP. Trueing hçp trong thai 
gian 12 thàng truâc ngày trInh k hoch lira ch9n nhà thu ma không có kt qua lira 

ch9n nhà thu cung cp hang hoá, djch v tuang tr thI có th xàc djnh trén c s& kêt 

qua 1ira ch9n nhà thu cüa hang hoà, djch vii tucmg tr cña càc näm trutic do, trong 
do cO th diu chinh kt qua nay theo càc thay di v khi lugng mua sam, già thj 

trung cüa hang hoà, djch v  mua sam. Khi trinh k hoach 1ra ch911 nhà thu, ch 
du tu dinE kern danh sàch kt qua 1ira ch9n hang hoà, dch v tuang tr trIch xuât th 

h thung mng du thu quuc gia (nu có); 
+ Ti thiu 1 bào già cüa hang hoà, djch v; khuyn khIch thu thp nhiêu him 

01 bào già; tnthng hçp cO nhiu hGn 01 bào giá thI ly già trung bInh cüa càc báo 

giá; 
+ I(t qua thm djnh già cüa hi dung thm djnh già hoc cüa t chirc cO chirc 

näng cung cp djch V1 thm djith già di vai càc 1oti tài san, hang hoà, dch vi1 phài 
thm di,nh giá theo quy dinh phàp lut V già. Di vâi các loti tài san, hang hoà, djch 

vçi phai thm djnh giá theo quy djnh cüa phàp lust v già thI kM qua thm di,iih già 
là can cu bt buc d xác djnh giá gói thu; 
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+ Giá niêm yet ca nba san xut, nba n}ip khu, di 1, nba phân phi, nba 
cung iimg, doanh nghip; 

+ Giá kê khai do ca quan, dcrn vj có chtrc näng, thrn quyn cong b hoàc 

cung cap. 

5.2 Phe duyt kê hoch 1ra ch9n nhà thu (LCNT): 

- T trInh thrn djnh và phê duyt k hoach lira ch9n nba thu; 
- Quyt di,nh  phê duyt k hoach 1ra ch911 nhà thu (dang k hoach LCNT sau 

khi k chm nht S ngây lam vic); 

5.3 Liia chon nba thu: 

- Thông báo mi chao giá giri doi vi,  dx kin chi dinh, thai gian dan vi cung 
cp báo giá It nht 3 ngây lam vic, ghi rO ni dung yêu cu thrc hin. 

- 01 báo giá cilia dan vi, chi djnh báo giá. 

- Dr thao hcrp dng. 

- Biên ban hoan thin hcrp dOng hay Biên ban thuang thão hcrp dng (tru'mg 

hqp dan vi, sü diing Biên ban thuo'ng thao hcrp dèng thI lthông cn dIrth kern Du thâo 
hp dng). 

- Ti trinh thrn di,nb va phê duyt k& qua lixa ch9n nba thu. 

- Quyt djnh phê duyt kt qua 1ra ch9n nba thu (diang k hocb LCNT sau 
kbi k chm nht 5 ngay lam vic). 

5.4 Thrc hin gói thu: 

- Hpp dOng; Biên ban thanh 1 hgp dng hoc Biên ban nghim thu thanh 1 

h9p dng; 

- Hóa dan tai chInb. 

6. Giá tr! thanh toán (giá trj gói thiu) trên 100.000.000 ding dn diró'i 

5.000.000.000 dông (trü' gói thiu thuc linh virc tir vn): thrc hin hInh thfrc 

chào hang ctnh tranh, ho so' thanh toán gm: 

6.1 Phê duyt dir toán: Ho sa lam ca sO' xay drng dr toán gói tbu l môt 

trong các thông tin sau: 

+ Dir toán gói thu duc duyt (nu có) trong truO'ng hop pháp lut có quy 

di,nb v vic 1p  dr toán hoc có buó'ng dn v di,nb  müc, dan giá. TruO'ng hop chua 
dñ diu kin 1p dr toán, giá gói thu duc xác di,nb trên ca sO' các thông tin sau: giá 

trung bInh theo thng kê cña các dir an, gói thu dã duçc tbirc hin trong kboang 

thO'i gian xác di,nh;  tng rnirc du tu hoc uO'c tInh tng rnilrc du tu theo sut vn 
du tu, dr kin giá trj dr toán mua srn; di,nh milrc lucmg chuyên gia và s ngay công; 
các thông tin khác lien quan khác; 

+ Ni dung va pbm vi cOng vic, s lup'ng chuyên gia, thè'i gian thrc hiên, 
nãng lrc, kinh nghim cilia chuyên gia tu vn, milrc luang cbuyên gia theo quy dinb 
cilia pháp lust (nu có) va các yu t kbác; 
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+ Kt qua lira ch9n nhà thu di vói hang hoá, dch vii tucing ttr trong thèi 

gian ti da 12 tháng truâc ngày trInh k hoch 1ra ch9n nhà thu, trong do cO the 

diu chinE kt qua nay theo các thay di v khi lucrng rnua sm hoc giá th trung 

cña hang hoá hay dch vi cn mua srn d xây drng giá gói thu. Giá tM trung ti 

thO'i dim mua srn cO th dugc xác djnh thông qua tharn vn thi truO'ng quy djnh ti 

diem b khoãn 13 Diêu 15 cüa Ng djnh 24/20241ND-CP. Trung hçp trong thO 

gian 12 tháng truác ngày trInh k hoich 1ra ch9n nhà thu ma không có kt qua 1ra 

chpn nhâ thu cung cp hang hoá, djch v tuGng tr thI có th xác dnITI trén co s& kt 

qua 1ra ch9n nba thu cña hang boa, djch viii trnmg tr cña các näm tnrâc do, trong 

do có th diu chinh kt qua nay theo các thay di v khi lucing mua sm, giá thj 

tnthng cña hang hoá, djch vi7i mua sm: Khi trInh k hotch 1ira ch9n nhâ thu, chü 

du tu dInE kern danh sách kk qua 1ra ch9n hang hoá, djch vi tlrGng tr trich xuât tr 

h thng rnng du thu quc gia (nu cO); 
+ Ti thiu 1 báo giá cüa hang boa, dch v; khuyn khIch thu thp nhiu hoi 

01 báo giá; trung hgp cO nbiu han 01 báo giá thI 1y giá trung bInh cüa các báo 

giá; 
+ Kt qua thm dinh giá cüa hi dn thrn djnh giá hoc ccia t chüc cO chirc 

nàng cung cp djch vi thrn dnh giá di vOi các 1oti tài san, hang hoá, djch v phai 

thrn djnh giá theo quy djnh pháp 1ut v giá. Di vOi các 1oi tài san, hang hoá, djch 

vi phãi thm dinE  giá theo quy djnh cüa pháp 1ut v giá thI k& qua thm djnh giá 

ia can cü bt buc d xác dnh giá gOi thu; 

+ Giá niêm yet cña nba san xut, nba nbp khu, di 1, rthà phân phi, nha 

cung trng, doanb nghip; 

+ Giá kê khai do ca quan, dolTi v cO chüc näng, thrn quyn cong b hoc 

cung cap. 

- Th trInh phê duyt dr toán. 

- Quyêt djnh phé duyt dr toán. 
6.2 Phê duyt k hoach 1ra chpn nba thu (LCNT): 

- Th trInh thârn dnb va phé duyt k hoch 1ra chçn nba thu; 

- Quyt djnh phê duyt k hoach 1ra chpn nba thu (däng k hoch LCNT sau 

khi k chrn nht 5 ngay lam vic); 

6.3 Lua chon nba thu: 

- Th trinh phê duyt h sa rnOi thu dinE kern dr thao h sa mOi thu (dan vi 

tu' vn lap). 

- Báo cáo thrn dinb h saii thu (dan vi thrn dinE lap). 

- Quyêt dnh phê duyt h sa rn&i thâu. 



- Thông báo mi thu (dan v tu vn lap). 

- Biên bàn m thâu. 

- Báo cáo diánh giá ho sa d'r thu và xp hang nhà thu (do dcrn vj tu vn lap) 

- Thông báo mñ di chiu tài 1iu E-HSDT và dr thào hoàn thin hpp dng. 

- sa dr thu bàn chInh (do các dan vi tham du thu duGc mè déi chiu tài 
lieu E-HSDT lip) 

- Biên bàn di chiu tài lieu. 

- Du thào hgp dng. 

- Biên bàn hoàn thin hcrp dông hay Biên bàn thuang thào h9p dng (trumg 

hçp dan v si'r diing Biên bàn thuang thào hgp dông thI khOng cn dInh kern Dr thào 
hgp dng). 

- Th trInh trInh phê duyt kk qua 1ira chQn nba thu (do dan vj tu vn lip). 

- Báo cáo thrn dnh kêt qua hra ch9n nhà thu (do dan vj thrn dinh lap) 

- Quyt djnh phê duyt kk qua içra chçn nba thu (dang k hoach LCNT sau 
khi k) chm nht 5 ngày lam vic) 

6.4 Thrc hin gói thu: 

- Hcp dng; Biên bàn thanh 1 hcp dng hoc Biên bàn nghim thu thanh 1 
hcrp dng; 

- Hóa dan tài chInh. 

7. Giá tr! thanh toán (giá tr! gói thãu) trên 5.000.000.000 dng (trir gói 
thiu thuc linh virc tu' vin): thirc hin hInh thirc du thu rng rãi theo quy djnb 

cña Lut dâu. thu, ho sa thanh toán tuang tr nhu h sa theo quy dnh tai  hmnh thi'rc 
chào hành canh tranh tai muc 6 nêu trên. 

Lu'u y: 

- Di vói các gói thu có thuê dan vi thrn djnb thI các h sa thm djnh do dan 
vi thm djnh lap. 

- Dan v phài tuân thu quy trInb, quy djnh v du thu theo Lut Du thu và 

däng tài thông tin du thu trên trang web: http//www.muasamcong.gov.vn  
- Thirc hin chuyên khoán thanh toán dôi vó'i chi mua hang hóa, dich vu 

có giá trl  tir 20 triu dông tr& len. 

- V kinb phi lira ch9n ithà thu và thirc hin vic dang tài thông tin trên h 
thng rnng du thu quc gia: 

+ Di vri các gói thu áp ding hInh thuc du thu rng rãi, chào hang cnh 
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tranh, nu dcn v không dñ diu kin v nhân sir và chuyên mon d thrc hin thI có 

th thuê nhà thu tu vn có chirc näng d thrc hin và däng tâi thông tin len h thông 

mng du thu quc gia theo quy dinh. Kinh phi thirc hin dugc tInh trên Ca s& giá 

trj gói thu theo quy djnh v du thu và can di tr dir toán chi thuô'ng xuyên hang 

näm dugc duyt cüa dan vi. 
+ Di vái các gói thu áp drng hInh thirc chi djnh thâu dan vi tr thrc hin 

1ra ch9n rthà thu theo quy dtnh  và chju trách nhim däng tài thông tin len h thông 

mng du th.0 quc gia. TruO'ng hgp dan vi khOng có nhân sr chuyên mOn phü h9p, 

có th thuê cong tác viên thrc hin. Mrc time khoán do Thu tru&ng dan vi xern xét 

quyt diinh trên ca sà miirc do, tinh chit thung xuyên cüa cong vic do cong tác viên 

phãi thrc hin trong tháng. Kinh phi thirc hin dugc can di tir dr toán chi thumg 

xuyên hang näm dugc duyt cüa dan vj. 
+ Chi phi thuê tu vn có lien quan dn vic lra ch9n nba thu và dang tãi 

thông tin trên h thng mng du thu quc gia dugc hch toán cing mc 1ic tài 

chinh cong doàn tuo'ng irng vâi gói rnua sm hang hóa, djch vii 

Phân 3: Quy djnh v thanh toán cho Ca nhân 

1. Thanh toán dithi 1.000.000 dng: danh sách k) nhn hoc üy thim chi 

kern danh sách chi tin qua tai khoân ngan hang. 

2. Thanh toán tir 1.000.000 ding dn du'ói 2.000.000 dông: danh sách k 

nhân hoàc üy nhiêm chi kern danh sách chi tin qua tai khoàn ngan hang, CMND 

hoc CCCD photo. 

3. Thanh toán tir 2.000.000 &ng tr& len: danh sách k nhn (co khu trü thuê 

thu nhp cá nhan theo quy dnh cüa Lut Thu Thu nhp ca nhân hin hanh) hoc 

ñy nhirn chi kern danh sách chi tin qua tài khoan ngan hang, CMND hoc CCCD 

photo. 
Lvcu : Trzth'ng hctp thuê Ca nhán thc hin các cong vic nhu' phiên dch, thu'c 

hin d an, tw vcn,... thI ngoài các ch&ng tzc nêu trên, phái cO them Hcip dng, Biên 

ban nghim thu và thanh l hctp dng, san phdm ('nu có. 

Phân 4: Quy dlnh  chfrng tir k toán di v&i mt s ni dung chi 

tir nguôn tài chInh cong doàn cr s& 

Trên ca s Quyêt djnh 4290/QD-TLD vá Quyêt dnh so 720 l/QD-TLD, COng 

doan ca s phâi c th hóa rnirc chi cho các ni dung chi thuàng xuyên trong Quy 

ch thu, chi, quan 1 tai chInh, tai san ni b cña cOng doàn ca s&. Nhüng nOi  dung 

chi cp bach và cp thit nbting chua quy dnh trong Quy ch phái ly kin thng 
nht cüa tp th Ban Chp hanh Cong doan ca s (nghj quyt). H sa ching tr quyt 

toán thrc hin theo Huóiig dan nay. 
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Di vâi cáo chrcmg trIrth do CDCS t chrc, ngoài nhtrng h s quyêt toán 

theo yêu cu duâi day, dn v phái Co K hoch t chc chuGng trinh, Du trü kinh 
phi dã dirnc duyt. 

I. Chi tric tiêp chãm lo, báo v, dão to, bi du'&ng, tp hun doân viên và 
ngtrri lao dng: 

1. Chi hott dng di din, bão v quyn, lçri Ich hçp pháp, chInh dáng cüa 
doàn viên, ngu*i lao dEng: 

1.1 Chi cho cong tác hr van pháp lut có lien quan dn quyn Va lçri ich 
hqp pháp, chInh dáng cila doàn viên, ngffôi lao dng: 

a) Chi cong tác to chfrc tu' van pháp lut hInh thfrc lu'u dng 

- Chi thuê hi truOng, trang tn san khu, bang ron, standee: theo quy djnh t?i 
Phn2. 

- Chi in n tài lieu:  theo quy dnh tai  Phn 2, b tài lieu. 
- Chi h trg tin giãi khát giUa giO suit an: theo quy drth tai  Phn 2, danh sách 

nguOi tham dr déi vri mua hang hóa; danh sách k nhn di vói chi tin mit. 

- Chi phn qua thuing tharn gia trá lôi cáo câu hOi: theo quy djnh tai Phn 2, 
danh sách nguOi nhn qua; 

- Chi thñ lao báo cáo viên, cong tác viên duc mO'i tu vn, nguOi vit nôi 
dung hOi dáp, tInh hung...: theo quy djrth tai  Phn 3, bài báo cáo, tái lieu dã biên 
so in. 

- Mt s khoán chi khác phü h9p vái thrc t vá quy djnh cña Tng Lien doàn: 
theo quy dnh tai  Phn 2, Phn 3. 

b) Chi cho cOng tác hr van pháp lut trirc tiêp và các hInh thfrc hr vn pháp 
luât khác. 

- Chi cáo cuc h9p, hOi  tháo tháo 1un v v vic tu vn pháp lut: thuc hiên 
theo hurng dn tai Dirn 1.4, Khoán 1, Mc I, Phn 4 

- Chi tin di lai, h tr xäng xe, phucrng tin di lai cOng cong cho cáo can bô 
lam cong tác tu van pháp lut: giây di dung (nu cO), cüi ye, thanh ton phuoig tiên 

di lai cOng cong theo quy djnh tai Phn 1 vá Ph.n 2, báo cáo k& qua cOng vic thrc 
hiên. 

- Chi thii lao vi& báo cáo, phân tich v v vic tu vn pháp lut: theo quy dnh 
tai phn 3, bang báo cáo, phân tich v v vic. 

- Chi phi cp din thoai cho can b tu vn pháp lut: danh sách k nhn. 
-  MOt  so khoãn chi khác phi hp vâi thrc t và quy djnh cUa Tng Lien doàn: 

theo quy djnh tai Phn 2, Phn 3. 
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1.2. Chi cho cong tác khri kin và tham gia giãi quyêt tranh chap lao dng 

tai Tôa an 
- Chi các cuc h9p, hi thào thâo 1un v vic 1i kin, tharn gia t ng: 

thrc hin theo hung dn ti Dim 1.4, Khoàn 1, Miic I, Phn 4 

- Chi thñ lao nghiên cru h so, chun bj h so khô'i kin cho can b thrc hin 

1dii kin, tharn gia t tng: danh sách k r±hn, báo cáo h so, quyêt dnITI xr 1) v1 

an cña Tôa an, giy ñy quyn cüa cong nhân lao dng (CNLD). 

- Chi bi duOig, cOng tác phi, lam ngoài gi (ap dng di vi can b chuyên 

trách - huOng luong tr ngun tài chinh cOng doàn), tin h trg xäng xe, phuong tin 

di 1i cOng cong...  cho các can b cOng doàn thrc hin khi kin, tham gia tO ting: 

Bang chm cOng, giy di dung (nu co), cüi ye, chrng tr theo quy dnh ti Phân 1, 

Phn 2 và Phn 3, giây triu tp cüa Tôa an. 
- Chi thñ lao vit báo cáo, phân tich v vi vic khii kin, tham gia t ting: 

danh sách k n, báo cáo h so, quyt djnh xr 1 v an cüa Tôa an, giy üy qu.yên 

cüa CNLD. 
- Chi bi dung cong tác viên, thuê 1ut su tu' vn cho cOng tác khii kin và 

tham gia t tting: Theo quy dnh ti Phân 3. 

- Np tm img an phi so thm hoc phñc thm theo yêu cu cüa TOa an: Thông 

báo ciiia Tea an, chimg tir thu. 
- Np mt s phi, 1 phi theo yêu cu cüa Tea an: ch(mg tr thu. 

- Chi phi cho ngui lam chüng, chi phi cho ngithi phiên dtch (nu can), mt 

s chi phi t ting kliác theo yêu cu cüa Tôa an...: theo quy djnh tai  Phn 2, phn 

3. 
- Chi khen thuing thing kin: danh sách k nhn, bàn an, giy ñy quyn cüa 

CNLD. 
- Mt sO khoàn chi khác phñ hcrp vó'i thrc t va quy djnh cüa Tng Lien doan: 

Theo quy dnh ti Phân 2 và Phn 3. 

1.3. Chi cho cOng tác thu'o'ng lirqng tp the 

- Chi in n, phát hàrth tài lieu tuyên truyn: b tài lieu  tuyên truyn, ching tr 

chi theo quy djnh ti Phân 2. 
- Chi thu thp thông tin, diu tra, nhu cu, mong mun cüa doàn viên, ngui 

lao dng: Danh sách k nhn, Phiêu diu tra, khào sat. 
- Chi thu lao mô'i chuyên gia, nguèi có kinh nghim trong 11th vixc quan h 

lao dng h tr9' xây drng dr thào thOa uc lao dng tp th (TTSLDTT), phiên djch 

(nu cn) tham gia các phiên thuong lucng tp th: theo quy djrth tai  Phn 3. 

- Chi bi duO'ng, cOng tác phi, lam ngoài gi (áp dçing di vài can b chuyên 

trách - huOTig luong tir ngun tài chInh cOng doàn) tin h trg xäng xe, phuong tin 

di lai... cho can b cOng doàn tham gia thrc hin các hot dng ho trg thuong lu'gng 



tap th: Bang chrn công, giy di ththng (nu co), ciii ye, chng tir theo quy djnh ti 
Phn 1, Phn 2 và Phn 3. 

- Mt s khoãn chi khác phü hgp vói thirc t vâ quy dn1T1 cña Tèng Lien doàn 
Lao dng Vit Nam: Theo quy djnh tai Phn 2, Phn 3. 

1.4 Chi các hoit dng hi nghj, hi thão, tp huân: 

- Chi thuê hi truô'ng, trang tn san khu, bang ron, standee: chüng tü theo quy 
dinh tai Phn 2. 

- Chi bM duö'ng nguài chü trI hi nghj, hi thão, tng hp kin hOi  thâo: 
Chrng tiir theo quy dinh tai phn 3. 

- Chi bOi dung vi& bâi tham 1un: Chimg tü theo quy djnh tai phn 3, bài 
tham luân. 

- Chi bi duOng phóng viên báo; phóng viên, biên tp viên dài truyn hInh dn 
dua tin hi nghj, hi thâo, tp hun: danh sách k nhn 

- Thñ lao cho giáng viên, báo cáo viên (bao gm cá tin soin bài): theo quy 
djnh ti Phn 3, bài giãng. 

- Phi cp tin an, phucmg tin di 1i, tin thuê phông nghi cho giãng yjên, báo 

cáo viên: Chirng tr theo quy djnh tai Phn 3 truàng hçp khoán chi trrc tip cho cá 

than; cfii ye, chüng tir theo quy dnh tai Phn 1, Phn 2 trithng hçp thauh toán tin 
dichyu. 

- Chi bOi duöiig nhán viên, lái xe trçrc tip phic v hi nghj, hi tháo, tap hun, 
h9p báo: danh sách k nhn. 

- Chi h tr? tin ntrâc ung và sut an: Theo quy dinE tai Phn 2, danh sách 
tham gia dOi vôi tnthng hop mua nuóc ung yà thuc phrn; danh sách k nMn  truông 
hop chi tiên mat. 

2. Thàm höi, tro' cap 

- Doán viên cüa cOng doán c sO' b m dau, thai san, tai nan rñi ro, bi ánh 

huO'ng bO'i thiên tai, djch bnh, hOa hon phái diu tr tai bnh yiên (ni trñ, ngoi 

tnü): Phiêu dê xuát thäm hOi, giây ra yiên (diu tn nôi tnü) hoãc toa thuc hop l 
(diu trj ngoi tnü) hoac giy tO' khác chtrng minh. 

- Doàn viên cüa cOng doàn cc sO' b bnh him nghèo, ãnh huOiig bO'i chit dc 
màu da cam: Dê xut tham hOi, giy tO' chmg minh tinh trng bnh cüa doán viên. 

- Doàn viên cüa cong doàn ca sO' bj tir vong: Phiu d xut tham hOi, hóa dcm 
tài chInh (tin huGng, hoa). 

- Cha, m dé hoc ben y,  ben chng, hoác chng, con cüa doân viên cüa 
cOng doàn ca sO' b tü vong: Phiêu dê xut tham hOi, hóa dGn tài chInh (tin huo'ng 
hoa). 

- NguO'i than cUa doân yiên (cha, m dé hoc ben vg, ben chng, va hoäc 
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chng, con) rn dau dài ngày, tai nn phâi diu tn: Phiu d xut thàm hOi, giây na 

vin (diMi tr ni trñ) hoc toa thuc hçrp 1 (diMi tr ngoi tn) hoc giây th khác 

chirng mink 
- Chi thám hôi, tang qua doàn viên các dip khác: Phiki d xut thàm hôi, danh 

sách k n (chi bang tin rnt), hóa doi theo quy djnh ti phn 2 (mua qua), quyêt 

djnh thôi tham gia BCH, các giy t khác chüng minh theo t1rng tnthng hçp. 

- Gia diInh doàn viên, ngthi lao dng cña cong doàn co s& gp khó kkiän dt 

xut do thiên tai, hOa hoan, tai nin, djch bnh hoc 1 do dc bit khác: biên h9p 

BCH, ho sc chirng rninh khó khän. 

3. Chi dng viên, khen thithng: 
- Chi kEen thLthng: Quyêt dijnh khen thuO'ng, danh sách k nhn. 
- Chi khen thuOng con cña doàn viên, nguôi lao dng dit thành tIch tiêu biMi 

tnong h9c tp và nén 1uyn: Danh sách k nhn, giy t ch(rng mirth thành tIch dat 

dugc trong h9c tp và rén 1uyn. 
- Phi hgp t chrc hoat dng nhân ngày Quc t thiMi nhi, Têt trung thu: 

chüng tr theo quy dnh tai phn 2 (Các ni dung mua hang boa, djch vy), danh sách 

k nhn hoc biên nhn theo quy dtnh tai phn 3 (Chi bang tMi mit) 

4. Chi dào tao: 

4.1 Clii to chfrc, phOi hçrp t chfrc l&p tp hun k5 nàng, nghip vii cho 

doàn viên, ngtrôi Lao dng: 
Thirc hin theo huOng dn tai Dim 1.4, Khoan 1, Mc I, Phn 4 

4.2 Cfr doàn viên, ngtrôi lao dng tham dir các ló'p tp huân, bôi du'&ng 

nghip vti: 
- Chi tMi mua tài lieu: phiki thu hoc hóa doTi tai chinE cüa don v t chirc 

lOp h9c. 
- COng tác phi cho doan viên, ngui lao dng: Giy tniu tp cüa don vj dao 

tao; giy di dumg (di vói di h9c ngoai Thanh ph) hoc thii khoá biMi do don vj 

dào tao thông báo (dM vri ni thành), boa don tai chInh thuê phOng nghi, Biên nhn 

ph cp hru trñ, ciii ye va hOa don tai chInh chi phuong tin di chuyên. 

II. Clii tuyên truyên, vn dng doàn viên Va ngu'ôi lao dng. 

1. Clii tuyên truyên, vn dng: 
- Chi mua sách, báo, tp chI, n phrn ciia t chirc cOng doàn nhu: Báo Lao 

dng, Tp chI Lao dng va COng doan, Tp chI Bao h Lao dng và sách, n phârn 
cüa Nba Xut ban Lao dng,... phic vi cho cong tác tuyên tnuyMi, giáo dic cho doàn 

viên, ngui lao dng: chirng tr thanh toán theo quy dnh  tai Phn 2. 

- Chi t chc nOi chuyn thai s, chinE sách, hi nghj ph biMi, hng dn v 

cOng tác giáo dic chinE tr, tu tuO'ng, pháp 1ut cho doan viên, nguOi lao dng: Thrc 



hin theo huóng dn tai  Dim 1.4, Khoân 1, Miic I, Phn 4 

- Chi tin giy, biit, van phông phm cho các hoat dng tuyên truyn trên bang 
tin, phát thanh, báo ttthng, mng thông tin cüa CD CS: thanh toán theo quy djnh ti 
Phân2. 

2. Chi phát triên doàn viên, thành 1p cong doàn c sO', xây dirng cOng doàn 
co' sO' viing manh: 

- Chi thuê hi tnrO'ng, trang trI san khu, bang ron, standee,...: chrng tr theo 
quy dnh ti Phn 2. 

- Chi h tr tin nuâc ung và sut an: Theo quy dnh ti Phn 2, danh sách 
tham gia di v6i truOng h9p mua nuâc ung và thrc phm; danh sách k nhn di 
vi truông h9p chi tin rnt cho con ngu'Yi 

- Chi thu lao báo cáo viên, diên giá, cong tác viên: theo quy dnh tai Phn 3, 
tài 1iu dã biên soin, bài báo cáo. 

- KEen thuO'ng: quyk djnh khen thuO'ng, danh sách k nhn (chi bng tin 
mit), üy nhim chi và danh sách nhn tin (chi bng tin chuyn khoán). 

3. T chic phong trào thi dua: 

- Chi t chirc, phi hcp t chrc phát dng thi dua, so kt, tng kt thi dua, gap 
mit, tuyên throng tp th cá nhân din hInh, tiên tin trong các phong trào thi dua, 
các hoat dng chuyên d cüa cOng doàn: thirc hin theo quy djnh tai  Dim 1.4, Khoán 
1,MucI,Phn4 

- Chi t chirc hOi  thi can b cOng doàn giOi: thrc hin quy dnh tai Khoán 4, 
Muc II, Phn 4. 

4. TO chfrc hott ding van hóa, the thao: 

- Chi h trg rnua sm phucmg tin hot dng van hóa, van ngh, th thao: theo 
quy djnh ti phn 2. 

- Chi t chic hi thi, cuc thi: 

+ Chi h trg: doàn viên, ngui lao dng luyn tip, tham gia các cuôc thi, hôi 
din,...: bang chm cOng, chrng tü chi theo quy djnh ti phn 3. 

+ Chi bi duOTig ra d thi, dáp an: thrc hin theo quy dnh tai Phn 3, d thi Va 
dáp an. 

+ Chi bi dung Ban giám kháo, Tr9ng tài chm thi, thu k hOi  thi: quyt djnh 
thành 1p  Ban Giám khâo, Ban Tr9ng tài, T thu k, chtthg tü chi theo quy dnh ti 
Phn 3. 

+ Chi giái thuO'ng: Biên ban kêt qua hi thi, Quyt djnh khen thuO'ng, danE sách 

k nEn (chi bng tin mit), ñy nhim chi và danE sách nhn tin (chi bang chuyn 
khoãn). 

+ Bi duöiig Ban th chrc: K hoach hoc van ban có ghi rO thanh viên Ban T 
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chirc, danh sách k nhân. 

5. To chfrc các hoit dng v giói Va bInh dàng gii: 

- Chi các hot dng tuyên truyn, t chrc các hott dng, hi thi: Thanh toán 

theo quy dnh ti Dirn 1.4, Khoân 1, Mc I, Phn 4 Va Ithoân 4, Mc II, Phân 4. 

- Chi h trg rnua d ding, thit bi rnu giáo, nhà trê ti doTi vj (nu có): D 

xut chi dinE kern dr trü kinh phi duqc duyt, ching tü theo quy djnE ti phân 2. 

- Chi h trg doàn viên, ngu?ii lao dng có con g1ri nhà tré, h9c mu giáo: danh 

sách doàn viên, nguô'i lao dng có con giri nba tré, mu giáo có xác nhn cüa truô'ng, 

danh sách k nhân. 
- MOt s khoán chi khác phñ hçrp vói thrc t và quy djnh cüa Tng Lien doân: 

theo quy di,nh ti Phn 2, Phn 3. 

6. Chi dti hi cong doàn co s&, nghip doàn, các hi ngh: 

- Chi t chüc dai  hi: theo huing dn riéng di hi cong doàn các cp trng 

nhiêrn k. 
- Chi t cht'rc các hi ngh: theo huó'ng dn ti miic Dim 1.4, Khoan 1, Mic 

I, Phân 4 

III. Chi quãn 1 hành chinh: 

1. Hi ngh ban chip hành, ban thuèTig vi cong doan ca sâ, nghip doan, cong 

doan ca s& thanh viên, cong doàn b phn: theo huó'ng dn ti mic Dim 1.4, Khoan 

1,MicI,Phân4 

2. Chi mua van phông phm, nuâc ung, tài san, dung c lam vic: D xut cüa 

b phn sir dyng duc phé duyt, cli(rng tr rnua sm theo huóTig dn phn 2, biên 

ban giao nhan  tai san. 

3. Thanh toán dch vi cong cong nhu: thông tin lien lc, btru chInh, phi phát 

sinE tti ngân hang CDCS giao djch: Hóa dan tài chinh. 

4. Phuang tin vn tai: 

- Thuê phucmg tin van  tai: Chüng tr theo quy djnh ti phn 2 

- Phi, 1 phi cu, pha: phiu thu; boa dan tai chinh; ye phi cu dung. 

5. Chi ph cp k toán, thñ qu: Quyêt dinE v phân cong nhim v,.i, danE sách 

k nhân. 

6. Mt s khoan chi khác phñ hgp vth thrc t va quy dnh cüa Tng Lien doan: 

theo quy dnh tai  Phân 2, Phân 3. 

IV. Chi phii cap: 

Quyt djnh cOng nhan  Ban chp hanh, danE sách k nhan hoc danE sách 

chuyn tin vao tai khoãn. 

V. Chi khác: 



1. Chi phi hpp hoat dng: 

- Chi t chiirc, phi hpp t chirc hoat ctng: Thy theo hInh thirc hoat dng là 

Cuôc thi, hi thi hay hi nghj, hôi thão ma áp ding theo hrnmg dLi mc Dim 1.4, 

Khoàn 1, Mic I, Phn 4 hay Khoãn 4, Mc II, Phn 4 cho phü h9p. 

- Bong gop thrc hin các hoat dng: K hoach hoat dng, chirng tr thu. 
2. Chi cho các cong vic hoàn thin các thu tiic d doàn viên uu t du?c kt 

nip Bang Cong san Vit Nam: Theo quy djnh tai Phn 2 và Phn 3. 

Trên day là hithng dn h so', trInh tçr, thu tiic thanh quyk toán chi tr nguèn tài 
chInh cOng doàn co' s cüa Lien doàn Lao dng Qun 1. 

14 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14

