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Phan 1: Quy dinh chung vé chirng tir ké todn

1. N§i dung chirng tir ké toan

1.1. Chimg tir ké toan phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén va sd hiéu cua chung tur ké toan;

- Ngay, thang, nam lap ching tur ké toan;

- Tén, dia chi cua co quan, t6 churc, don vi hodc ca nhan l4p chung tur;

- Tén, dia chi cua co quan, t6 chire, don vi hodc ca nhan nhan ching tir;

- Noi dung, sé luong, don gid va s tién cua nghiép vu kinh té phat sinh

- Chit ky, ho va tén clia ngudi 1ap, nguoi duyét va nhiing ngudi c6 lién quan
dén chimg tir ké toén,

Luu y:

- Chimg tir phai dwoc ghi bang loai muc khéong phai.

- Chit ky trén chimg tir ké todn ciia mét nguoi phai thong nhat, phai do nguoi
c6 tham quyén hodc nguoi duoc 1y quyén ky

- Chitng tir ké todn chi duoc Idp mot lan cho méi nghiép vu kinh té, tai chinh.

- Chiing tir ké toan phai duoc lgp rd rang, day du, kip thoi, chinh xdc theo nji
dung quy dinh trén mau. Trong truong hop chimg tie ké todn chua ¢6 mau thi don vi
ké todn dwoc tw ldp chimg tir ké todn nhung phai bao dam day dii cdc néi dung quy
dinh

1.2.Ngoai nhirng ndi dung chu yéu ctia ching tur ké toan quy dinh tai muc 1.1,
chtng tir ké toan c6 thé cé thém nhiing ndi dung khéc theo ting loai chung tir cu
thé.

1.3 Noi dung nghiép vu kinh t&, tai chinh trén ching tir ké toan khong duoc
viét tat, khong dugc t;’iy x0a, stra chira; khi viét phai dung bat muc, s6 va chir viét
phai lién tuc, khong ngat quang, chd t1ong phai gach chéo. Chirng tir bi tay xoa, sua
chita khong c6 gia tri thanh toan va ghi s ké toan. Khi viét sai ching tir ké toan thi
phai hily bo bang cach gach chéo vao chung tir viét sai.

1.4 Chimg tir k& toan phai dugc 1ap du s lién quy dinh. Truong hop phai lap
nhiéu lién ching tir ké todn cho mot nghiép vu kinh té, tai chinh thi ndi dung cac
lién phai gidng nhau. '

1.5 Nguoi lap, ngudi duyét va nhimg nguoi khac ky tén trén chimg tur ké toan

phai chiu trach nhiém vé ni dung cua ching tir ké toan.



2. Hoa don va cac chirng tir Iam ciin cir thanh todn

- Hoa don la chimg tir ké todn do t chirc, ¢4 nhan ban hang, cung cap dich vu
lap, ghi nhan théng tin ban hang, cung cép dich vu theo quy dinh cua phap luat.

- Hoéa don tai chinh bang hinh thirc dién ti (goi tat 12 héa don tai chinh): ¢cé
day du thong tin nhu: Tén héa don , ky hiéu héa don, ky hieu mau, s6 thir tu hda don;
Tén, dia chi, ma s6 thué cua ngudi ban; Tén, dia chi, ma sé thué cua ngudi mua (néu
c6); chir ky dién tr theo quy dinh cua phap luat ctia nguoi ban; ngay, thang, nam lap
va gui hoéa don; chir ky dién tir theo quy dinh ctia phap luat cia nguiri mua trong
truong hop ngum mua 1a don vi ké toan. Héa don duoc thé hién bang tiéng Viét.
Trudng hop can ghi thém chit nudce ngoai thi chir nude ngoai dugc dat bén phal trong
ngoac don () hodc dat ngay dudi dong tiéng Viét va c6 ¢& nhé hon chit tleng Viét;
Déi véi nhu’ng héa don dién. nude, dich vu vién théng, dich vu ngéan hang thi khong
nhat thiét phal c6 chit ky cia ngudi mua, dau cta ngum ban.

- Phiéu thu: ¢6 day du thong tin don vi xuat phiéu thu (tén don vi, dia chi);
dong du cia don vi xut phiéu thu; chir ky, ho ten ngum lap phiéu; chix ky, ho tén
ngudi thu tién; chir ky, ho tén ngudi ndp tién; so tién (bdng chir va bang 50), thong
tin hang hoa; thong tin co quan (tén don vi, dia chi, ma s thué).

- Bién nhén: thanh toén dbi véi céc khoan dich vu do ¢4 nhan cung cap.

- Céc chumg tir ké toan nhu: bién lai tién taxi, vé phi ciu duong, vé tau, vé 6
to... ¢6 kich thude nho, thi phai dan trén to gidy kho A4 dé luu trit.

Luu y:

- Nguoi thanh todn chiu trdch nhiém vé chiimg tir ma minh thanh todn (nguon
goc héa don, phiéu thu...).

- Cdc chitng tir dé phai mau muc phdz’ duwoc photo 01 ban dinh kém ho so; chimg
tw (’s‘he mdy bay, vé - bién lai thu phi cau, pha,...) chimg tir duoc dén trén mdt phing
to gidy A4 khong ddn chong, so le hodc che mat néi dung cua ching tir.

Phin 2: Quy dinh vé thanh toan cic khodn chi mua hang héa, dich vu

1. Gia tri thanh todn duéi 200.000 dong: Hoa don tai chinh hodc bang ké
mua hang (uu tién mua cua nguoi ban ¢ phat hanh hoéa don, trir mét sé truong hop
dac biét khi mua hang hoéa, dich vu khong cé hoa don)

2. Gia tri thanh toin dudi 5.000.000 dong: Hoa don tai chinh, khéng bt
budc co bao gia.

3. Gia tri thanh todn (gi4 tri géi thiu) dwéi 20.000.000 ddng: it nhit 01 bio
gia va Hoa don tai chinh.

4.Gia tri thanh todn (gi4 tri géi thiu) tir 20.000.000 ddng dén duwéi
50.000.000 dong:

- 01 bao gia;




- 01 Hop dong;

~ 01 Bién ban nghiém thu va thanh ly hop dong;

- Hoba don tai chinh.

5.Gi4 tri thanh toin (gid tri g6i thiu) tir 50.000.000 dong dén duwdi
100.000.000 ddng: thuc hién hinh thirc chi dinh thu rit gon, hé so thanh todn gom:

5.1.Du todn géi thau duoc duyét: Ho so lam co s& x4y dung du todn gbi thau 1a
mot trong céac thong tin sau:

+ Du toan géi thau duge duyét (néu c6) trong trudng hop phép ludt c6 quy
dinh vé viéc 1ap du toan hodc ¢ huéng dan vé dinh mire, don gia. Trudng hop chua
du didu kién l4p du toan, gia gbi thau dugc xac dinh trén co s& cac thong tin sau: gia
trung binh theo théng ké cia céc du 4n, goi thdu d3 duoc thuc hién trong khoang
thoi gian xé4c dinh; tdng mirc ddu tr hodc wdce tinh téng muc dAu tu theo sudt von
dau tu, du kién gia tri du toan mua sim; dinh murc luong chuyén gia va s6 ngdy cong;
cac thong tin khac lién quan khéc;

+ Nbi dung va pham vi cong viéc, sé lugng chuyén gia, thoi gian thuc hién,
nang luc, kinh nghiém cua chuyén gia tu véan, murc lwong chuyén gia theo quy dinh
ctia phap luat (néu c6) va cac yéu té khéc;

+ Két qua lua chon nha thau d6i véi hang hod, dich vu tuong tu trong thoi
gian t0i da 12 thang trudc ngdy trinh ké hoach lua chon nha thau, trong d6 c6 thé
diéu chinh két qua nay theo céc thay ddi vé khéi luong mua sdm hodc gia thi trudmg
cua hang hod hay dich vu cAn mua sém dé xdy dung gia goi thau. Gia thi trudmg tai
thoi didm mua sdm c6 thé duoc xac dinh thong qua tham vén thi truong quy dinh tai
diém b khoan 13 Piéu 15 ctia Nghi dinh 24/2024/ND-CP. Trudng hop trong thoi
gian 12 thang trudc ngay trinh ké hoach lua chon nha thdu ma khéng c6 két qua lua
chon nha thau cung cp hang hoa, dich vu tuong ty thi ¢6 thé x4c dinh trén co s& két
qua luya chon nha thau ctia hang hoa, dich vu twong tur cia cdc nam trude do, trong
d6 c6 thé didu chinh két qua nay theo céc thay déi vé khéi lwong mua sim, gia thi
truong cua hang hoa, dich vu mua sam. Khi trinh k& hoach lua chon nha thau, cha
dAu tir dinh kém danh sach két qua lua chon hang hoé, dich vu twong tu trich Xuat tir
hé théng mang dau thau quéc gia (néu co);

+ Téi thidu 1 béo gia ctia hang hoa, dich vu; khuyén khich thu thap nhiéu hon
01 béo gi4; trudng hop c6 nhidu hon 01 bao gia thi lay gia trung binh clia céc béo
gla;

+ Két qua thadm dinh gid cua hoi ddng thim dinh gi4 hodc ca 6 chirc ¢6 chirc
ning cung cip dich vu tham dinh gia ddi v6i cac loai tai san, hang hod, dich vu phai
thim dinh gia theo quy dinh phap luat vé gia. D4i véi cac loai tai san, hang hod, dich
vu phai thim dinh gi4 theo quy dinh ctia phép luat vé gia thi két qua thim dinh gia
14 can ctr bat budc dé xac dinh gia goi thau;
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+ Gid niém yét clia nha san xuét, nha nhap khau, dai 1y, nha phan phéi, nha
cung ung, doanh nghiép;

+ Gid ke khai do co quan, don vi cé chiic nang, tham quyén cong b hoac
cung cap.

5.2 Phé duyét ké hoach lva chon nha thau (LCNT):

- To trinh thim dinh va phé duyét ké hoach lua chon nha thau;

- Quyét dinh phé duyét ké hoach lua chon nha thiu (dang ké hoach LCNT sau
khi ky chdm nhét 5 ngay lam viéc);

5.3 Lua chon nha thau:

- Théng béo mdi chao gia giri don vi du kién chi dinh, thi gian don vi cung
cAp bao gia it nhat 3 ngay lam viéc, ghi rd néi dung yéu cau thuc hién.

- 01 béo gi4 cua don vi chi dinh bao gia.

- Du thao hop déng.

- Bién ban hoan thién hop dong hay Bién béan thuong thao hop déng (truong
hop don vi sir dung Bién ban thuong thao hop ddng thi khéng cin dinh kém Du thao
hop ddng).

- T& trinh tham dinh va phé duyét két qua lua chon nha thau.

- Quyét dinh phé duyét két qua lua chon nha thau (ding ké hoach LCNT sau
khi ky chiam nhét 5 ngay lam viéc).

5.4 Thuc hién géi thau:

- Hop ddng; Bién ban thanh ly hop dong hodc Bién ban nghiém thu thanh ly
hop dong;

- Héa don tai chinh.

6. Gia tri thanh toan (gia tri géi thiu) trén 100.000.000 dong dén dudi
5.000.000.000 ddng (trir géi thiu thudc linh vue tw vin): thue hién hinh thie
chao hang canh tranh, ho so thanh todn gdm:

6.1 Phé duyét du todn: Hé so lam co s& xay dung du to4n géi thau 1a mot
trong cac thong tin sau:

+ Du todn goi thau duge duyét (néu c6) trong truong hop phéap luét cé quy
dinh veé viéc lap du toan hodc c6 hudng dan vé dinh muc, don gia. Trudng hop chua
du diéu kién 14p du todn, gid géi thau duoc xac dinh trén co sé céc thong tin sau: gia
trung binh theo théng ké cuia cac dur an, géi thau d3 duoc thuc hién trong khoang
thoi gian xac dinh; tong mirc dau tu hodc wdce tinh tong mizc diu tu theo suét vén
d4u tu, du kién gia tri du toan mua sim; dinh muc luong chuyén gia va sd ngay cong;
cac thong tin khac lién quan khac;

+ N6i dung va pham vi céng viéc, sd luong chuyén gia, thoi gian thuc hién,
nang luc, kinh nghiém ctia chuyén gia tu van, mic lwong chuyén gia theo quy dinh
cua phap luat (néu c6) va céc yéu td khac;
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+ Két qua lua chon nha thau d6i véi hang hod, dich vu tuong tu trong thoi
gian t6i da 12 thang trudc ngay trinh ké hoach lua chon nha thau, trong d6 co thé
didu chinh két qué nay theo céc thay d6i ve khoi luong mua sdm hoic gi4 thi trudong
ctia hang hoa hay dich vu cdn mua sém dé xay dung gid géi thau. Gia thi trudng tai
thoi diém mua sém cé thé duoc xac dinh thong qua tham vén thi truong quy dinh tai
diém b khoan 13 Pidu 15 clia Nghi dink 24/2024/ND-CP. Truong hop trong thoi
gian 12 thang trudc ngay trinh ké hoach lua chon nha thau ma khéng cé két qua lua
chon nha thau cung cip hang ho, dich vu twong tu thi ¢6 thé x4c dinh trén co s& két
qua lua chon nha thau ctia hang ho4, dich vu twong tu cua cdc nam trude do, trong
d6 c6 thé didu chinh két qua nay theo cac thay dbi vé khéi luong mua sém, gié thi
trrong cua hang hod, dich vu mua sémi. Khi trinh ké hoach lua chon nha thau, chu
du tu dinh kém danh sich két qua lua chon hang hod, dich vu twong tu trich xuat tlr
hé théng mang dau thau quéc gia (néu cb);

+ Téi thiéu 1 bao gia ctia hang ho4, dich vy; khuyén khich thu thap nhiéu hon
01 bao gi4; trudng hop c6 nhidu hon 01 béo gié thi lay gia trung binh cta cac bdo
gia;

+ Két qua thim dinh gi4 ctia hoi dbng thdm dinh gia hodc cia td chirc c6 chic
nang cung cip dich vu tham dinh gia ddi véi céc loai tai san, hang hod, dich vu phai
thdm dinh gi4 theo quy dinh phap luat vé gia. P4i véi céc loai tai san, hang hod, dich
vu phai thdm dinh gi4 theo quy dinh ctia phéap luat vé gid thi két qua thdm dinh gia
14 can ctr bat budc dé xac dinh gia gbi thau;

+ Gi4 niém yét ctia nha san xuét, nha nhap khiu, dai 1y, nha phan phéi, nha
cung Umg, doanh nghiép;

+ Gia ké khai do co quan, don vi c6 chlrc nang, thdm quyén cdng b6 hoic
cung cAp.

- To trinh phé duyét du toan.

- Quyét dinh phé duyét dur toén.

6.2 Phé duyét ké hoach lua chon nha thau (LCNT):

- T¢ trinh tham dinh va phé duyét ké hoach lira chon nha thau;

- Quyét dinh phé duyét ké hoach lua chon nha thau (dang ké hoach LCNT sau
khi ky chdm nhét 5 ngay lam viéc);

6.3 Lua chon nha thau:

- Té trinh phé duyét hd so méi thau dinh kém du thao hd so méi thau (don vi
tur van lap).

- B4o c4o thAm dinh hd so moi thau (don vi thim dinh 14p).

- Quyét dinh phé duyét hé so moi thau.
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- Théng bao moi thau (don vi tw vén lap).

- Bién ban m¢ thau.

- Béo cdo dénh gi4 hd so du thau va xép hang nha thau (do don vi tu vin lap)
- Théng bédo méi ddi chiéu tai liéu E-HSDT va du thao hoan thién hop ddng.

- H6 so du théu ban chinh (do cac don vi tham du thau duoc mdi dbi chidu tai
liéu E-HSDT lap)

- Bién ban dbi chiéu tai lidu.

- Du thao hop dong.

- Bién ban hoan thién hop déng hay Bién ban thuong thao hop déng (trudong
hop don vi st dung Bién ban thuong thio hop dong thi khéng can dinh kém Dy thao
hop dong).

- T¢ trinh trinh phé duyét két qua lua chon nha thiu (do don vi tr vin lap).

- Béo cdo thdm dinh két qué lua chon nha thau (do don vi thdm dinh lap)

- Quyét dinh phé duyét két qua luya chon nha thiu (dang ké hoach LCNT sau
khi ky chdm nhét 5 ngay lam viéc)

6.4 Thuc hién géi thau:

- Hop ddng; Bién ban thanh Iy hop dong hodc Bién ban nghiém thu thanh 1y
hop déng;

- Hoba don tai chinh.

7. Gia tri thanh todn (gi4 tri g6i thau) trén 5.000.000.000 dong (trir goi
thau thude linh vue tw van): thuce hién hinh thire d4u thau rong rai theo quy dinh
ctia Luét dau thau, hd so thanh toan tuong tu nhu hd so theo quy dinh tai hinh thic
chao hanh canh tranh tai muc 6 néu trén.

Luu y:

- Déi véi cac gbi thau co thué don vi thim dinh thi cac hd so thim dinh do don
vi thdm dinh lap.

- Don vi phai tudn thu quy trinh, quy dinh vé du thau theo Luat Péu thau va
dang tai thong tin ddu thau trén trang web: http//www.muasamcong.gov.vn

- Thuec hién chuyén khoan thanh todn déi véi chi mua hang hoéa, dich vu
c6 gid tri tir 20 triéu dong tré lén.

- V& kinh phi Iua chon nha thau va thuc hién viéc déng tai thong tin trén hé
théng mang d4u thau qudc gia:

+ Déi véi cac gbi thiu ép dung hinh thitc diu théu rong rai, chao hing canh
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tranh, néu don vi k_hong di didu kién vé nhan sy va chuyén mon dé thuc hién thi c6
thé thué nha thau tu van c6 chiic nang dé thuc hién va dang tai thong tin 1én hé théng
mang dau thdu quéc gia theo quy dinh. Kinh phi thye hién dugc tinh trén co SO gia
tri goi thau theo quy dinh vé dAu thau va can ddi tir du toan chi thuong xuyén hang
nam duoc duyet cua don vi.

+ Dbi véi cac goi thau dp dung hinh thirc chi dinh thau don vi tu thuc hién
lva chon nha thau theo quy dinh va chiu trach nhiém dang tai thong tin 1én hé thong
mang dAu thau qudc gia. Trudong hop don vi khong ¢ nhan sy chuyén moén phu hop,
c6 thé thué cong tac vién thuc hién. Mic thué khoan do Thu truéng don vi xem xét
quyét dinh trén co sé muc do, tinh chit thuong xuyén cia cong viéc do cdng tac vién
phai thuc hién trong thang. Kinh phi thuc hién duge can d6i tir du todn chi thudng
xuyén hang nam duogc duyet cua don vi.

+ Chi phi thué tu van c6 lién quan dén viéc lua chon nha thau va ding tai
thong tin trén hé thong mang dau thau quoc gia dugc hach toan cing muc luc tai
chinh céng doan tuong Ung v4i goi mua sim hang hoa, dich vu.

Phan 3: Quy dinh vé thanh toin cho c4 nhin

1. Thanh to4n dwéi 1.000.000 ddng: danh séch k¥ nhin hodc ty nhiém chi
kém danh sach chi tién qua tai khoan ngan hang.

2. Thanh toén tir 1.000.000 ddng dén duéi 2.000.000 déng: danh séch ky
nhén hodc iy nhiém chi kém danh séch chi tién qua tai khoan ngén hang, CMND
hodc CCCD photo.

3. Thanh to4n tir 2.000.000 ddng tré 1én: danh séch ky nhan (co khéu trir thué
thu nhap c4 nhén theo quy dinh cta Ludt Thué Thu nhép ca nhan hién hanh) hodc
{ty nhiém chi kém danh sach chi tién qua tai khoan ngén hang, CMND hodc CCCD
photo.

Luu y: Trwong hop thué cd nhdn thuc hién cdc cong viéc nhu phién dich, thuc
hién dé dn, tu van,... thi ngodi cdc chu’ng tir néu trén, phai co thém Hop dong, Bién
ban nghiém thu va thc:mh Iy hop déng, san pham (néu co).

Phan 4: Quy dinh chirng tir ké toan déi véi mot s6 noi dung chi
tir nguon tai chinh cong doan co' s&

Trén co s& Quyét dinh 4290/QB-TLD va Quyét dinh s6 7201/QD-TLD, Céng
doan co s& phai cu thé héa muc chi cho cac ndi dung chi thuéng xuyén trong Quy
ché thu, chi, quan Iy tai chinh, tai san ndi bd chia cong doan co s¢. Nhimg néi dung
chi cap bach va cép thiét nhung chua quy dinh trong Quy ché phal 14y v kién thong
nhét cla tap thé Ban Chép hanh Céng doan co s¢ (nghi quyét). Hb so chimg tur quyét
toan thuc hién theo Huéng dan nay.



Déi VO‘] cac chuong trinh do CDCS t6 chirc, ngoai nhing hd so quyét todn
theo yéu cau dudi day, don vi phai c¢6 K& hoach tb chirc chuong trinh, Dy tri kinh
phi da dugc duyét.

I Chi tryc tiép chiim lo, bio vé, ddo tao, bdi duéng, tip huin doan vién va
nguoi lao dong:

1. Chi hoat dong dai dién, bdo vé quyén, lgi ich hop phap, chinh dang cta
doan vién, nguoi lao dong:

1.1 Chi cho cong tic tw van phap luit ¢6 lién quan dén quyén va loi ich
hop phap, chinh ding ciia doan vién, ngudi lao dong:

a) Chi cbng tic td chire tw vAn phap luit hinh thirc lru dong

- Chi thué hoi truong, trang trf sin khau, bang rén, standee: theo quy dinh tai

Phén 2.

- Chi in 4n tai liéu: theo quy dinh tai Phin 2, b tai liéu.

- Chi hd tro tién giai khét gitta gid, suét &n: theo quy dinh tai Phin 2, danh séch
ngudi tham du d6i v6i mua hang hoa; danh séch ky nhan déi véi chi tién mit.

- Chi phén qua thudng tham gia tra 1&i cc cau héi: theo quy dinh tai Phan 2,
danh sach nguoi nhén qua;

- Chi thu lao béo céo vién, cdng tac vién dugec moi tu vén, nguoi viét ndi
dung héi dap, tinh hudng...: theo quy dinh tai Phan 3, bai béo cdo, tai liéu da bién
soan.

- M5t s6 khoan chi khéc phil hop véi thuc té va quy dinh cta Téng Lién doan:
theo quy dinh tai Phan 2, Phin 3.

b) Chi cho cong tic twr van phép luit true tiép va cac hinh thire tw vin phap
luit khac.

- Chi céc cudc hop, hoi thdo thio ludn vé vu viée tu van phéap luat: thuc hién
theo huéng dan tai Piém 1.4, Khoan 1, Muc I, Phan 4

- Chi tién di lai, hd trg xang xe, phuong tién di lai cong cong cho céc cén bd
lam céng tac tu van phap luat: gidy di dudmg (néu c6), cli vé, thanh toan phuong tién
di lai céng cong theo quy dinh tai Phan 1 va Phén 2, bio cdo két qua cong viéc thuc
hién.

- Chi th lao viét béo céo, phan tich vé vu viéc tu véAn phap luéat: theo quy dinh
tai phan 3, bang béo céo, phan tich vé& vu viéc.

- Chi phu cép dién thoai cho can b tu van phap luat: danh sach ky nhén.

- Mot s6 khoan chi khac pht hop véi thue té va quy dinh cta Tong Lién doan:
theo quy dinh tai Phan 2, Phan 3.




1.2.Chi cho cong tiac khéi kién va tham gia gidi quyét tranh chap lao dong
tai Toa an

- Chi céc cudc hop, héi thao thao luén vé vu viéc khoi kién, tham gia t6 tung:
thuc hién theo huéng dan tai Diém 1.4, Khoan 1, Muc I, Phan 4

- Chi thu lao nghién ctru hd so, chuan bi hd so khéi kién cho cén b thuc hién
khéi kién, tham gia t6 tung: danh séch ky nhén, bao céo hd so, quyét dinh xir 1y vu
an cua Toa an, giéy ay quyén cua céng nhén lao dong (CNLD).

- Chi bdi dudng, cﬁng tac phi, lam ngoai gio (é.p dung d6i véi cén bd chuyén
trach - huong luong tir ngudn tai chinh céng doan), tién hd tro xdng xe, phuo*ng tién
di lai cong cong... cho céc can bd cong doan thuc hién khoi kién, tham gia t6 tung:
Bang chdm cong, gxay di duong (néu co), cti vé, ching tir theo quy dinh tai Phan 1,
Phén 2 va Phan 3, glay triéu tap cua Toa an.

- Chi thu lao viét béo cdo, phan tich vé vu viéc khai kién, tham gla t6 tung
danh s4ach ky nhén, bao céo hd so, quyét dinh xir Iy vu 4n ctia Toa an, gidy uy quyen
cua CNLD.

- Chi bdi dubng cong tac vién, thué luét su tu vén cho cong tac khoi kién va
tham gia t6 tung: Theo quy dinh tai Phan 3.

- Nop tam Ung &n phi so thAm hoic phic thAm theo yéu céu ctia Toa 4n: Thong
béo cta Toa an, chfmg tir thu.

- Nop mét s6 phi, 1é phi theo yéu céu ciia Toa an: ching tir thu.

- Chi ph1 cho nguoi lam chung, chi phi cho nguoi phién dich (néu can), mot
s6 chi phi tb tung khac theo yéu ciu ctia Toa 4n...: theo quy dinh tai Phan 2, phan
3

- Chi khen thuéng thing kin: danh sach ky nhan, ban 4n, gidy ty quyén cla
CNLD.

- Mot s6 khoan chi khac ph hop véi thuc té va quy dinh cua Téng Lién doan:
Theo quy dinh tai Phan 2 va Phan 3.

1.3. Chi cho cong tac thuong lwong {ap thé

- Chi in 4n, phat hanh tai lidu tuyén truyén: b6 tai liu tuyén truyen, chimg tir
chi theo quy dinh tai Phan 2.

- Chi thu thép théng tin, didu tra, nhu ciu, mong muén cia doan vién, ngudi
lao dong: Danh séch ky nhan, Phiéu diéu tra, khéo sét.

- Chi thd lao moi chuyén gia, nguoi ¢ kinh nghiém trong linh vuc quan hé
lao dong ho tro x4y dung du thao théa udce lao dong tap thé (TULDTT), phién dich
(néu can) tham gia c4c phién thuong lugng tap thé: theo quy dinh tai Phén 3.

- Chi boi dudng, cong tdc phi, lam ngoai gio (ap dung ddi véi can bd chuyén
trach - huwong luong tur ngudn tai chinh céng doan) tién hd tro xing xe, phuong tién
di lai... cho can bé céng doan tham gia thuc hién cac hoat dong hé tro thuong lugng
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tap thé: Bang chim céng, gidy di dudng (néu c6), cui vé, chimg tir theo quy dinh tai
Phén 1, Phan 2 va Phan 3.

- M6t s6 khoan chi khac phtu hop véi thuc té va quy dinh cta Témg Lién doan
Lao dong Viét Nam: Theo quy dinh tai Phan 2, Phén 3.

1.4 Chi cac hoat dong hoi nghi, hoi thio, tip hufn:

- Chi thué hoi trudng, trang tri san khéu, bing ron, standee: chirng tir theo quy
dinh tai Phan 2.

- Chi béi dudng ngudi chu tri hoi nghi, hdi thao, téng hop ¥ kién hoi thao:
Chimg tir theo quy dinh tai phén 3.

- Chi béi dudng viét bai tham luan: Chimg tir theo quy dinh tai phin 3, bai
tham luan.

- Chi bdi dudng phéng vién béo; phéng vién, bién tap vién dai truyén hinh dén
dua tin hoi nghi, héi thdo, tip huan: danh sach ky nhén

- Thu lao cho gidng vién, béo cdo vién (bao gdm ca tién soan bai): theo quy
dinh tai Phan 3, bai giang.

- Phu cép tién an, phuong tién di lai, tién thué phong nghi cho gidng vién, b4o
céo vién: Chimg tlr theo quy dinh tai Phan 3 trudmg hop khoan chi truc tiép cho ca
nhén; cli vé, chimg tlr theo quy dinh tai Phén 1, Phén 2 trudng hop thanh toén tién
dich vu.

- Chi béi dudng nhén vién, 14i xe truc tiép phuc vu hoi nghj, hoi thao, tap huén,
hop béo: danh sach ky nhén.

- Chi hd trg tién nudc udng va suét an: Theo quy dinh tai Phan 2, danh sach
tham gia d6i véi trudng hop mua nude udng va thuc pham; danh sach ky nhan truong
hop chi tién mat.

2. Thim héi, tro cip

- Doan vién cla cong doan co s& bi 6m dau, thai san, tai nan rui ro, bi anh
hwong béi thién tai, dich bénh, héa hoan phai diéu tri tai bénh vién (néi tr, ngoai
tra): Phiu dé xuét tham hoéi, gidy ra vién (diéu tri ndi tr) hoic toa thube hop 16
(diéu tri ngoai tr) hodc gidy to khac chimg minh.

- Doan vién cia cong doan co s¢ bi bénh hiém nghéo, anh huéng béi chit doc
méu da cam: D& xuit tham hoi, gidy to chimg minh tinh trang bénh cta doan vién.

- Doan vién ctia céng doan co s& bi tir vong: Phiéu dé xuit thim hédi, héa don
tai chinh (tién huong, hoa).

- Cha, me dé hodc bén vo, bén ché‘ng, vo hodc ch-:"ing, con cua doan vién cua
cong doan co s& bj tir vong: Phiéu dé xuat thim hoi, héa don tai chinh (tién huong
hoa).

- Ngudi than cua doan vién (cha, me dé hoac bén vo, bén ché‘)ng, vo hoéc
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chdng, con) 6m dau dai ngay, tai nan phai diéu tri: Phiéu dé xuét tham 1101 gidy ra
vién (diéu tri noi tri) hodc toa thude hop 18 (diéu tri ngoai tri) hoac gidy to khac
ching minh.

- Chi tham hoi, tang qua doan vién cac dip khac: Phiéu dé xuét tham hoi, danh
sach ky nhén (chi bing tién mat) hoéa don itheo quy dinh tai phén 2 (mua qua), quyét
dinh thoi tham gia BCH, céac gidy to khac chimg minh theo timg truong hop.

- Gia dinh doan vién, ngudi lao déng cia cong doan co s¢ gap khé khan dot
xut do thién tai, héa hoan, tai nan, dich bénh hodc 1y do déc biét khac: bién hop
BCH, hd so chimg minh khé khan.

3. Chi dong vién, khen thlré’ng

- Chi khen thuéng: Quyét dinh khen thudng, danh sach ky nhén.

- Chi khen thudng con ctia doan vién, ngudi lao dong dat thanh tich tiéu biéu
trong hoc tap va rén luyén: Danh sach ky nhén, gidy t& chimg minh thanh tich dat
duoc trong hoc tap varen luyén.

- Phéi hop to chirc hoat déng nhan ngay Quéc té thiéu nhi, Tét trung thu:
chimg tir theo quy dinh tai phan 2 (Cac noi dung mua hang hda, dich vu), danh sach
ky nhan hodc bién nhan theo quy dinh tai phan 3 (Chi bang tién mat)

4. Chi dao tao:

4.1 Chi tb chirc, phdi hop td chire 16p tip huin kj ning, nghiép vu cho
doan vién, ngudi lao dong:

Thuc hién theo huéng dan tai Piém 1.4, Khoan 1, Muc I, Phén 4

4.2 Cir doan vién, ngudi lao dong tham dw cic 16p tap huén, bdi dudng
nghiép vu:

- Chi tién mua tai lidu: phiéu thu hodc héa don tai chinh cua don vi t6 chirc
16p hoc.

- Cong tac phi cho doan vién, nguoi lao dong Gidy triéu tap cua don vi dao
tao; gidy di dudng (ddi véi di hoc ngoai Thanh pho) hodc thoi khoa biéu do don vi
d30 tao thong bao (d6i véi ndi thanh), hoa don tai chinh thué phong nghl Bién nhéan
phu cép luu trd, cli vé va héa don tai chinh chi phuong tién di chuyén.

II. Chi tuyén truyén, vin dong doan vién va nguoi lao dong.

1. Chi tuyén truyén, van dﬁng

- Chi mua sach, bdo, tap chi, an pham ctia td chirc cong doan nhu: Bdo Lao
dong, Tap chi Lao dong va Cong doan, Tap chi Bao ho Lao dong va séach, 4n phim
ctia Nha Xuat ban Lao dong,... phuc vu cho cong tac tuyén truyen gido duc cho doan
vién, ngudi lao dong: chimng tir thanh toan theo quy dinh tai Phan 2.

- Chi td chirc n6i chuyén thoi su, chinh sach, héi nghi phd bién, hudng dan veé
cong tac gido duc chinh tri, tu tuong, phap luét cho doan vién, nguoi lao dong: Thuc

11



hién theo huéng dan tai Piém 1.4, Khoan 1, Muc I, Phan 4

- Chi tién giy, but, van phong pham cho céc hoat dong tuyén truyén trén bang
tin, phat thanh, bdo tudng, mang théng tin ctia CDCS: thanh to4n theo quy dinh tai
Phén 2. -

2. Chi phat trién doan vién, thanh l4p cong doan co'sé, xay dung cong doan
co s& virng manh:

- Chi thué héi trudmg, trang tri sin khau, bé.rfg ron, standee,...: chimg tir theo
quy dinh tai Phén 2.

- Chi hd trg tién nudc uéng va suat an: Theo quy dinh tai Phan 2, danh sach
tham gia d6i véi truong hop mua nuéc ubng va thuc pham; danh sach ky nhan doi
véi trudmg hop chi tién mit cho con ngudi

- Chi thi lao bdo céo vién, dién gia, cong tic vién: theo quy dinh tai Phin 3,
tai li€u da bién soan, bai bio céo.

- Khen thuong: quyét dinh khen thudng, danh sich k¥ nhén (chi bing tidn
mat), Uy nhiém chi va danh séch nhén tién (chi bang tién chuyén khoan).

3. Té chire phong trao thi dua:

- Chi to chire, phdi hop té chire phat déng thi dua, so két, téng két thi dua, gip
mat, tuyén duong tip thé ca nhan dién hinh, tién tién trong cac phong trao thi dua,
céc hoat dong chuyén dé ctia cong doan: thuc hién theo quy dinh tai Diém 1.4, Khodn
1, Muc I, Phan 4

- Chi tb chitc héi thi can bd cong doan gidi: thuc hién quy dinh tai Khoan 4,
Muc II, Phan 4.

4. T6 chirc hoat djng vin hoa, thé thao:

- Chi hd tro mua sim phuong tién hoat déng vin héa, van nghé, thé thao: theo
quy dinh tai phan 2.

- Chi t chtte hoi thi, cudc thi:

+ Chi hd tro: doan vién, ngudi lao dong luyén tap, tham gia cac cudc thi, hoi
dién,...: bng cham cdng, ching tir chi theo quy dinh tai phin 3.

+ Chi bdi dudng ra dé thi, dap an: thuc hién theo quy dinh tai Phén 3, dé thi va
dap an.

+ Chi bdi dudng Ban gidm khao, Trong tai chdm thi, thu ky héi thi: quyét dinh
thanh 14p Ban Giam khéo, Ban Trong tai, T6 thu ky, chimg tir chi theo quy dinh tai
Phan 3.

+ Chi gi4i thuéng: Bién ban két qua hi thi, Quyét dinh khen thuéng, danh s4ch
ky nhén (chi bang tién mat), iy nhiém chi va danh sich nh4n tidn (chi bing chuyén
khoan).

+ B&i dudng Ban t6 chirc: K& hoach hoac van ban ¢6 ghi r5 thanh vién Ban T

12




chtrc, danh sach ky nhan.

5. T chirc cac hoat ddng vé gidi va binh dang gidi:

- Chi céc hoat dong tuyén truyén, td chirc c4c hoat dong, hoi thi: Thanh toan
theo quy dinh tai Piém 1.4, Khoan 1, Muc I, Phan 4 va Khoan 4, Muc II, Phén 4.

_ Chi hd trg mua dd ding, thiét bi m3u gio, nha tré tai don vi (néu c6): Pé
xuat chi dinh kém du tri kinh phi dugc duyét, ching tlr theo quy dinh tai phén 2.

- Chi hd tro doan vién, ngudi lao déng c6 con gui nha tré, hoc mau gido: danh
sach doan vién, nguoi lao dong cé con guri nha tre, mau gido c6 xéac nhén cua truong,
danh sach ky nhan.

- Mt sb khoan chi khéc phut hop véi thuc t va quy dinh ciia Téng Lién doan:
theo quy dinh tai Phén 2, Phan 3.

6. Chi dai hdi cong doan co s&, nghiép doan, cic hdi nghi:

- Chi t chitc dai hoi: theo huéng dan riéng dai hdi cong doan cac cap ting
nhiém ky.

- Chi tb chitc cc hdi nghi: theo hudng dan tai muc Piém 1.4, Khoan 1, Muc
I, Phén 4

III. Chi quan Iy hanh chinh:

1. Héi nghi ban chip hanh, ban thuong vu céng doan co s, nghiép doan, cong
doan co s& thanh vién, cong doan bd phan: theo hudng din tai muc Diém 1.4, Khoan
1, Muc I, Phan 4

2. Chi mua van phong phé'im, nudce uéng, tai san, dung cu lam viéc: Pé xuit cua
b phan sir dung dugc phé duyét, chimg tir mua sim theo huéng dén ¢ phan 2, bién
ban giao nhan tai san.

3. Thanh toan dich vu cong cong nhu: thong tin lién lac, buu chinh, phi phat
sinh tai ngan hang CDCS giao dich: Hoa don tai chinh.

4. Phuong tién vén tai:

- Thué phuong tién vén tai: Chimg tir theo quy dinh tai phén 2

- Phi, 1& phi cAu, pha: phiéu thu; héa don tai chinh; vé phi cdu dudng.

5. Chi phu cép ké toan, thi quy: Quyét dinh vé phén céng nhiém vu, danh sach
ky nhéan.

6. M6t s6 khoan chi khac phi hop v6i thuc té va quy dinh ctia Tong Lién doan:
theo quy dinh tai Phéan 2, Phan 3.

IV. Chi phu cap:
Quyét dinh céng nhén Ban chép hanh, danh sach ky nhén hodc danh sach
chuyén tién vao tai khoan.

V. Chi khac:

=2
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1. Chi phéi hop hoat dong:

- Chi 6 chire, phdi hop td chirc hoat dong: Ty theo hinh thirc hoat déng 14
Cudc thi, héi thi hay héi nghi, héi thio ma ap dung theo huéng dan muc Didm 1.4,
Khoan 1, Muc I, Phan 4 hay Khoan 4, Muc II, Phin 4 cho phu hop.

- Dong gop thuc hién cac hoat dong: Ké hoach hoat ddng, chung tir thu.

2. Chi cho céc c6ng viéc hoan thién céc thi tuc dé doan vién wu th duge kbt
nap Pang Cong san Viét Nam: Theo quy dinh tai Phén 2 va Phén 3.

Trén day 14 huéng dén hé so, trinh ty, th tuc thanh quyét toén chi tir ngudn tai
chinh céng doan co sd cua Lién doan Lao déng Quén 1.
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