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HUONG DAN

NOi dung chi tir nguon thu kinh phi cong doan cia cic don Vi
chwa thanh 1ap céng doan co sé

Can cir Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ctua Chinh
pht quy dinh chi tiét vé kinh phi cong doan;

Cén ctt Quyét dinh sb 1908/QD-TLD ngay 19 thang 12 nam 2016 ctia Boan Chu
tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam ban hanh Quy dinh vé& quan 1y tai chinh, tai sén
cong doan, thu, phan phdi ngudn thu va thudng, phat thu, ndp tai chinh cong doan;

Cén ctr Quyét dinh sb 4290/QD-TLD ngay 01 thang 3 nam 2022 ctia Poan Chu
tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam ban hanh Quy dinh thu, chi, quan ly tai chinh
Coéng doan co so;

Can ct huéng dan sé 02/HD-LPLP ngay 15 thang 2 nam 2023 cua Ban
Thuong vu Lién doan Lao dong Thanh phd H6 Chi Minh vé Ni dung chi tir ngudn
thu kinh phi céng doan ctia cac don vi chua thanh 14p cong doan co sé.

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Quéan 1 hudng dan céc co quan, t6 chirc,
doanh nghiép chua thanh 1ap céng doan co sd (viét tit 1a don vi) thuc hién chi tir
ngudn kinh phi cong doan cua cac don vi nhu sau:

1. Nguyén tic thwe hién, ngudn kinh phi, dbi twong va noi dung chi:
1.1. Nguyén tic thuc hién:

- Céng doan cép trén truc t1ep co s& duge phan cap thu kinh phi céng doan khi
nhan duge kinh phi ctia co quan, t6 chirc, doanh nghiép dong dugc str dung theo ty 1€
phéan tram trong tong sé thu kinh phi céng doan theo hudéng dan hang nam cua Doan
Chu tich Téng Lién doan dé wu tién chi cho hoat dong tuyén t1uyen phét trién doan
vién, thanh 13p cong doan co sg, ky thoa udc lao dong tap thé, bao vé, chim lo cho
nguoi lao dong tai cac don vi nay.

- 86 thu kinh phi nay duoc str dung va phan bd theo Quyét dinh s6 4290/QD-
TLD ngay 01 théang 3 nim 2022 cua Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam, tily theo diéu kién thuc té, tinh chét, dic thu trong mo hinh hoat déng cua tiing
don vi, Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Quan 1 s& xem xét, quyét dinh dbi tuong,
noi dung chi, dinh mtrc chi phti hop dé thuc hién chi chim lo hodc can cur de xudt cua
don vi (thdng qua ngudi dai dién la ngudi lao dong do don vi cir ra) dé quyet dinh chi
chdm lo cho nguoi lao dong tai don vi.

- Truong hop chi cham lo truc tiép cho nguoi lao dong bang tién s& thuc hién
theo phuong thirc chi chuyén khoan truc tiep vao tai khoan cuia nguoi lao dong (trir
truong hop dac biét).



1.2. Chi truc tiép cham lo, bdo vé, dao tao, boi dudng, tap huén nguoi lao
dong:

a. Chi t6 chitc hoat déng dai dién, bao vé quyén, loi ich hop phdp chinh dang ciia
nguoi lao dong:

- Chi céc hoat déng tu van, hd trg tham gia v&i nguoi su dung lao dong xay
dung thang luong, bang luong, dinh murc lao dong, don gia tién luong, quy ché tra
luong, thudng; ndi quy lao dong, quy ché, thoa thuén khéc; thuong luong tép thé, ky
két, phd bién va giam sat viéc thuc hién thoa udc lao dong tap the d6i thoai véi ngudi
stt dung lao dong dé giai quyét cac van dé lién quan dén quyén va loi ich cta nguoi
lao dong; tham gia x4y dung cac ché d6 chinh séch ctia Nha nudc c¢6 lién quan dén
quyén va loi ich hop phap ctia ngudi lao dong.

- Chi céc hoat dong tu van cho ngudi lao dong vé phép luét lao dong, cong
doan, an toan vé sinh lao dong, bao hiém xa hdi, bao hiém y té va phéap luat khac cé
lién quan dén quyén va loi ich hop phap, chinh dang ctia ngudi lao déng.

- Chi céc hoat dong khoi kién, tham gia giai quyét tranh chép lao dong tap thé
va tranh chap lao dong cé nhan.

- Chi céc hoat dong t6 chirc hoi thao chuyén dé vé quan hé lao déng; céc hinh
thirc tuyén truyen phd bién phép luat lao dong, cong doan, bao hiém xa ho1, bao hiém
y té, bao hiém that nghiép, an toan vé sinh lao dong; tap hudn bdi dudng kién thic
cho nguoi lao dong vé an toan vé sinh lao dong.

b. Chi hé tro du lich, nght dudng:

Phéi hop véi co quan, t6 chirc, doanh nghiép tham gia kinh phi dé t§ churc cho
nguoi lao dong di du lich, nghi dudng.

c. Chi tham hoi, tro cé}v:

e G e cép cho nguoi lao dong gap kho khan do tai nan lao ddng, tai nan do
rui ro, bi anh huong do thién tai, dich bénh, hoa hoan, mac bénh hiém ngheo, anh
hudéng chat doc mau da cam gdy ton thét vé stc khoe hodc tai san, nguoi lao dong bi
mat viéc [am do doanh nghiép/don vi pha san, giai thé.

- Chi tham héi, chdm lo cho ngwoi lao dpng cé hoan cinh khé khin theo ké
hoach chung cdc dot cham lo trong ndm ciia cong doan cap trén.

d. Chi dong vién, khen thuong:

- Chi khen thuéng ngudi lao dong dat thanh tich xuét sic trong cong tac.

- Chi khen thudng con clia ngudi lao dong dat thanh tich tidu biéu trong hoc
tap va rén luyén (gidi, xuat sac).

- Chi phdi hop t6 chirc hoat dong nhan ngay quéc té thiéu nhi 01/6, Tét Trung
thu.

e. Chi dao tao:

Chi phoi hop t6 chtrc hoc bé tac van hda, k§ nang nghé nghiép cho nguoi lao
dong.




1.3. Chi tuy@n truyen, vin dong nguoi lao dong
a. Chi tuyén truyén, van dong

- Chi mua séch, béo, tap chi, 4n phidm cua té chic cong doan nhu: Bao Lao
dong, Tap chi Lao dong va Coéng doan, Chuyén d& An toan vé sinh lao dong va sach,
4n pham ctia Nha Xuat ban Lao dong... phuc vu cho cdng tc tuyén truyén, gido duc.

- Chi cho céc hoat dong tuyén truyésn gido duc chinh trj tu tuong, phap luat
chung va viéc hoc tap, lam theo tu tudng, dao dirc, phong cdch Hd Chi Minh.

b. Chi phdt trién dodn vién cong doan, thanh ldp cong doan co s

- Chi tuyén truyén gidi thidu vé té civc cong doan, Diéu 1é Cong doan Viét
Nam; lam viéc, trao do6i véi nguoi st durz 'ao dong vé hoat dong cong doan, phat
trién doan vién, thanh lap cong doan co so.

- Chi bdi dudng lam ngoai gio cho nguoi lao dong truc tiép gap gd, tuyén
truyén, van dong ngudi lao dong tham gia td chirc cong doan.

- Chi tb chirc két nap doan vién, thanh lap ra mit CDCS, khen thudng cho céc
cé nhén c6 thanh tich xuat sic trong viéc van dong thanh lap CBCS.

c. Chi té chire hoat déng vin héa, thé thao

Chi ho tro hoat dong phong chéng t€ nan x& hoi cho nguoi lao déng; chi hd tro
cho nguoi lao dong tham gia cac hoat dong vin hoa, thé thao.

d. Chi tuyén truyén cdc hoat dong vé gici va binh ding gici

- Chi cho cac hoat dong tuyén truyén vé gidi, binh ding gi6i va 16ng ghép gioi
c4c hoat dong vé dén s, sirc khoe sinh san, ké hoach héa gia dinh, phong chéng bao
luc gia dinh.

- Chi ho tro mua d6 dung, thiét bj mau gido, nha tré tai don vi (néu co); ho tro
nguoi lao dong c6 con guri nha tré, hoc mau gido.

- Chi tuyén truyén, t6 chtrc hoat dong nhan ngay Qudc té phu nit 8/3, ngay
Qubc té Hanh phuc 20/3, ngay Gia dinh Viét Nam 28/6, ngay Phu nit Viét Nam 20/10,
ngay Dan s6 thé gidi 26/12.

Cac ndi dung chi khac do Ban Thutug vu cdng doan cAp trén co s& xem xét,
quyét dinh phu hop vé&i Quyét dinh sé 4256, OD-TLD.

2. Ho so dé nghi va thi tuc thanh, quyét toan:

2.1. Ho so dé nghi

- Cong van dé nghi néi dung chi ctia uan vi (kém danh sdch nguoi lao dong).

- Gidy gidi thiéu ngudi dai dién cho tap thé ngudi lao dong tai don vi (kem ban
photo chiing minh nhén dan hodc cin cuéc cong dén).

- K& hoach t6 chtic hoat dong.

- Bang dbi chiéu sb du kinh phl Céng doan chua st dung cia don vi (Mau 01)
va van ban dé nghi duyét sb tién chi (MAu 02). (mdu dinh kém)



2.2. Hb so quyét toan

Can ctr vao ho so dé nghi ctia don vi, Lién doan Lao dong Quén 1 s& duyét cac
ndi dung chi, mirc chi theo quy dinh va thong bao dén céc don vi (qua mail). Cac don
vi thuc hién va gui cac ho so quyét toan theo quy dinh ctia Nha nudc, Tong Lién doan
va cac cép cong doan vé Lién doan Lao dong Quan 1 (c6 huéng dan cu thé trong mail
thong bao).

3. S6 kinh ph1 sir dung cho céc hoat dong trén chua hét chuyén thanh tich ldy
sang nim sau va cap tra cho céng doan co so sau khi don vi thanh 1ap cong doan co
s0.

Trén day la huéng dan thuc hién chi tur nguon thu kinh phi cong doan cua cac
don vi chua thanh l4p céng doan co s&. Huéng dan nay thay thé Hudng dan s6 02/HD-
LDLD ngay 18 thang 12 ndm 2023 cua Lién doan Lao dong Quan 1 vé chi tir nguén
kinh phi cong doan cua co quan, t6 chiic, doanh ngh1ep chua thanh 1ap céng doan co
s6; ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ki. Trong qué trinh thuc hién néu c6 kho khan,
vuéng mic d& nghi cic don vi phan anh kip thoi vé Phong Tai chinh Lién doan Lao
dong Quan 1 (dién thoai: 38.222.981 - 14) dé duoc hudng dan va giai quyét./. Wlﬂ
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MAU 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dée lap — Tw do — Hanh phic

BANG POI CHIEU SO DU KINH PHi CONG POAN CHUA SU DUNG

1/ 86 du ky trude:
2/ Thu trong ky (téng sb thu KP):
3/ Chi trong ky:

XAC NHAN CUA DOANH NGHIEP

XAC NHAN CUA CONG DOAN CAP TREN J
(Péng diu, ky, ho tén)



MAU 02

DO oo Bt s s CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tw do — Hanh phuc

Kinh giri : Ban Thuong vu.....cocovviiiiiiiiiiinnnnnnnn

Cén ctr tai khoan 4, Pidu 21 cia Quyét dinh 1908/QB-TLD ngay 19 théng 12
nidm 2016 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé quan ly tai
chinh, tii san céng doan, phan phdi ngudn thu va thudéng, phat thu va nop tai chinh
cong doan.

: \Sé du kinh phi cong doan chua sir dung ctia don vi la:....................... (sb
CE T RERTERIT (ot e o s s vsibian o vie voomias 558 v Soh i )
Nay, d'é g1 BAr THIOnE VU .o B it v s b By e e i duyét chi
cho don vi so tién........... (Bang chit............. )

(dinh kém cac chung tu)

Tran trong./.

CHU DOANH NGHIEP
(Péng dau, ky, ho tén)
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