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HUONG DAN
XAy dung du toan tai chinh cong doan co s& nam 2022

Can ctr Luat Cong doan nam 2012; Diéu 1é Cong doan Viét Nam;

Can cir Nghi dinh sb 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét vé tai chinh cong doan;

Can ¢ Quyét dinh sé 1908/Qb- TLD ngay 19/12/2016 cua Poan Chu tich
Tong Lién doan Lao dong Viét Nam ve viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly tai

chinh, tai san céng doan, thu, phan phdi nguon thu va thudng, phat thu, nop tai
chinh céng doan;

Can cir Quyét dinh s6 1910/QD-TLD ngay 19/12/2016 cua Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh thu, chi, quan ly tai chinh cong
doan co s0;

Can o Ké hoach s 48/KH-TLD ngay 30/10/2017 cta Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé ké hoach t6 chirc trién khai thue hién thu kinh phi cong
doan khu vuc san xuat kinh doanh qua tai khoan cua Tbng Lién doan;

Can clir Huéng dan sb 1305/HD-TLD ngay 15/8/2017 cua Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam va Cong van so 488/LDLD ngay 15/9/2017 cua Ban Thuong
vu Lién doan Lao dong thanh ph6é H6 Chi Minh ve viée thu kinh phi cong doan
khu vuc san xuit kinh doanh qua tai khoan cua Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam tai Ngan hang TMCP Céng Thuong Viét Nam;

Can ctt Quyét dinh ) 1764/QD-TLD ngay 28/12/2020 cua Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc stra ddi, bé sung mot s6 quy dinh vé tai chinh cong
doan;

Cén cir Hudng dan 22/HD-TLD ngay 29/4/2021 ciia Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viéc thuc hién ché d6 ké toan Hanh chinh, su nghiép trong cac
don vi ké toén co quan cong doan.

Can ctr két qua thuc hién tai chinh céng doan nam 2020 va udc thuc hi¢n ndm
2021, Lién doan Lao dong Quén 1 hudng dan céac cong doan co s¢ truc thude danh
gia tinh hinh thuc hién nhiém vu tai chinh céng doan ndm 2021 va xay dung du
toan tai chinh céng doan nam 2022 nhu sau:




I. PANH GIA TINH HINH THUC HIEN TAI CHINH CONG POAN
NAM 2021

Can ctr két qua t6 chirc thuc hién tai chinh cong doan cta 8 thang dau nam va
udc thuc hi’én ca nam 2021, cac cong doan co so tdp trung danh gia mot so6 ndi
dung chu yéu nhu sau:

- Nhiing thuén loi, khé khédn trong viéc don dbc co quan, t6 chic doanh
nghi€p dong kinh phi cong doan va doan phi céng doan theo quy dinh hién hanh;
phan tich viéc thuc hién vé co ché thu, phan cap tai chinh tac déng dén két qua thu
tai chinh céng doan.

Trén co s& két qua danh gid tinh hinh thuc hién nhiém vu tai chinh cong
doan nam 2021 va cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudce va Tong Lién doan, cac

cong doan co sé chu dong dé xuat véi Lién doan Lao dong Quén 1 nhimg ndi dung
c6 lién quan dén céc chi tiéu xay dung du toan nam 2022 trong phan thuyét minh.

II. XAY DUNG DU TOAN TAI CHINH CONG POAN NAM 2022
1. Muc tiéu, nguyén tac

- Muc tiéu: Dy toan thu tai chinh cong doan nam 2022 dugc xay dung cd tinh
kha thi cao. Can c tinh hinh thuc té, don vi xay dung du toan thu dam bao thu
dung, thu du, kip thoi theo quy dinh hién hanh tir d6 dam bao ngudn kinh phi phuc
vu chi hoat dong.

- Nguyén tac:

+ Chap hanh nghiém céc quy dinh cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam
va Lién doan Lao déng Thanh phé H6 Chi Minh, Lién doan Lao dong Quan 1 vé
cong tac tai chinh cong doan.

+ Nguyén tic xay dung va giao du toan tai chinh cong doan nim 2022 phai
dam bao ding theo hudng dan cta Lién doan Lao déng Quan 1; phai xdc dinh
duoc s6 phai thu tai chinh céng doan trong nim 2022.

+ Du toan chi tai chinh céng doan can dam bao hiéu qua, tranh lang phi, tiét
giam t6i da chi phi tiép khéach, hoi nghi, sur kién... va cac khoan chi phi chua that
su cén thiét. Noi dung chi tap trung cho céac hoat dong chim lo truc tiép, bao vé va
dai dién quyén va loi ich hop phap cua doan vién, nguoi lao dong; dao tao, boi
dudng cho can bd cong doan, phat trién doan vién va to chic cong doan.

+ Tiép tuc thuc hién Ké hoach s6 640/KH-LDLD ngay 27/10/2016 cua
Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Quén 1 vé viéc thuc hién Nghi quyét sb
07b/NQ-TLD ngay 21/01/2016 ctia Ban Chép hanh Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam Khéa XI vé cong tac tai chinh cong doan trong tinh hinh mai.

+ Trong nim 2022, khi Téng Lién doan va Lién doan Lao dong Thanh phd
H6 Chi Minh, Lién doan Lao déng Quan 1 ban hanh céc van ban méi lién quan dén
viéc thuc hién du toan thi cac cong doan co s& thuc hién theo hiéu luc ctia van ban
mai ban hanh.
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2. Céac néi dung chinh trong cong tac xay dung du toan tai chinh cong
doan nam 2022

2.1. Thu tai chinh cong doan
2.1.1. Thu kinh phi céng doan

Can ctit Diéu 5 Nghi dinh s6 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tlet vé tai chinh cong doan, co s& dé xac dinh thu kinh phi céng
doan 1a chi tiéu s6 lao ddng va quy tién luong lam can c déng bao hiém x4 hoi
(BHXH) nhu sau:

a/ Chi tiéu s6 lao dong

S6 lao déng duoc théng ké tai don vi bao gbm:

+ 86 lao dong dang déng BHXH tai thoi diém ngay 31/8/2021.

+ S6 lao déng du kién tang (giam) tai don vi trong nam 2022.

b/ Quy luong lam can ctr thu kinh phi cong doan

Quy tién luong lam cén ctr thu kinh phi cong doan nam 2022 tai cac don vi
duoc xéac dinh 14 tién luong déng BHXH cho ngudi lao dong binh quan 8 thang

ddu nam 2021 c6 xac dinh yéu t6 tang truéng nhan vdi s6 lao dong thude doi tuong
phai dong kinh phi cong doan dugc xac dinh tai muc a.

2.1.2. Thu doan phi cong doan

a/ Chi tiéu doan vién

Can cur Didu 20 Quyét dinh sé 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ctia Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam: doan phi cong doan do doan vién cong doan dong
theo quy dinh va phan céap cho céng doan co so thu.

Co s& dé xac dinh sb thu doan phi céng doan 1a sé doan vién cong doan,
muc dong va tién luong lam cén clt dong doan phi cong doan theo quy dinh tai
Diéu 23 cua Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 cua Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam.

Luuy:

+ $6 doan vién dé x4c dinh thu doan phi cong doan ndm 2022 la s6 doan

vién tai thoi diém 31/8/2021, cong (hodc trtr) sé6 doan vién du kién ting (hoac
giam) trong nam 2022.

+ Cong doan co s¢ cé mirc thu doan phi cao hon quy dinh (tai Diéu 23 cua
Quyét dinh 1908/QD-TLD) thi s6 thu doan phi cong doan ting thém dugc dé lai
100% cho cong doan co so st dung.

2.1.3. Thu khac

Trén co s6 sb thuc hién thu khéc ctia bio cdo quyét toan tai chinh céng doan
nam 2020 va sé udc thuc hién thu khac nam 2021, cdng doan co s¢ xay dung du
toan thu khac ndm 2022 theo hudng 6n dinh va tang ngudn thu.
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2.2. Chi tai chinh cong doan

Chi ctia cac cong doan co sé can cir theo Quyét dinh s6 1910/QD-TLD ngay
19/12/2016 ctia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao déng Viét Nam vé viéc ban
hanh quy dinh thu, chi, quan ly tai chinh cong doan co so c6 két hop noi dung chi
theo Hudng dan s6 22/HD-TLD ngay 29/4/2021 Téng Lién doan Lao dong Viét
Nam vé thuc hién ché d6 ké toan Hanh chinh, su nghiép trong cac don vi ké toan
co quan cong doan, cu thé:

Muc chi Ty trong trong tong kinh phi
duge str dung cia CDCS

- Chi truc tiép cham lo, bao vé doan
vién va nguoi lao dong (MS 31)

- Chi tuyén truyén, dao tao doan vién va 60%
nguoi lao dong (MS 32)

- Chi khéac (MS 36)

- Chi quén ly hanh chinh (MS 33) 10%

- Chi luong, phu cép va cac khoan phai

0
nop theo luong (MS 34) 0%

Viéc st dung nguon tai chinh cong doan tich Iy phal dam bao dung quy
dinh cua Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 cua Poan Chu tich Tong
Lién doan Viét Nam vé viéc Quén ly tai chinh, tai san cdng doan, thu, phéan phbi
thu va thuong, phat thu, nop tai chinh céng doan.

Ngoai ra, cong doan co so dugc gui ¢6 ky han tai ngdn hang cé uy tin nguon
tai chinh cong doan tich liy cua céng doan co sd.

a/ Nguon tai chinh cong doan cong doan co so dwoc sir dung

Ném 2022, céng doan co s¢ dugc sir dung 75% téng sb thu kinh phi céng
doan, 60% tong sb thu doan phi cong doan va 100% s6 thu khéac (ngudn thu khac
do cong doan co so quyet dinh viéc phén bd cac khoan muc chi hoat dong cong
doan cho phu hop va chi ding quy dinh). Trong dé:

- Chi luong, phu cdp va cac khoan phai nop theo luong khéng qua 30% cua
kinh phi va doan phi céng doan dugc st dung, chi theo Quyé€t dinh s6 1439/QD-
TLD ngay 14/12/2011 ctia Doan Chu tich Toéng Lién doan vé viéc ban hanh Quy
dinh ché dd phu cap can b§ Cong doan.

- Chi quan ly hanh chinh khéng qué 10% cua kinh phi va doan phi cong
doan dugc su dung.

- Chi hoat dong phong trao (chi truc tiép cham lo, bao vé doan vién va ngudi
lao dong; chi tuyén truyén, dao tao doan vién va nguoi lao dong, chi khac...): 60%
cua kinh phi va doan phi cong doan dugc st dung.
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Trong do chi ho tro du lich khéng qua 10% cua chi hoat dong phong trao.
Truong hop can diéu chinh ting ty 1é chi hd trg du lich, cong doan co s dé xuat va
huyet minh cu thé lam co s& Lién doan Lao déng Quan 1 xem xét, quyet dinh
nhung t6i da khéng qua 20% ctia chi hoat dong phong trao.

*Luu y:

- Cac CDCS lap du phong t6i thiéu 5%/ tdng du toan chi thuong xuyén.

- Céc CBCS chi dugc thuc hién chi cic ndi dung da cé thuyét minh chi tiét
trong du todn va dugc phé duyét. Cac truong hop dédc biét, bat kha khang nhu thién
tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh... cac don vi dugc chi dong thuc hién trong
pham vi du phong chi; trudong hop da sir dung tat ca cac khoan du phong nhung
van vuot tong du todn da dugc duyét thi sau khi thuc hién phai tong hop dé trinh
Lién doan Lao dong Quan 1 diéu chinh, bo sung du toan.

b/ Nghia vu nop kinh phi, doan phi cong doan vé Lién doan Lao dong
Quan 1

Hang thang, cong doan co'so nop 40% tbéng s6 thu doan phi cong doan va
25% tong sb thu kinh phi cong-doan (nghia vu kinh phi chi ap dung ddi véi cong

doan co so dugc phén cap thu KPCD theo quyét dinh phén cép thu cta Lién doan
Lao dong Quan 1). :

III. TO CHUC THUC HIEN

1. H6 so bao cdo du toan thu, chi tai chinh céng doan

Cac cong doan co so gui 02 bo ho so dy toan thu, chi tai chinh cong doan
nam 2022 vé Lién doan Lao dong Quén 1, bao gom:

- B4o c4o danh gi4 tinh hinh thuc hién nhiém wvu tai chinh céng doan nam
2021.

- Bang théng ké s6 lao dong, téng quy tién lwong du klen thu kinh phi cong
doan (c6 xac nhan clia co quan, t6 chitc, doanh nghiép) va s6 doan vién, tong quy
luong dur kién thu doan phi cong doan nam 2022 (Mau 1-DTCS dinh kém).

- B4o céo du toan thu, chi tai chinh cong doan nam 2022 (Mﬁu B14-TLD).

- Bang thuyét minh chi tiét du toan thu, chi tai chinh céng doan nam 2022
dinh kém ké hoach hoat dong tai chinh céng doan co sé ndm 2022 ¢ xac nhén cua
Thu truéng co quan (chu doanh nghiép) (Mau 2-DTCS dinh kém).

- Quy ché thu chi tai chinh céng doan co s& (néu c6 thay doi, bo sung).

2. Bé nghi Ban Chap hanh coéng doan co s& khén truong xay dung du todn
thu, chi tai chinh cong doan co s¢ ndm 2022 theo dung hudng dan nay, bao cdo
ddy di noi dung, bidu mau theo diing quy dinh ctia Téng Lién doan.

3. Du toan thu, chi tai chinh cong doan co sé phai thong qua Ban chép hanh
cong doan co so xem xét, quyét dinh trude khi giri vé Lién doan Lao dong Quan 1
(qua phong Tai chinh — K& toan), thoi han ndp bao cdo trude ngay 30/11/2021.
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pé nghj cdac cong doan co sé hoan thanh viéc déng kinh phi va nép nghia
vu cong doan (kinh phi, doan phi va bdo cdo quyét todn thu chi tai chinh cong
doan) va ndp diéu chinh giam chi 10% chi hanh chinh va diéu chinh giam chi
10% chi hoat dpng phong trao tie nam 2017 dén nam 2020 (néu cé) theo Cong
vin s6 194/LDLD ngay 31/8/2020 vé Lién doan lao dpng quin 1 trwée ngay
31/12/2021.

Trong qué trinh thuc hién néu c¢é khé khan, vuéng mic dé nghi cac céng
doan co s& bdo cdo vé Lién doan Lao dong Quén 1 (qua phong Tai chinh — Ké
toan, dién thoai 028.38.222.981-14) d dugc hudng dan va giai quyét kip thoi./.

Noi nhan: TM. BAN THUONG VUt
- Ban Tai chinh LDLD TP; i \
-BTV LDBLD Ql;
-UBKT LBLD Q1;

- CBCS truc thudc;

- L VT, TE.

xTr&eﬁi’{Thi Minh Dung
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