THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UBND QUAN 1 -LDPLD QUAN1 Doe lip — Ty do ~ Hanh phue
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So: TT%F BLT-UBND-LDLDP Qudn 1, ngayd&thdng 11 nam 2017

- THONG BAO LIEN TICH
T6 chie Hoi nghi Can b, cdng chire, vién chie - Hoi nghi Nguwoi lao dong
Nam 2018

C'm ctr Nghi dinh sb 60/2013/ND-CP ngay 19 1hang 6 ndm 2013 cua Chinh phti vé
quy dinh chi tiét Khoan 3 Diéu 63 cia B6 ludit Lao dong vé thuc hién Quy ché dan chi ¢

co SO tai noi lam viéc;

Cén ¢t Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 ctia Chinh phu,
quy dinh vé thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nuéc
va don vi sur nghiép cong lap;

Cin cu T‘hong tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 nam 2016 cia Bo Noi vu
hudng dan mot s6 noi dung cuia Nghj dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015
cua Chinh phu. :

Cian clr Cong vian s6 488/TLD ngay 07 thang 4 nam 2016 cia Tdng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé huéng din cong doan tham gia xay dung va thuc hién Quy ché dan chu
& co'so lai noi lam viéce;

Céan cir Cong van sé 593/LDLP ngay 06 thang 11 ndm 2017 ctia Ban Thuong vu
Lién doan Lao dong Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viée chi dao t6 chirc Hoi nghi can bo
cong chure, vién chirc nam 2018;

Dé chuén bi t6t cho viée t& chire Hoi nghi can b codng chir, vién chic - Hoi nghi
Nguoi lao dong trong cong ty cb ph’m cong ty trach nhiém htru han ndm 2018 dat hiéu qua
thiét thue, ndng cao chat lwgng, phat huy quym ‘ddn cha cia CNVC-LD trong viéc tham gia
quéan ly, gop phin xdy dung doanh nghiép, co quan, don vi trong sach vimg manh. U y ban
nhén dan Quén 1 va Lién doan Lao dong Quéan | yéu ciu cic co quan nha nudéce, don vi hanh
chinh sy nghiép, cong ty cH ph:"\in, cong ty trdch nhiém hiru han, cac truong hoc trén dia ban
Quan I thue hién nhtmg noi dung nhu sau:

I. TO CHUC HOI NGHI CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC

1. D6i véi don vi hanh chinh, sy nghiép:

1.1 Trach nhiém t6 chirc hoi nghi:

Nguoi dirng dau co quan don v chu tri phéi hop véi cong doan co quan don vi (6
chire Hoi nghi can b) cong chire, vién chire theo Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09
thang 01 nam 2015 cia Chinh pht, quy dinh vé thue hién quy ché dén chu trong hoat dong




clia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép cong lap. Nhéam phat huy quyén lam
chti ctia cén bd cdng chire, vién chirc va nang cao trach nhiém cua nguoi dung du co quan
don vi. Ngoai dbi tugng 1a can b, cong chie, vién chirc nén moi thém tit ca ngudi lao
dong (néu 1a Hoi nghi toan thé), hodc moi dai dién ctia s6 nguoi lao dong (neu la HOi nghi
dai biéu) dang lam viéc theo Hop ddng lao dong quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-
CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 ctia Chinh phu tham du. Hoi nghi can bo cong chire, vién
chue phai dugce chudn bi ngay tr thdng 11 ndm 2017.

1.2 N6i dung t6 chire hoi nghi.

- Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong, chinh sach ctia Pang, plmp
ludt ctia Nha nudc co lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua co quan, don vi; kiém diém
viéc thye hién Nghi quyét Hoi nghi can bd, cong chire, vién chirc trude d6 va nhiing quy
dinh v& thuc hién dén chu trong hoat dong ctia co quan, don vi; danh gia, tong két va kiém
diém trach nhiém cta nguoi dung dAu co quan, don vi trong viée thuc hién ké hoach cong
tac hang nam; thao luén, ban bién phap thue hién ké hoach cong tdc nam téi ctia co' quan,
don vi;

- Nguoi ding dau co quan, don vi lang nghe y kién dong gop, phé binh cta can b,
cong chue, vién chie; giai ddp nhiing thdc mic, kién nghi cua can bd, cong chirc, vién
chuc;

- Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan, don vi; phat dong phong trao thi
dua va ky két giao udce thi dua gitta nguoi ding ddu co quan, don vi véi t6 chirc cong
doan;

- Ban céc bién phdp cai tién diéu ki¢n lam viéc, nang cao doi song cua can b, cong
chire, vién chire trong co quan, don vi;

- Ban Thanh tra nhan dan ctia co quan, don vi bao céo cong tac; bau Ban Thanh tra
nhan déan theo quy dinh cta phap luat,

- Khen thuéng ca nhén, tap thé ctia co quan, don vi co thanh tich trong cong tac.

1.3 Qui trinh t6 chire hoi nghi.

¢ Chuén bi cua Thu truong don vi:

_ Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi can bo cong chue, vién chire; danh
gid viée thuc hién ké hoach cong tdc cing nhu b4o cdo hoat dong tai chinh cua co quan
nam 2017 va phuong hudng thuc hién ke hoach cong tac ndm 2018

- Kiém diém viéc thuc hién quy ché dan chu co so tai don vi ndam 2017 va bo sung
cac mat con thiéu so6t hogic phat sinh mdi phu hop yéu cau hoat dong trong nam 2018 nhu:
Quy ché thi dua khen thuong; quy ché st dung quy phuc lgi; quy ché bdi dudng, dao tao

lai chuyén moén nghiép vu cho cdn bd cong chie, vién chire: quy ché thuc hanh tiét ki¢m

chdng lang phi....



- Cong khai cho can bo, cong chirc biét v& kinh phi hoat dong trong nim, bao gdm
kinh phi do ngan séch cip va cic nguén thu khac, quyét toan kinh phi trong ndm cua co
quan; ngudn quy phiic lgi chiam lo cho céng nhan, vién chirc va nguoi lao dong.

- Trao dbi, ddi thoai, gidi dap y kién cua cong chire, vién chirc va nguoi lao dong,

dé ra céc gidi phap dé thuc hién nhi€ém vu cong téac chuyén mon va cham lo doi Song cluia

can bg cong chire, vién chire co quan. Dy thao bd sung stra déi cdc noi quy, quy ché co
quan (néu co).

* Chuén bj ctia Ban Chéap hanh céng doan co sé-
- Bdo cio tong hop vy kién dong gop cuia can bo céng chirc, vién chtre, nguoi lao

dong tir cic To cong doan di thao ludn.

- Gidi dap cac kién nghl ctia can b céng chirc thude pham vi trach nhiém ctia Céng

doan co s& don vi.

- Chi dao Ban lhanh tra nhin dan co s¢ chuan bi bdo cdo két quéa hoat dong cua
Ban Thanh tra nhan dan nam 2017 va chuong trinh hoat déng nam 2018, biu Ban Thanh
tra nhan dan (néu hét nhiém ky 2 nam).

- Tong két phong trao thi dua nam 2017, ph*\l dong phong trao thi dua naim 2018,
1.4 Thanh phan hoi nghi.

- Ngoai déi twong la cdn bd, cong chic, vién chitc nén maoi thém tat ca nguoi lao

dong (néu 1a Hoi nghi toan thé), hodic moi dai dién cua sb nguoi lao dong (neu [a HOi nghi
dai biéu) dang lam viéc theo Hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh s& 68/2000/ND-

CP ngay 17 thang 11 nam 2000 ctia Chinh phu.

- Thanh phan moi du: Don vi chi quan, lanh dao Phong Noi vy, Uy ban nhan dén
Quén 1, lanh dao Lién doan Lao dong Quén 1.

1.5 Thoi gian t6 chirc hoi nghi.

- Tir ngay nhan théng bio lién tich cho dén 31/12/2017 (theo khodn 1 diéu 5
Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09 thing 01 nim 2015 ciia Chinh phii)

1.6 Viéc thuc hién bao cdo

- Cac don vi gl bao cdo trude dén cdc co quan duge moi tham dy, dong thoi dang
ky ngay t6 chirc Hoi nghi Can by, cong chire, vién chirc vé Lién doan Lao dong quan 1 dé
c6 co s¢ xem xét khen thudng kip thoi cac don vi td chie sém va dung thoi gian qui dinh
vao dot so két phong trao thi dua dot 1 nam 2018.

2. Doi véi don vi khoi truong hoc:
1 Trach nhiém (6 chire hoi nghi.
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Hicu truomg cac truong chi tri phoi hop véi Ban clmp hanh cong doan co sd (6 chire
Ho1 nghi cong chire, vién chie theo Nghi dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim



2015 ctia Chinh pht, quy dinh vé thuc hign quy ché dan chu trong hoat ddng cta co quan
hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép cong lap; Can cit Quyét dinh 04/2000/QD-
BGDDT ngay 01 thang 03 nam 2000 cta Bd trudng B6 Gido duc va DPao tao vé viéc ban
hanh “Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong”.

2.2 Noi dung t6 chirc hoi nghi.
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- Kiém diém viéc thuc hién cdc nghi quyét, chu truong, chinh sach ctia Pang, phap
luat ctia Nha nudce c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia co quan, don vi; ki€ém diém
viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi can b, cong chtre, vién chirc trude dé va nhitng quy
dinh vé thuc hién dén chu trong hoat dong ctia co quan, don vi; danh gia, tong két va kiém
diém trach nhiém cta ngudi ding d4u co quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong
tac hang nim; thao ludn, ban bién phap thuc hién k& hoach cong tac ndm toi cla co quan,
don vi;

- Nguoi dimg dau co quan, don vi lang nghe y kién dong gop, phé binh ctia can bo,
cong chie, vién chirc; gidi dap nhiing thac mac, kién nghi cta can bd, cong chuc, vién
chtc;

- Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bo cua co quan, don vi; phat dong phong trao thi
dua va ky két giao uge thi dua gitra ngudi ding diu co quan, don vi vdi 6 chirc cong
doan;

- Ban céc bién phap cai tien dieu ki¢n [am viéc, nang cao doi song cua cdn b, cong
chite, vién chirc trong co quan, don Vi,

- Ban Thanh tra nhan dan cta co quan, don vi bdo cdo cong tac; bau Ban Thanh tra
nhéan din theo quy dinh cta phap luét;

- Khen thudng ca nhan, tdp thé ctia co quan, don vi co thanh tich trong cong tac.

2.3 Qui trinh to chirc hoi nghi.

*# Chuén bi ctia Thu truong don vi:

_ Kiém diém viéc thue hién Nghi quyét Hoi nghi can bo cong chue, vién chire; danh
gia viéc thuc hién ke hoach cong tde cling nhu bdo cdo hoat dong tai chinh cia co quan
nam 2017 va phuong huong thuc hién ké hoach cong tac nam 2018.

- Kiém diém viéc thuc hién quy ché dén chi co s¢ tai don vi ndm 2017 va bd sung
cac mit con thiéu sot hode phat sinh mai phtt hop yéu cAu hoat dong trong nam 2018 nhu:
Quy ché thi dua khen thudng; quy ché st dung quy phuc loi; quy ché boi dudng, dao tao
lai chuyén mén nghiép vu cho can bo cong chire, vién chtre; quy ché thuc hanh tiét kiém
chdng lang phi....

- Cong khai cho can b0, cong chue biet veé kinh phi hoat dong trong nidm, bao gom
kinh phi do ngan sach cap va cac'nguon thu khac, quyét todn kinh phi trong nam cta co

quan; nguon quy phuc lgi cham lo cho cong nhén, vién chuc va ngudi lao dong.



- Trao ddi, déi thoai, giai déap y kién cua cong chire, vién chic va ngudi lao dong,

dé ra cac giai phap dé thuc hién nhiém vu céng tdc chuyén mon va chiam lo doi sdng cua

can by cong chire, vién chitc co quan. Dy théo bd sung sira ddi cac noi quy, quy ché co
quan (néu o).

* Chudn bj ctia Ban Chap hanh céng doan co s6:

- Bdo cdo tong hop v kién dong gop cua can bo cong chire, vién chiic, nguoi lao
dong tir cac T6 cong doan da thio luén.

_ Gidi dap cac kién nghi cta cdn by cong chirc thude pham vi trach nhiém ctia Cong
doan co s& don vi.

- Chi dao Ban Thanh tra nhén dan co s& chuin bi bdo cio két qua hoat dong cua
Ban Thanh tra nhan dén nam 2017 va chwong trinh hoat dong nam 2018, bau Ban Thanh
tra nhin dan (néu hét n}nem ky 2 nam)

- Tong két phong trao thi dua nam 2017, phat dong phong trao thi dua nim 2018.

2.4 Thanh phén hoi nghi.

- Cdn bo, cong nhén vién chire va ngudi'lao dong tai don Vi,

- Thanh phan méi dy: Pon vi chi quan, lanh dao Phong Noi vu Quén |, l’ll]h dao

Lién doan Lao déng Quén 1.

2.5 Thoi gian t6 chire hoi nghi.

- Tir ngay nhén thong bio cho dén ngay 10/12/2017

2.6 Vi€c thyc hién bao cdo sau hoi nghi.

- Céc don vi truong hoc sau khi té chirc hoi nghi vui Iong guri bdo cdo va bién ban
hoi nghi vé Don vi chii quan, Phong N6i vu Quén 1, Lién doan Lao dong Quén 1.

II. HOI NGHI NGUOI LAO DONG DOI VOI CONG TY CO PHAN, CONG
TY TRACH NHIEM HUU HAN

I. Trach nhiém t6 chirc hi nghj

Ngudi dimg dau co quan don vi doanh nghiép chi tri phdi hop véi Ban Chap hanh
cong doan co s6 td chirc Hoi nghi Nguoi lao dong nam 2018 thyc hién theo quy dinh cua
Nghi dinh s6 60/2013/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2013 cda Chinh pha vé quy dinh chi
liét Khodn 3 Diéu 63 cta Bo ludt Lao dong vé thue hién Quy ché dan chi & co s¢ tat noi
lam viéc. ;

2. Noi dung t6 chire hoi nghi

- Tinh hinh thuc hién ké hoach san x1.1§it, kinh doanh cia doanh nghiép va nhimg noi

dung truc tiép lién quan dén viée lam cua nguol lao dong, loi ich cia doanh nghiép;



- Két qua kiém tra, gidm st tinh hinh thyc hién hop dong lao dong, thoa udce lao
dong tap the, ndi quy, cac quy dinh, quy ché cua doanh nghiép;

- Tinh hinh khiéu nai, t6 cdo va giai quyét khicu nai, o céo;

- Piéu kién lam viéc va céc bién phap cai thién diéu kién lam viéc;

- Kién nghi, dé& xuat cua moi bén;

- Céc ndi dung khac ma hai bén quan tam;

- Bau thanh vién dai dién cho tap the lao dong tham gia doi thoai dinh ky;

- Théng qua nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong.

3. Qui trinh to chirc hoi nghi

* Chudn bi cua Giam doc (nguoi st dung lao dong)

- Béo céo két qua hoat dong san xuat, kinh doanh trong nim 2017, tinh hinh thuc
hién cac ché do chinh sach lién quan toi quyen, loi ich ctia ngudi lao dong. Trinh bay
phuong hudéng, nhiém vu ké hoach, bién phap phat trién san xudt, kinh doanh, phuong an

sip x&p t6 chtrc bo may quan ly didu hanh, siip xép lao dong, dbi mai thiét bi, cong nghé
trong nim 2018. Danh gia vé cac bién phéap nhim dam bao an toan vé sinh lao dong, t6
chue tap hudn, phong chong chay, nd, bao vé moi truong, cai thién diéu kién lam viéc, viée
thuc hién cac ndt quy, quy ché clia cong ty, cong khai muac trich 1ap quy khen thudng, quy
phtic lgi. Tré 1oi cac ciu hoi cua dai biéu c6 lién quan dén cong tac diéu hanh va hoat dong
ctia cong ty.

* Chuén bi ctia Ban Chép hanh cong doan co s¢ vé t6 chirc Hoi nghi Nguoi lao
dong nam 2018.

- Tham muu ngudi st dung lao dong xdy dung va thuc hién quy ché to chirc Hoi
nghi nguai lao dong tai doanh nghiép. Viéce xdy dung quy ché 6 chie Hoi nghl nguoi lao
dong dam bao cac ndi dung quy dinh tai Muc 2 Chuong I11 cia Nghi dinh sd 60/2013/ND-
CP va phii hop vdi loai hinh doanh nghiép, tinh 1 hinh thuc tién, dic thi san xuit kinh doanh
ctia doanh nghiép.

- Trong qua trinh tham gia xdy dung quy ché, cong doan co s& de nghi dua vao quy
ché:

+ Quy dinh cong khai cho nguoi lao dong biét nhitng vén dé co ban vé k& hoach san
xuat, vé cac ndi dung c6 lién quan den trach nhiém va quyén loi cua nguoi lao dong.

+ Céc quy dinh nguyén tic, hinh thie thong qua nhiing no6i dung quan trong lién
quan dén quyén loi, nghia vu cua nguoi lao dong; bieu quyét thong qua noi dung thoa udc
lao dong tap the, nghi quyét Hoi nghi nguoi lao dong va cac ndi dung quan trong khac.

* Trach nhiém cua Ban chap hanh cong doan co sO trong to chirc HOi nghi nguoi

lao dong nam 2018.
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- Chuén bi Béo cdo céc ndi dung dugc phan cdéng, gdm: Tham gia Doan chu tich
Hoi nghi, cling ngudi st dung lao dong chu tri Hoi nghi nguoi lao déng; Giam sat tinh
hinh doanh nghiép thyc hién céc ché do, chinh sach cho nguoi lao ddng, cai thién diéu kién
lao dong; thyc hién quy ché dén chi tai doanh nghiép, thuc hién két qua cac cude déi thoai
tai doanh nghiép,... ndi dung sira d6i, bd sung hodc ky méi théa wée lao dong tap thé dua
ra thong qua tai Hoi nghi ngudi lao dong.

- Tong hop cac kién nghi cia nguoi lao dong tai Hoi nghi ngudi lao ddng phong,
ban, plidn xudng, doi san xudt trong doanh nghiép.

- Bdo cdo két qua phong trao thi dua, khen thuéng va phat dong thi dua (néu co);
bdo cdo két qua va Jlmong hudng hoat dong Ban thanh tra nhan dan tai doanh nghiép (déi
* v6i doanh nghiép nha nuéc). "

- Chuén bj nhéan sy gio1 thiéu cho Hoi nghi nguoi lao dong bau thanh vién dai dién
tap thé nguoi lao dong tham gia déi thoai dinh ky (mbi qui/l 1an) tai doanh nghiép trong
nam 2018; bau Ban thanh tra nhan dan (d6i v6i doanh nghiép nha nude).

- Pho bién va gidm sat viée thuc hién Nghi quyét FIoi nghi ngudi lao dong; cing
ngudi str dung lao dong dinh ky déanh gid thyre hién Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong.

- Huéng dan cac phong, ban, don vi tong hop céc y kién g6p v, kién nghi (néu co)
i vé Ban Chép hanh cong doan co so,

4. Thanh phin tham dw hdi nghi

- Ban Téng Giam dbc, Ban Gidm déc (Chu doanh nghiép)

- Toan thé c6ng nhén vién chirc va nguoi lao dong tai don vi

- Thanh phan mai dy: Don vi chu qudn, lanh dao Lién doan Lao déng Quan 1.

5. Thoi gian t6 chive hoi nghi

- T Thing 12/2017 dén 31/03/2018.

0. Viée thyre hién biao cdo sau hi nghi

- Céc don vi g bao cio truée dén cac co quan dugce moi tham du, dt§11g thot dang
ky ngay to chire Hoi nghi Nguoi lao dong vé Lién doan Lao dong quan 1, sd 37 Han
Thuyén, Phuomg Bén Nghé, Quan 1, dé ¢6 co s& xem xét khen thuoéng kip thoi cic don vi
(6 chire sém va dung thoi gian qui dinh vio dot so két phong trao thi dua dot 1 nam 2018,

- Sau Hoi nghi Neudi lao dong giri bao cédo, bién ban va nghi quyét Hoi nghi Negudi
lao dong nam 2018 vé Lién doan Lao dong Quén 1, s6 37 Han T ['huyén, Phuong Bén Nghé,
Quan 1 dé co co s& xét khen thudng cic co quan, don vi t6 chic sém va tot Hoi nghi

Nguot lao dong nam 2018,
Trén day la hudng dan to chire Hoi nghi cén bo cong chire, vién chirc va Hoi nghi
neuoi lao dong nam 2018, dé nghi lanh dao co quan, thu trudng cac don vi, Ban Giam doc
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doanh nghiép va Ban Chz’:ip hanh cdc cong doan co sd truc thudc cung phéi hop td churc
Hb6i nghi ngudi lao ddng dudi sw chi dao cta cdp Gy Dang (néu c6) dung thoi gian quy
dinh. Viéc td chirc Hoi nghi can b cong chuc, vién chuc va Hoi nghi ngudi lao dong 1a
mdt trong nhitng tiéu chuin dé Lién doan Lao dong Quén 1 danh gia hoat dong va dé xudt vai
Quin uy Quan 1 xem xét cong nhﬁn Chi bd (Pang bo) dat danh hiéu “Trong sach viing
manh”, Uy ban nhan dén Quan 1 xem x¢ét danh hi¢u thi dua khen thudng hodc xu ly trach
nhiém d6i voi Giam dbc, Thu truéng don vi, Chu tich cong doan co s& khong t6 chirc Hoi
nghi can bd cong chire, vién chuc va Hbi nghi Nguoi lao dong nam 2018 theo ndi dung
thong bao nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 vuéng mac lién hé Phong No6i vu Quan 1 hodc
[Lién doan Lao dong Quén 1 (ddng chi Huynh Vinh Lam — Pho Chu tich — 0122.666.8883)
dé dugc hudng din kip thoi. !

Dé nghi cac don vi trien khai thue hién dung ndi dung thong bao nay.

~ TM. BAN THUONG VU TM. UY BAN NHAN DAN QUAN 1
LIEN DOAN LAO DONG QUAN 1
. CHU TICH™ }*~

. CHU TICH

Noi nhin:

- TT.LDLD Thanh phd “dé b/c”;

- Ban CSPL/LDLD Thanh pho de ble”;

-TT. QU — UBND Quan [I* ‘dé bric™;

- Ban Dan van Quéan uy | “dé bie™;

- Ban Chi dao QCDC CS Q. 1<dé bic™;

- VP Quén uy — VP HDND va UBND Q.1 “«dé blc™;
- Phong Noi vy “dé th/hién™;

- ( 4c co quan, don vi, doanh nghiép thude Quan 1 “de th/hién”;

“ac CDCS truc thude “dé th/hién™;

I_,uu. VP, CSPL.CNTT.



