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LIEN POAN LAO PONG QUAN 1 Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Sé: £3/TB-LPLP Quén 1, ngay 2 thdng 42 nim 2024

, THONG BAO
V/v Mot s6 ngi dung Cong doan co sé lwu y khi thue hién cong tac
tai chinh cong doan co sé&

Can ct Huéng din sé 11/HD-LBLD ngay 30 thang 9 nim 2024 cua Lién
doan Lao dong Quén 1 vé huéng dan thuc hién cong tac tai chinh céng doan co
SO

Lién doan Lao dong Quan 1 thdng bido mdt s6 noi dung Céng doan co so
(viét tit CDCS) can luu ¥ khi thuc hién cong tac tai chinh céng doan co sd, cu
thé nhur sau:

1. Kinh phi va doan phi cong doan:
1.1. Kinh phi cong doan:
CDCS khéng dugc phan cdp thu kinh phi céng doan. Do d6, CPCS

khong dwgc nhan va nop ho 2% kinh phi. Co quan, to _chirc, doanh

nghiép phdi true tiép déng 2% kinh phi vé Céng doan Viét Nam hoac Lién

doan Lao dong Quan 1 (d6i vé6i trudng hop co quan, td chire, doanh nghiép chua
duogc cap nhat thong tin trén hé théng Céng doan Viét Nam).

1.2. Poan phi cong doan:

Trudng hop Ban chip hanh CDCS nho co quan, to chire, doanh nghiép
thu hé 1% doan phi ctia doan vién. Sau khi co quan, tb chire, doanh nghiép thu

1% doan phi tir luong ctia doan vién, co’ quan, to chirc, doanh nghiép sé

chuyén toan bé 1% doan phi cho Ban clzép hanh CDCS. Sau d6, Ban chép
hanh CPCS thuc hién trich nép 30% téng sé doan phi thu duoc trong ky vé Lién

doan Lao déng Quén 1 (chadm nhét 1 quy/lan).



3. Quan ly tai khoan ngan hang cia CBCS

- Ban Chép hanh CDCS cén phén céng di 3 ngudi dé quan 1y tai chinh
CDCS gbm:

+ Chu tai khoan: 1a Chu tich Céng doan co s6.

+ Ké todn va thi quy CDCS: c6 thé 1a UV BCH hoic d xuét phan céng
ké toan, thi quy cia don vi kiém nhiém.

- Nhim dam bao viéc quan ly tai khoan ngén hang cua CDCS hiéu qua,
16 rang, minh bach. Tranh viéc gan day xay ra tinh trang Chu tich CDCS rut
tién tiv tai khodn ngdn hang ciia CDCS sir dung cho muc dich cd nhén (do khi
md tai khodan ngan hang ciia CDCS chi dang ki 01 chir ki cua chi tich CDCS)
lam 4nh huéng dén doan vién, ngudi lao déng va ca doanh nghiép, Lién doan
lao déng Quén 1 dé nghi:

+ Cdc cong doan co so phai mo tai khodn cong doan tai cdc ngin

hang va phai dang ki du 02 chit ky cua chu tai khoan va ké todn cong

doan khi thuc hién giao dich rut va ch uyén tién.

- Can ctt s6 du tai chinh tich lity sau c4n d6i, BCH CDCS sé& chu dong
lua chon céc t6 chire tin dung uy tin mo hop dbng tién giri linh hoat ¢6 ky
han (ky han khéng dwdi 6 thang)

* S6 du tai chinh tich lily sau can @i = Téng sb du tai chinh cong doan
tich Iy — (Téng sb chi thuong xuyén theo du toan nam n+1 duoc duyét + 5% du
phong chi nam n+1 dugc duyét).

4. Thoi gian nop duw toan, bao cdo quyét todn:

4.1. Du toan:

Thoi han ngp bao cao du toan cho nam méi la trude

ngay 30/11 hang nam

o]



Ho so ndp dy toan bao gém:
- B4o cdo du toan (Mau B14).

- Bang du toan so lao déng, doan vién va quy luong (c6 xac nhén cua co

quan, t6 chirc, doanh nghiép).
- K& hoach tai chinh CPCS.

4.2. Bao cdo quyét toan:

- P6i v6i bao cdo 6 thang dau nam ndp trude ngay 15/07

- Poi véi bio cdo 6 thing cudi nim ndp trude ngay 15/01

Ho6 so' ndp bio cdo .('Iuyét to4n bao gom:
- Béo c4o quyét toan (mau B07).
- S6 qu¥ tién mit.
- 86 qu¥ tién giri ngan hang (néu co).
- Bang sao k& ngén hang photo dén ngay cudi ky béo céo (néu co).
- Bién ban kiém tra qu§ tién mit
- Bién ban kiém tra tai chinh céng doan (do UBKT dong cip thuc hién)
- Sb sach ké toan c6 lién quan
5. Ban giao tai chinh:

Khi thay @i Chu tich Céng doan co s& (Chu tai khoan) ké toan khéa sb
ké toan va lp bién ban ban giao tai chinh cho Chii tich cong doan méi. Trong
trudng hop cén thiét, UBKT céng doan ddng cip hoidc cip trén xem xét, t6 chirc
kidm tra quan 1y tai chinh, tai sén ctia cong doan co s& nién do lién ké thoi diém

thay dbi chu tai khoan dé 1am co s& ban giao.




** Lauu y:

Chi tich cong doan mdi truwdce khi nhan ban giao tai chinh can lién hé
voi phong Tai chinh Lién doan Lao dong Quin 1 dé nam tinh hinh CDCS di
ndp bdo cdo dén thoi diém nao lam cin cie lap bién ban ban giao tai chinh.
- Truong hgp Chii tich cong doan mdéi khong lién hé véi phong Tai chinh Lién
doan Lao dpng Qudn 1 dong nghia véi viéc Chi tich cong doan mdi thing
nhit véi sé liéu thu chi ciia Chii tich cong doan cii va Chil tich céng doan méi
sé chiu trach nhiém néu bdo cdo quyét todn tiv Chii tich cong doan cii ¢é sai

sot, hodc chwa nop.
BCH CDCS truy cap trang web:

https://www.ldldglhcm.gov.vn/taichinh/2024/10/2875.aspx dé tai cac
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biéu mau va huéng dan thanh quyet toan.

Trén déy 1a Thong bédo mét s6 ndi dung Cong doan co s& cin luu ¥ khi

thuc hién cong tac tai chinh ké todn cong doan co so.

Pé nghi cac cong doan co s¢ nghiém tuc thuc hién theo ding quy dinh,
moi thic mic vui long lién h¢ Lién doan Lao dong Quén 1 qua bd phan Tai chinh,
dién thoai 038.222.981 — 14 hoic dén truc tiép phong Tai chinh, s6 37 Han
Thuyén, Bén Nghé, Quan 1 @ dugc huéng din kip thoi. 19~
TM.BAN THUONG VU

Noi nhan:

-BTV LPLP quén 1 "dé béo cao";
- BCH CBCS "dé thuc hién":

- Ban lanh dao cong ty “dé biét”;

- Web LDLD;

- Luu: VP, TC.

Truong Thi Minh Dung
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