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LIEN POAN LAO PONG QUAN 1 Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
sé: 0p /HD-LPLD Oudn 1, ngay Qythdng 12 ndm 2018
' HUONG DAN

CONG TAC QUAN LY TAI CHINH CONG POAN CO SO

L. Mot s6 quy dinh chung vé quén Iy tai chinh cong doan co sé:
1. Vé thuc hién thu, np kinh phi va doan phi cong doan
1.1 Kinh phi cong doan:
Céan: cir Nghi dinh 191/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét vé tai chinh cong doan.

Can cr Luét Cong doan nam 2012.

Cin ci Quyét dmh 1908/HD-TLD ngay 19/ 12/2016 cua Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viée ba,n hanh quy dinh vé tai chinh, tai san cong doan, thu,
phén phdi ngudn thu va thu’orng phat thu, ndp tai chinh cong doan.
(Muc dong = 2% quy tlen luwong (QTL) 1am can cua dong BHXH cho nguot LD.
QTL nay la tong murc tién luong cia nhimg nguoi lao dong thuoc 601 tuong phai
dong BHXH theo quy dinh cua phap luat vé BHXH. Pong kinh phi moi thang mot
lAn cung vé6i thoi diém dong BHXH bét bude cho NLD).

Dong 2% kinh phi vé tai khodn ctia Cong doan Viét nam sau khi da c6 thong
tin cua don vi dugc cap nhat vao hé thong phan mém cta Tong Lién doan (lién hé
v6i Lién doan Lao dong quan 1 dé biét chi tiét) nhu sau:

+ Tén tai khoan: Cong doan Viét Nam

+ S6 tai khodn: 1170 0136 6668

+ Tai Ngan hang Thuwong mai ¢6 phin Cong Thuong Viét Nam.

+ NOi dung: MST <ma sé thué> <tén cong ty, doanh nghiép> déng 2%
KPCD thang ....... nam ..... -

Vi du: “MST 0]23456789 cong ty ABC dong 2% KPCD thang 01 nam
2018”.

1.1.1 Déi véi don vi dd khai mau thong tin lién quan dén viéc trich nép kinh

phi céng doan qua tai khoan Téng Lién doan:

Téng Lién doan Lao dong Viét nam thuc hién cap tra kinh phi cho‘Céng
doan cd s& vao tai khoan cua Cong doan cd s& mo tai ngan hang TMCP Cong
Thuong Viét Nam (theo ché d6 24 gio) ké tir khi doanh nghiép ndp kinh phi cong
doan vao tai khoan Cong doan Viét Nam.

1.1.2 Déi véi don vi chua khai mdu théng tin lién quan dén viéc trich nép
kinh phi céng doan qua tai khoan Tong Lién doan:

a/ Bon vi nop tién mit truc t;ep vé Lién doan Lao dong quan 1 dé nghi don

vi cung cép gidy gidi thiéu, bang chlet tinh dé LDLD quan 1 cap lai kinh phi cho
cong doan co s& (khong trich ndp vé LDLD quan theo ty 1& ndp nhu trude déy).



b/ Pon vi ndp chuyén khoan vao tai khoan cta Lién doan Lao dong quan 1
(da c6 tai khoan cong doan co s6) dé nghi don vi cung cap Uy nhiém chi hodc 1énh
chi, bang chiét tinh va gidy cép lai kinh phi dé LDLD quan 1 cip lai kinh phi cho
cong doan co so. Truong hop cong doan co so chua co tai khoan cong doan thi
thuc hién nhu khodn a muc 1.1.2 (khéng trich nop vé LPLP quan theo ty 1& ndp
nhu trude day). |

1.2 Poan phi céng doan:

Can cu Quyet dinh 1908/HD-TLD ngay 19/12/2016 cua Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam v& viéc ban hanh quy dinh v& tai chinh, tai san cong doan, thu,
phan phéi ngudn thu va thuong , phat thu, ndp tai chinh cong doan.

Ban chép hanh cbng doan co s¢ thu 1% doan phi cong doan hang thang;
sau do trich nop vé LPLD quén theo ty 18 40%, CDCS duoc giit lai 60%.

* Nop 40% doan phi bdng chuyén khoan:
Tén don vi thu huéng: LIEN POAN LAO PONG QUAN 1
Sb tai khoan: 119000005242
Tai: Ngin hang TMCP Cong thuong Viét Nam — Chi nhdanh 1 TPHCM

Vidu: “MST 0123456789, CDCS cong ty ABC ndp 40% doan phi thang 01
nam 2018,

* Nop 40% docn phi bang tién mdt:
Nop tai: Phong Tai chinh Lién doan Lao dong Quén 1
Dia chi: 37 Han Thuyén, Phwong Bén Nghé

1.3 Thu khac: Theo khoan 4 Diéu 26 Luat Cong doan nam 2012 phan
cap thu cho CDCS ¢b phat sinh nguén thu nay va duoc st dung 100% tong sb thu
khac tai CBCS. _

2. X4y dung quy dinh thu chi ngan sach cﬁng doan:

- Can cu Quyét dinh 1908/HD-TLD ngay 19/12/2016 cua Tong Lién doan
Lao dong Vi€t Nam v€ vi¢c ban hanh quy dinh v€ tai chinh, tai san cong doan, thu,
phan ph01 ngudn thu va thuong phat thu, nop tai chinh cong doan.

- Can ctt Quyét dinh s6 1910/QD-TLD ngay 19/12/2016 vé ban hanh quy
dinh thu, chi quan ly tai chinh CDCS. Ngay tir khi thanh 1ap cong doan co s BCH
CDCS xdy dung quy dinh thu chi NSCD.

- Can cu Quyet dinh 1439/QDb-TLD ngay 14/ 12/2011 vé viéc ban hanh quy
dinh ché d6 phu cap can bo cong doan.

Luu y: Sau khi thanh 1ap cong doan co s¢, BCH xay dung va ndp Quy dmh

thu chi theo mau vé cho LDLD Q1 hoic khi ¢6 thay ddi, bo sung.

3. Thuc hién du todn tai chinh cong doan

- Hang nam BCH CDCS xay dung du todn nam (2 bd) theo mau ndp vé cho
Lién doan Lao dong Quén 1. Han chot nop dén ngay 31/12.

4. Thuc hién bdo cdo quyét toan tai chinh céng doan: gdm 2 ky: bao céo
6 thang dau nam nop cham nhat vao ngay 10/07 va bao céo 6 thang cuoi nam nop
cham nhat vao ngay 10/01 nam sau; thuc hién theo bieu mau B07 mdi va ndp kem



s6 thu chi ngan sach cong doan, s& quy tién mat, s6 tién gui ngan hang, bién ban
kiém quy.

* Déi véi bdo cdo unét todn 6 thang cubi nim: dé nghi don vi ra soat vi¢c
trich ndp kinh phi, doan phi cong doan va nop diéu chinh giam chi 10% hanh chinh
va diéu chinh giam 10% chi hoat dong phong trao vé LDLD Quan dé thuc hién bao

céo quyét toan theo diing quy dinh, thoi gian ndp cham nhét vao ngay 10/01 nim

sau). _
'5. XAy dung hé thong s6 sach, chirng tir ké toan CDCS gom:,
1 5.1 S6 ké toan: s6 quy tién mét,asé tién gii ngan hang, s6 thu doan phi,
s0 thu chi theo muc luc ngén séch CDCS, s0 theo doi tam Ung,.vv..
5.2 Chung tir ké toan Phiéu thu, Phiéu chi, Gidy dé nghi

thanh toan, gidy tam tng, glay thanh toan tam tng, Phiéu thim hoi, Hoa
don tai chinh (liy tén cong doan co so trén hoa don). ..

Mot s6 ching tir can luu ¥:
- Khi mua hang hoa c6 gia tri tir 200.000d trd 1én phai c6 hod don do

- Chi phu cip BCH, khen thuéng c6 quyét dinh céng nhén, hdi nghi Ban
chép hanh, hop mat DVCD, chi sinh nhét doan vién ... phai c6 danh sach ky nhén
ctia ting c4 nhan ( Truong hop ting qua phai c6 hoa don d6 va danh sach ky nhéan
cuia ting c4 nhan). |

- Chi c4c cudc hoi nghi, hdi thao, to chirc phong trao déu phai c6 ké hoach,
du tru kinh phi, bao gia duoc duyét, hop dong, thanh 1y hop dong, hoa don, chung
ti hop 1€, hop phap... Truong hop chi hoi dién vin nghé, hdi thi, hoi thao... ngoai
nhitng chimg tir trén phai ¢ bién ban két qua dat gii ctia ban gidm khéao, danh
sdch ky nhéan giai thudng va cac ching tir khac c¢6 lién quan.

6. Str dung phin mém ké toan cong doan co sé: CDCS phai st dung phan
mém ké toan CPCS dé quan Iy tai chinh. bon vi vao trang website:
congdoanvn.org.vn => chon 6: “Downloads phin mém tai chinh CD” tai file nén
vé may va thuc hién theo hudng dan cai dat (Tai phdn mém trén website) .

g Ve nhin sy lam cong tac tai chinh cong doan: Ban chap hanh CDCS
can phan cong du 3 nguoi dé quan 1y tai chinh CDCS gom: Chu tai khodn 1a Chu
tich CDCS; K& toan va thu quy CDCS c6 thé 1a uy vién BCH hodc phan cong ké
toan, thu quy cuia don vi kiém nhiém.

8. Vé quin 1y quy tién mit:

Can ctir hudng d?{n 500/LPLD ngay 22/6/2015 cua Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong quan 1 vé viéc quan ly tai chinh cong doan co so.

- Cong doan co sO dugc md tai khoan tai ngan hang dé quan ly va thanh
toan bang chuyén khoan theo dung quy dinh; khong su dung tién mat dé thanh
todn cdc khoan mua hang hoa tri gia tir 20 triéu ddng trd 1én. Mdi CDCS chi duoc

t6 chirc mot quy tién mat dé phuc vu thu-chi tai chinh cong doan; thu-chi hoat
dong cua cac quy xa hoi va cac khoan thu-chi khac cua cong doan.



- Khi chi tién mat ndp vao tai khoan ngan hang hodc rat tlen ngan hang vé
nhdp quy tién mat chi theo doi trén sO tién gui ngin hang va sb quy tién mat,
khéng dem vao quyét toan va sd thu chi ngan sach cong doan co so phan thu khac
va chi khac.

- Quy tién mat phai duoc quan 1y chit chg, kiém ké quy dinh ky hang thang
hoic dét xuét.

- Cén ctt vao s6 lao dong ctia CDCS, Ban Thuong vu LBLD Quén quy dinh
muc ton qu§ tién mat nhu sau:

+ CDCS ¢6 dudi 100 lao dong murc ton tbi d'_a 20 triéu dong.

+ CDCS ¢6 tir 100 - 200 lao dong mirc ton toi da 30 tridu dong.

+ CBCS ¢6 tir 200 - 500 lao dong mal?c tn t6i da 40 tridu ddng.

+CDCS ¢o tir 500 --1.000 lao dong muic ton tdi da 50 triéu ddng.

+CDCS c6 trén 1.000 lao ddng mirc ton t6i da 60 triéu dong.

Trong nhimg truong hop dic bigt, BCH/CDCS ¢6 nhu cau chi cao hon mirc
ton quy trén phai c6 ké hoach, du tru kinh phi cu thé.

8. Cong khai tai chinh CPCS : Thuc hién theo huong dan s6 460/HD-
TLD, ngay 17/04/2014 cta Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc cong khai
tai chmh cong doan. Chu tich cong doan co s6 thyc hién cong khai du toan, quyét
toan thu, chi tai chinh cong doan ctia cdp minh. Pham vi cong khai la tai Ho1 nghi
Ban Chap hanh céng doan. Hinh thirc, noi dung cong khai dugc thuc hién theo
biéu miu (Biéu s6 4-TDT). Eo

II. Tai liéu tham khao (Website: http. //www ldldg lhem.org. vn)
1. Luat Cong doan stra ddi nam 2012

2. Nghi dinh 191/2013/ND-CP, ngay 21/11/2013 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét vé tai chinh Cong doan.

3. Quyét dinh 1908/HD-TLD ngay 19/12/2016 cta Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh vé tai chinh, tai san cong doan, thu,
phan phéi nguén thu va thudng , phat thu, ndp tai chinh cong doan.

4. Can ctr Quyét dinh s6 1910/Qb- TLB ngay 19/12/2016 vé ban hanh quy
dinh thu, chi quan 1y tai chinh CBCS.

5. Can ctr Quyet dinh 1439/QD-TLD ngay 14/12/2011 vé viéc ban hanh quy
dinh ché do phu cip can bo cong doan.

6. Nghi quyét s6 07b/NQ-TLD ngay 21/01/2016 cua Ban Chép hanh Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam Khoa XI vé ‘cong tac tai chinh cong doan trong tinh
hinh mai '

| 7. Nghi quyét 09NQ-BCH ngay 18/10/2016 cta Ban chép hanh Téng Lién

doan Lao dong Viét Nam vé “Piéu chinh glam ti trong chi hanh chinh, hoat dong
phong trao tai cac cip cong doan dé tao ngudn kinh phi cho dau tu xay dung cac
thiét ché cua cong doan tai cac khu cong nghiép, khu ché xuat”.



8. Hudng c}?m s6 460/HD-TLD, ngay 17/04/2014 cua Téng Lién doan Lao
dong Viét Nam vé viéc cong khai tai chinh cong doan.

9. Nghi d’mh 88/2015fN§E) CP ngay 07/10/2015 sta ddi, bd sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 §5/2013/NE CP ngdy 22 thang 8 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh xu phat vi pham hanh chmh trong linh vuc lao dong, Bao hiém Xa hoi, dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam viée 0 nudc ngoai theo hop dong.

Trén ddy la mot s6 noi dung hudng dan thuc hién cong tac tai chinh cong
doan co s0, de nghi Ban chdp hanh CDCS nghiém tuc thue hién. Trong qua trinh
thuc hién néu c6 kho khan, vudng mac, can trao dbi vui long lién hé vé Ban Tai
chinh Lién doan Lao dong Quan 1 (dién thoai: 028 38222981 -14) hoac vao lic
8200, sang th tu, thir sau hang tudn, dén Ban tai chinh LDLD Quan 1, dia chi
37 Han Thuyén, Phuong Bén Nghé dé duoc dé duoc hudng dan va giai quyét kip
thot.
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