LIEN POAN LAO PONG TP. HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG QUAN 1 Doe ldp — Tu do — Hanh phiic

S6: 02 /HD-LPLD Qudn 1, ngay 14 thing 02 ndm 2017

” HUONG DAN
To chire dai hoi cong doan co s

- Can ci Diéu 1é Cong doan Viét Nam;

- Can ¢t Ké hoach s6 03/KH- LPLD ngay 13/02/17 cua Lién doan Lao dong quén 1
v€ viée t6 chirc dai hdi cdng doan co s& tién t6i dai hoi XII Céng doan quan 1. Ban Thudng
vu Lién doan Lao dong quén 1 huéng dan CDCS t6 chirc dai hdi gom nhiing ndi dung sau:

~ I/NOIDUNG VA THOT GIAN TO CHUC PAI HOI CONG POAN CO SO
1. N§i dung: |
- Théo luén, théng qua bao cdo tong két nhiém ky qua; quyét dinh chi tiéu, phuong

hudng, nhiém vu va céc giai phap cia céng doan nhiém ky téi phu hop céc nghi quyét,
chi dao ciia Ban Chdp hanh Lién doan Lao d6ng quan 1 va tinh hinh thuc té cia dia

phuong, don vi.

- Tham gia ¥ kién vao du théo van kién dai héi céng doan cap trén truc tiép.

- Tham gia y kién stra dbi, bd sung Diéu 16 Coéng doan Viét Nam.

- Béu ban chap hanh nhiém ky méi cta cong doan cAp minh va bau dai biéu di du
dai hoi cong doan cép trén (néu co).

- Pé xuit kién nghi v6i Dang, chinh quyén vé nhitng van dé c6 lién quan dén ning
cao hidu qua chiam lo bao vé quyén va loi ich ctia doan vién, CNVCLD va hoat déng
cong doan.

2. Phwong thire tién hanh

2.1. B6i v6i CDCS da hét nhiém ky thi tién hanh dai hoi ding thoi gian nhiém ky
va theo 05 ndi dung dai hdi néu trén.

2.2. D&i véi CDCS chua hét nhiém ky hodc d4 qua nhiém ky theo tién do thoi gian
néu tai K€ hoach nay thi dugc phép rit ngin hoac kéo dai dé phu hop véi tién do Dai hoi
cong doan cap trén truc tiép, nhung khong qua 12 thdng d6i véi nhiém ky 5 nam 1 lan va
khong qua 6 thang d6i véi nhiém ky 5 ndm 2 1an (d6i véi nhitng CDCS dudi 10 doan vien
khi c6 vén ban dé nghi).

Céc truong hop khong du diéu kién rut ngan hoic kéo dai theo muc 2.1 néu trén, thi
t6 chic hdi nghi cong doan theo quy dinh tai Didu 11 Piéu 1é Céng doan Viét Nam va
phai dugc su déngy cua cép uy cung cép (néu cd) va cdng doan cép trén truc tiép.

3. Thoi gian td chire dai hoi cu thé nhu sau:

- Dai ho1 cong doan co sé Thanh vién, Cong doan B phén: Cén c tinh hinh thuc
té tai don vi cong doan co s& huéng dén cong doan co s& thanh vién, cong doan b phan
t6 chirc dai hoi hoan thanh trudc ngay 31/7/2017.




- Pai hoi cong doan co sd: Cén cr tinh hinh thuc té tai don vi cong doan co sé tb
chtre dai hoi. Thoi gian dai hdi khong qua 1 ngay. Cu thé nhu sau:

+ Pbi véi CPCS khu vuc hanh chinh su nghiép: dang ky thoi gian t chirc vé Lién
doan Lao dong quén 1 qua bd phén T chiic (gip d/c Thuong Vin Nghia hoic d/c Hoang
Thi Ha) dién thoai 38222981 bam s6 12 trude 15 ngay khi t6 chuc dai hoi. Hoan thanh
viée td chire dai hoi trude ngay 30/10/2017.

+Pbi véi CDCS khu vue ngoai nha nuwdce ¢ thé t& chirc dai hdi tir ngay c6 huéng
dén dén hét ngay 30/10/2017.

Riéng cac CDCS duge kéo dai nhiém ky 2013-2018 néu mubn rut ngan thoi gian dé
phi hop v6i tién do dai hoi cong doan cp trén truc tiép phai c6 van ban dé nghi giri vé
Lién doan Lao dong quén 1.

- Dai hoi cong doan clp trén tryc tiép co so td chirc hoan thanh trude 31/3/2018.
Thoi gian dai hoi khéng qua 1,5 ngay.

4.2. Théo luin tai dai hoi

- Tép trung thao ludn cdc ndi dung dad néu trong phuwong hudng nhiém ky téi dé biéu
quyét va dua vao nghi quyét thuce hién theo chi tiéu dé ra trong dai hoi.

- Khuyén khich viéc d6i thoai, chit vén tai dai hoi vé nhiing vAn d& cu th duoc
doan vién, ngudi lao dong quan tAm, dé xuét kién nghi. (Luu y: DSi véi nhing vén ¢
lién quan dn quyén va loi ich ctia ngudi lao dong khu vye HCSN do Thi truéng don vi
tra 101, ddi v6i nhitng vin dé lién quan dén quyén va lgi ich ctia ngudi lao dong khu vue
doanh nghiép do dai dién ban gidm dbc tra 10, véi nhitng vin @& lién quan v& doan vién
s& do doan chu tich tra 101.

- Thao luan n6i dung d& xuét stra d6i, b6 sung Didu 16 Cong doan Viét Nam.

III- CONG TAC CHUAN BI PAI HOI

2. Cong tic chuin bj nhan sy ban chip hanh céng doan:

2.1. Tiéu chudn chung ciia 1y vién ban chdp hanh:

- C6 ban linh chinh tri viing vang; nhiét tinh, tim huyét v&i sw nghiép xdy dung td
chirc cong doan; 6 tinh thin ddi méi, ddm nghi, d4m lam, d4m chiu trdch nhiém, c6 uy
tin, c6 phirong phép hoat dong va kha ning doan két tap hop duge dong dio doan vién,
CNVCLD; ¢6 tinh thin du tranh bao vé quyén va loi ich hop phép, chinh dang ctua doan
vién, ngudi lao dong.

- C6 ning luc tham gia xay dung va tb chirc thuc hién t6t cac nghi quyét ciia Dang,
chinh séch, phép luat ciia Nha nudce vao cdng tic cong doan; 6 kién thirc vé quan Iy kinh
té, x4 hoi, phap ludt; c6 k¥ ndng hoat dong va nghiép vu cdng tic; cd kha niang tham gia
quyét dinh cac chii truong cong tac clia ban chip hanh c6ng doan.

- C6 tinh than trach nhiém, hoan thanh tbt nhiém vu duoc giao.

- C6 stic khoe hoan thanh nhiém vy; c6 dao dirc, 16i sdng lanh manh, trung thuc,
giai di; ¢6 tinh thin d4u tranh chéng tham nhiing va ladng phi; khéng cuc b ban vi, co
hoi; khong lang phi, tham nhiing va bao che cho tham nhiing.




2.2. Piéu kién tham gia ban Chdp hanh:

Ngudi tham gia ban chip hanh ngoai dam béo theo tiéu chuin néu trén, can phi
dap rng céc di€u kién sau:

- Nguoi tham gia lan ddu: Con du tudi cong tic dé dam nhiém it nhét mat nhiém ky
dai hoi cong doan.

- Nguoi tai ctir: Con dii tudi cong tac dé dam nhiém it nhét % nhiém ky. Nhing dong
chi tham gia cdp ty dang, qua trinh chuan bj nhén sy, cong doan cap trén chu dong trao
doi voi cap uy dang dé xem xét, quyét dinh.

Déi véi iy vién ban chdp hanh cong doan co s6 khu vuc ngodi nha nuée, Lién doan
Lao dong quén 1 sé c6 medng ddn riéng khi c6 meéng dan ciia Lién doan Lao déng thanh phé,

‘ 2.3. Co cdu ban chdp hanh céng doén cdc cdp

- Ban chip hanh cong doan co s& can cb sé lugng hop 1y, co cdu dam béo tinh dai
dién cta doan vién theo cdc linh vuc, dja ban, dé dap ung viéc lanh dao, trién khai t6
chirc thyc hién kip thoi nghi quyét ctia cac cdp cong doan dén dong dao doan vién, ngudi
lao dong. Cong tac chudn bi nhan sy thuc hién theo quy trinh dén chu, cong khai, dung
nguyén tac, nhung nhat thiét khong vi co cau ma lam giam chat lugng ty vién ban chap hanh.

- Ban chép hanh céc cp can c¢6 3 do tudi (duéi 40 tdi, tr 40 dén dudi 50 tudi va tir 50 tudi
tro 1én) bao déam tinh k€ thira, phat tri€n; phan dau ti 1¢ nit tham gia ban chip hanh dat
khoang 30%. Chu trong co céu doan vién tryc tiep san xuét, 1a ngudi dan toc thiéu so
(noi c6 dong doan vién dan tdc thiéu so6), ngudi ngoai dang trong cac thanh phan kinh té.

2.4.56 lwong uy vién ban chd}) hanh, ban thwong vu, 1y ban kiém tra:

2.4.1. 86 heong Ban Chdp hanh :

- Ban chép hanh CDCS, nghiép doan, cong doan co s& thanh vién: Tir 03 dén 15 uy vién.

- Ban chap hanh cong doan bd phan tir 3 dén 7 wy vién.

- Cong doan co s¢ ¢ tir 3.000 doan vién tré 1én khong qué 19 uy vién.

- Déi véi CDCS ¢6 trén 10.000 doan vién, dia ban rong, s6 lugng iy vién ban chip
hanh thyc hién theo quy dinh ctia Doan Chu tich Téng Lién doan Lao dong Viét Nam (c6
hwéng dan riéng).

2.4.2. S6 luong ban Thudng vu:

- S6 lwong uy vién ban Thuong vu (d6i véi CDCS ¢6 sb lwong BCH tur 9 uy vién tré
[én mai bau ban Thuong vu),

- 86 luwgng uy vién Uy ban kiém tra CDCS, Nghi€ép doan khong quéa 7 uy vién
(CDCS thanh vién, cong doan b phén khong cé ty ban kiém tra).

2.4. Viée bau ctr truc tiép chu tich tai dai hoi cong doan co s¢ khu vuc doanh nghiép
ngoai nha nude thuc hién theo quy dinh cia Poan Chu tich Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam (cé hudng dan riéng). '

3. S6 lwgng dai biéu dai hi va bau dai biéu duw dai héi cip trén

3.1. 86 luong dai biéu chinh thirc cua dai hoi cong doan cac Cép do ban che"ip hanh
cong doan cép tri€u tap dai hoi quyét dinh, t6i da nhu sau:




- Pai hdi CDCS, nghiép doan, CDCS thanh vién, khong qua 150 dai biéu; COCS ¢o
tir 5.000 doan vién trd 1én khong qua 200 dai biéu.

- Dai hoi cong doan cip trén truc tiép co s& khong qua 200 dai biéu.

Truong hop dac biét, néu cin phai ting thém s6 luong dai biéu chinh thic phai
duoc cong doan cip trén truc tiép xem xét dbng v, nhung s6 luong dai biéu tang thém
cling khong vuot qua 10% so véi quy dinh trén.”

3.2, Cong tac bau ctr dai bidu du dai hoi cong doan cép trén va kiém tra tu cach dai
biéu thuc hién theo quy dinh cia Didu 1é Cong doan Viét Nam va Hudng dan s6 23 8/1 ID-
TLD ngay 04/3/2014 cta doan chu tich Tbng Lién doan Lao dong Viet Nam vé viéc
Hudng dan thi hanh Piéu & Cong doan Viét Nam; ngodi ra cAn chii y mot s6 van dé sau day:

_ Dai biéu di du dai hoi cdng doan cap trén duoc bau theo sb lvong phan hd cna
cdng doan c:?ip triéu tdp dai hoi.

- Phai la nhiing can B@, doan vién ¢o phém chit, niang luc tiéu biéu cho phong trao
cong nhan va hoat dong codng doan, cho tri tu¢ cua tap thé doan vién, CNVCLD; c6 kha
nang linh hoi, dong gop vao cac nghi quyét va su thanh cdng cta dai hoi.

4. Pai biéu khach moi

- 86 luong dai biéu khdch moi dy dai hdi cong doan cdc cAp khong qua 20% téng sb
dai biéu chinh thuc dai hoi. Truong hop dai biéu khach mdi vuot qua s6 luong quy dinh
thi phai dugc su dbng y clia cdng doan cap trén truc tiép.

5. Hinh thic to chire dai hoi:

- Pai hoi dai biéu: duge td chuc tai cong doan cép trén truc tiép co 8O tro 1én, Cong
doan co s&, cong doan co s& thanh vién, nghiép doan, cong doan bd phén, nghiép doan bo
phéan co tur 150 doan vién trd 1€n.

- Dai hoi toan thé: 1a dai hoi cua tAt ca doan vién dugc to chie tai cac CDCS c6
dudi 150 doan vién. Truorng hop ¢6 dudi 150 doan vién nhung hoat dong phéan tan, kho
khin trong viéc tap trung t6 chuc dai hoi toan thé thi ¢6 thé té chirc dai hoi dai bidu va
phai co vin ban gui cong doan chp trén truc tiép dé dugc dong y cho phép t chirc dai hoi
dai biéu.

5. Kinh phi t6 chire dai hoi

Kinh phi to chtic dai hoi cong doan co s¢ dugc st dung tur ngudn tai chinh cong
doan theo theo Hudng dén s6 01/HD-LPLP ngay 13/02/2017 cta Lién doan Lao dong
quén 1, tir ngudn hd tro cla cip ty, chinh quyén va doanh nghiép vdi tinh than thiét thuc,
hiéu qua, tiét kiém. ‘
IV-TO CHUC THUC HIEN

1. Dbi véi Lién doan Lao dong quén | giao B phén t6 chirc phoi hop véi van
phong, tai chinh va uy ban kiém tra td chic 16p tAp hudn hudng dan CDCS td chuc dai
hoi. Theo doi, kiém tra viéc td chire dai hoi cong doan co s¢ va bao céo cho Thuong truc.

2. Dbi v6i Cong dodn co s¢ 6 trach nhiém trién khai vél thuc hién viéc tb chic dai
hoi theo dung tién d, thoi gian theo quy dinh va c6 béo céo vé Lién doan Lao dong quén 1.
(Sau 10 ngay ké tir ngay to chirc dai hoi Ban Chép hanh CDCS ¢6 béo cdo gii vé Lién doan




Lao déng quén 1 dé duoc cong nhan két qua biu ctr ban chip hanh, ban Thuong vy, chi tich,
pho chu tich, Gy ban kiém tra, chil nhiém, phé chii nhiém 1ty ban kiém tra CDCS).
3. Trong qué trinh thuc hién c6 vén dé cin hd trg dé nghi lién hé:
- Vé viéc tb chirc dai hoi: lién hé d/c Thuong Vin Nghia hogic d/c Hoang Thi Ha bo phan
td chitc dién thoai 3.8222.981 (bdm s6 12),
- V& kinh phi tb chirc dai héi: lién hé d/c Nguyén Ngoc Pan hoiic Huynh Ngoc Hoa bd
phan tai chinh dién thoai 3.8222.981 (bém s 14) dé dugc huéng dan.
Ql;lé trinh chuén bi dai hoi, ban chip hanh ‘cc“)ng doan co s¢ phéi‘ béo‘céo cip ﬁy
(noi c6 t6 chitc dang); tranh tha sy gidp dd, tao diéu kién cta chinh quyén, dong thoi, dé
- nghi chinh ’quyén, thit trudng co quan, don vi, ngudi sir dung lao dong c6 su phdi hop dé
giai dap kién nghi cia doan vién trong dai hdi cong doan.
Trén day 1a Huéng din t chirc dai hoi cong doan co s¢ tién t6i Dai hoi XII Cong
doan quan 1 d& nghi Ban Chép hanh c6ng doan co sé nghlem tic trién khai thyc h1e1ﬁv)/

TM. BAN THUO’N G VU

Noi nhgin:

- Ban Té chic LPLD.TP;
- Ban Dén vén quén y 1;

- BTV va céc ban chuyén dé LDLD. Ql
- Céc CDCS tryc thude;

- Lun ToC, VP./.

b Tru’o’ng Thi Minh Dung



