LIEN POAN LAO PONG TP. HO CHI MINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG QUAN 1 Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 01 /HD - LBLD Qudnl, ngay 13 thdang 02 ncdm 2017
HUONG DAN

Chi phi t6 chirc Pai hoi Cong doan co s&

Can cu huéng dan s6 01/ HD - LDLP ngay 10 thang 02 nam 2017 cua Ban
Thuong vu Lién doan Lao dong Thanh phé H6 Chi Minh;

Can ct Ké hoach s6 03/KH-LDLD ngay 13 thang 02 nam 2017 cua Lién
doan Lao déng quén 1 vé td chic dai hoi Cong doan co s& tién t&i Pai hoi XII
Cong doan Quén 1;

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong quén 1 hudng dén ché d6 chi cho con g
tac chudn bi, to chuc dai hoi cong doan co sé nhu sau:

1. Nguyén tic chung

- Truée khi to chuc dai ho1, cong doan co s¢ phai can ddi kha nang tai chinh
dé xdy dung du toadn chi, trinh Ban Thuong vu Lién doan Lao ddng quan 1 trudc
10 ngay dé phé duyét.

- Cong doan co sO quan ly chét che viéc stir dung tai chinh, tai san phuc vu
dai hoi theo tinh than thiét thuc, tiét kiém, khong phd truong, hinh thuc; chi to
chiic dai hdi phai bao dam dinh muc, tiéu chuin quy dinh; tan dung toi da co s& VAt
chat, k¥ thuat, phuong tién hién c6 cua co quan dé phuc vu dai hoi.

- Sau 20 ngay ké tir khi két thiic dai hdi, Ban t chtic dai hoi phai thyc hién
quyet toan thu, chi dai ho1 bao cdo Ban chap hanh, Ban Thuong vu cong doan co
§a; Uy ban kiém tra ddng cap ctia cong doan co s6 t chie kiém tra thu, chi kinh
phi t6 chue dai héi.

- Thot gian dai hoi, sb luong dai biéu du dai hoi cong doan cac cﬁp thuc hién
theo ké hoach s6 03/KH-LPLD ngay 13 thang 02 nam 2017 cla Ban Thuong vu
Lién doan Lao dong quén 1.

2. N¢i dung cy thé ché dg chi cho cong tac chuin bi, t6 chive dai ! hot:

- Chi boi dudng cho tung thanh vién cac tiéu ban, to giup viée cac tiéu ban
phuc vu dai hdi: thuc hién tir khi cdc quyét dinh thanh 1ap tiéu ban, to giup viéc cod
hiéu luc thi hanh dén khi két thuc dai hoi. Trudng hop thanh vién tiéu ban tham gia
t6 giup viéc thi chi dugc hudng mic boi dudng cao nhat. Mirc chi nhu sau:

+ Trudng tiéu ban: muc chi t6i da 300.000 dong/ngum/t ang.

+ Thudng truc tleu ban: murc chi toi da 250.000 d6ng/ngudi/th hang.

+ Thanh vién tiéu ban, tb truong to gitip viée: muc chi t6i da 200.000
d6ng/ngudi/thang.

+ Thanh vién t6 giup viée: muc chi tdi da 100.000 dong/nguox/t} ang.

- Chi x@y dung van kién dai hoi (bao gbém soan thao, tham dinh bién tap
hoan chinh) dén khi trinh dai héi; chuén bi phuong an nhan su trinh dai hoi: moc

chi t6i da 5.000.000 dong/dal ho1.

Trong do, mure chi hé1 nghi, hoéi thao xay dung van kién nhu sau:



+ Nguoi cht tri: muc chi t6i da 100. 000 dong/ngum/bum

+ Thu ky, dai biéu du hop: mtc chi t6i da 80. 000 dong/ngum/bum

+ Chi nudc ubng, giai khat gitra gio: muc chi t6i da 15.000 oong/ngum/bum

+ Boi dudng nguoi phue vu: muc chi t61 da 30.000 ddng/ngudi/budi.

Mte chi cu thé phuc vu cho cong tac bién tdp, soan thao, hoan chinh van
kién do cong doan co so quyét dinh theo dy toan duoc Ban Thuong vu Lién doan
i 10 dow quan | phé duygt.

_'Chi tién an cta dai biéu va khach moi trong thoi glan du dai hor:

+ Tién an trong thot gian dai hoi: ti da 200.000 dong/ngum/ngay

Pai biéu & xa vé du dai hoi dugc chi tién an theo ché d6 dai hoi 01 ngay
_trude va 01 ngay sau dai hoi; dai biéu dy dai hoi khong in tap trung duoc thanh

toan tién an theo muc quy dinh.
+ Tién an budi gap mat tong két dai hoi: bang muc chi tién 4n 01 ngay trong

thot gian Dai hou.
- Chi nudc udng, glal khat gifra gio trong thoi gian dai hoi: t6i da 30.000

v/ngum/ngdy

- Chi b6i dudng truc tiép phuc vu dai hoi (can bo, nhan vién, lai xe, an ninh,
1 tan...): murc chi khoan t61 da 50.000 ddng/ngudi/ngay. Ban to chuc dai hoi quy
dinh cu thé s6 luong ngudi phuc vi.

- Chi tién thué phong nghi cla dai biéu va khach moi trong thot gian dai hor:
dai biéu va khach moi dy dai hoi & xa phai thué chd nghi, Ban t6 chtc dai hoi thué
va thanh toan tién nghi cho dai biéu trong thoi gian du dai hoi {dai biéu va khach
moi ¢ xa phai dén trudc va sau khi dai ho1 két thuc, viéc bd tri not nghi cho dai
biéu, khach moi do Truong Ban t6 chirc dai hoi xem xét quyét dinh nhung t6i da
trong thoi gian 02 ngay (trude dai hoi 01 ngay, sau dai hoi 01 ngay)}. Gia thué
phong nghi thanh toan theo thuc té nhung khong cao hon mic quy dinh cia Nha
nude vé ché do cong tac phi hién hanh.

- Chi trang cap, tang pham luu niém:

+ Dai biéu, khach moi: t6i da 300. 000 dong/ngum

+ Uy vién Ban Chap hanh, Uy vién Uy ban kiém tra duong nhi€m thoi tham
gia Ban Chép hanh, Uy ban klem tra khoa mai: t6i da 500.000 dong/ngudi.

+ Phong vién, bao dai: t6i da 200.000 dong/ngudi.

- Cac ndi dung chi khdc phuc vu cho dai hot: Chi tuyén truyén; thué hoi
truong, trang tri; vin phong pham; in 4n tai liéu; thué xe dua dén dai bleu khach
mo1, chi khac (cap, s6, but, huy hiéu, phu hiéu...)... thanh todn theo thuc té trén tinh
than tiét kiém trong pham vi du toan dugc céng doan clp trén truc tiép phé duyet
Cac khoan chi nay phai ¢ ching tu hop phép, hop 1€ theo quy dinh.

* Mot s0 ngi dung can luu y:

- Thoi gian Pai hoi cdng doan co sd khdng qua 01 ngay.

- S6 luong dai biéu, khach moi du Pai hoi cong doan cac cép thuc hién theo
K& hoach s6 O3/KH LBLE ngay 13 thang 02 nam 2017 cua Lién doan Lao dong
quan 1. Néu s6 luong dai biéu, khach moi vuot quy dmh don vi tu can d6i ngudn
kinh phi, khong st dung tai chinh cong doan chi cho s6 luong dai biéu, khach moi

vuot so voi quy dinh.



- Cén bg, cong nhén vién cac don vi phuc vu hoi truong, phong hop, not an
nghi ctia dai biéu va khach moi duoc Ban T6 chic Pai hoi ky hop d6ng thué khong
duoc huong ché d6 boi dudng theo quy dinh nay.

3. Ngudn kinh phi:

- Nguén kinh phi to chtic dai hoi ctia cong doan co s& néu trén can doi trong
du toan tai chinh céng doan cua ndam chuin bi va trong nam dién ra dai hoi.
Truong hop thiéu dugc s dung ngudn tai chinh cdng doan tich Iiy cua don vi.
Quyét toan kinh phi chi dai hoi bang ngudn tai chinh céng doan thuc hién theo quy
dinh cua Téno Lién doan.

- Ngudn kinh phi do co quan, don vi, chinh quyén hd tro kinh phi t6 ¢ h'.c
dai ho1 ghi thu tai chinh cong doan va quyét toan chi dai hdi tuong tmg voi (C
dugc ho tro. Viée str dung cho dai hoi do Truong Ban t6 chirc dai hoi quyér J inh.
Két thuc dai hoi, néu st dung khéng hét cho dai hoi, ghi thu tai chinh cong doan dé
st dung vao cac hoat dong cong doan tai don vi, néu la ngu6n ngan sach Nha nudc
phai ndp lai Kho bac Nha nuoc.

- Pbi v6i nhiing cong doan co so kho khan, tuy tinh hinh cu thé s& do Ban
Thuong vu Lién doan Lao dong quan 1 quyét dinh ho tro.

- Cac khoan chi khéng c6 trong quy dinh cua hudng dan nay, cong doan co
s¢ thue hién theo Quyét dinh so 1910/QD-TLD va Quyét dinh cta Truong Ban T6

chure dai ho.

4. Hach todn chi phi dai hoi:

- Chi cho cong tac chuén bi n61 dung van kién, chuong trinh dai hoi; chi in
an van kién, nghi quyét dai hoi ... phat sinh vao nién d6 ké toan nam nao thi duge
quyét toén vao nién do nam do.

- Kinh phi t6 chtrc dai hdi duoc hach toan vao mé sé 29 — Chi quan ly hanh
chinh (muc 29.00 d6i voi céng doan cO s0).

- Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, dé nghi cac don vi phéan ar
vé Ban Tai chinh Lién doan Lao d6ng quan 1 (sb dién thoai: 38.222.981) dé duc
xem xét, giai quyét kip thoi./.

TM. BAN THUONG VU

Noi nhin:

- Céng doan co so “dé thuc hién”;

- Thuong truc LDLD Q1 “dé b/cao”
- Van phong, Tai chinh LDLD Ql;
-Luu VT.




