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KE HOACH
POI THE DPCAN VIEN CONG POAN

Can ctt K& hoach sé 08/KH-LDLD ngay 16/02/2017 ciia Lién doan Lao dong
thanh phé vé viéc doi thé doan vién cong doan. Ban Thuong vu Lién doan Lao déng quan
1 x4y dung va trién khai K& hoach doi Thé doan vién cdng doan dot 1 nam 2017, nhu sau:

1. Muc dich '

D6i thé doan vién nhim néng cao y thirc, trach nhiém cho doan vién; nang cao
hiéu qua st dung thé doan vién cbng doan, tdng cudng coéng tac quan ly doan vién; goép
phin ning cao chét lwong cong tac doan vién cta cong doan cac chp. Thong qua dbi thé
doan vién méi dé xéac dinh chinh xéc sb lugng doan vién, trén co s& do sé& co cac chinh
sach uu dai, cham lo cho doan vién céng doan.

2. Yéu cdu

Viéc dbi thé doan vién phai thuc hién ding Piéu 1 va cac nguyén tic, thu tuc dbi
thé, phét thé va st dung, bdo quan thé doan vién cong doan; gén viée dbi thé véi viee
phat trién doan vién va xay dung céng doan co s& virmg manh.

Phét hanh thé doan vién méi phai gin véi viéc quan 1y doan vién trong toan hé
théng Cong doan quan 1, théng qua viéc tng dung cbéng nghé thong tin. Phin d4u dam
bao 100% doan vién dang sinh hoat dugc cép thé doan vién.

Thé doan vién méi phai dap ing yéu cau str dung lau dai, c6 chirc ning sir dung dé
thue hién céc tién ich wu d4i cho doan vién va dam bao tiét kiém, hiéu qua.

3, Nguyén tic dbi thé doan vién cong doan

Chi thuc hién dbi thé cho doan vién dang tham gia sinh hoat tai cac cOng doan co
s¢ hodc nghiép doan truc thudc Lién doan Lao ddng quén 1 va dang dong doan phi cong
doan theo quy dinh cta Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam.

4. Cac loai thé doan vién cong doan
4.1. Thé doan vién thong thuong:

La loai thé dwoc cdp cho doan vién cong doan theo quy dinh cua Diéu 1é Coéng
doan Viét Nam. Thé doan vién dwoc thiét ké o cac thong sé co ban cla doan vién, cd ma
s6 doan vién bao gom day sé tu nhién 12 chir s, dwoc clp tu dong theo phan mém quan
ly doan vién, dam bdo khdng trung nhau. Thé doan vién thong thuong duogc in trén phoi
thé nhwa, ¢6 ma vach quén ly doan vién. :



4.2. Thé doin vién lién két: "

La loai thé doan vién co kich c& va thong tin gibng nhu thé thong thudng va cd
tich hop thém chirc ning thé ATM ctia ngén hang VietinBank.

Viéc dbi sang thé doan vién lién két duoc thuc hién bét bude dbi v6i doan vién la
can bo cong doan chuyén trach va can b6 cong nhén vién trong co quan cong doan, don
vi kinh té, su n0h1ep cdng doan cac cap thudc hé thong Cong doan Thanh pho S6 doan
vién bao gdm day sé tu nhién 12 chit sb, duge phan mém quan Iy doan vién cap tu dong
dim bao khong tring nhau; dong thoi, cé thém Ma sb 504 (14y theo ma bién sb xe tai
Thanh pho Hb Chi Minh theo quy dinh hién hanh) ¢ hang trén, truéc hang ¢6 12 chix 36.

Qué trinh st dung thé doan vién thong thuong, doan vién cong doan ¢d nhu cau
dbi sang thé doan vién lién két, thi tu nguyén dang ky v6i cong doan co s¢ va lap danh
sach gtri Lién doan Lao dong quén 1 (bd phén td chirc) theo quy dinh dé dugc dbi sang
thé doan vién lién két: _

5. Quy trinh d6i, phét hanh thé.

Buwée 1: Ké khai hé so.

- Ban Chép hanh CDCS huéng dan doan vién tu ké khai phiéu doan vién (theo
mau giri kém) trong d6 cé ghi 16 nhu cau st dung thé thong thu'orng hodc thé lién két.
Téng hop danh sach doan vién trén nén Microsoft Excel theo mau dinh kém, c6 file dnh
2x3 dung luong 1IMB gt vé Lién doan Lao déng quén 1.

- Lién doan Lao déng quéan 1 tiép nhén danh sach dbi thé doan vién ctia CDCS gui
vé va lap danh sach can bd chuyén trach tai don vi, tbng hop gti danh sach vé Lién doan
Lao dong thanh phé.

Buée 2: Cip nhit phin mém.

- Lién doan Lao dong thanh phd cap nhét danh sach doan vién vao phan mém
quan Iy doan vién dugc tich hop trén cong thong tin dién tr Cong doan Viét Nam.

- Phan mém s& ty dong chuyén dir liéu vé Téng Lién doan Lao dong Viét Nam,
Jam co s& dé thuc hién budc phé duyét va cip ID cho tirg doan vién. Sau khi Tong Lién
doan phé duyét danh sach doan vién dugc cép thé, sé& duoc luu trén phén mém va duoc
gt lai cho céc dia phuong, don vi.

_ Déi vi nhig doan vién c6 nhu cAu dbi sang thé doan vién lién ket, thong tin s&
dwoc chuyén sang ngan hang VietinBank dé duge cép thé. Quy trinh cap thé doan vién
lien két theo quy dinh cua Toéng Lién doan Lao dong Viét Nam va Ngan hang
VietinBank.

- DPéi v6i doan vién 1a can bd cong doan chuyeén trach (LDLD quan huven)va can
b cong nhan vién, lao dong trong cac co quan cong doan, don vi kinh té, sw nghiép cong
doan, s& thuc hién dbi thé doan vién lién két.

Bwée 3: In va phat hanh thé.

- Dbi véi thé doan vién thong thuong: Danh sach doém vién sau khi dugc Tong
Lién doan Lao ddng Viét Nam phé duyet s& dugc tu dong gul vé cho Lién doan Lao dong
thanh phd dé in, phat hanh theo mau phoi thé quy dinh théng nhét cia Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam.




- Dbi v6i thé doan vién lién két: Danh sach doan vién ding ky st dung thé doan
vién lién két theo dé nghi cia CBCS sé dugc Lién doan Lao dong quéan 1 téng hop danh
sach giri vé Lién doan lao dong thanh phd, sau khi dugc Téng Lién doan phé duyét sé
duoc chuyén cho VietinBank dé in tap trung tai trung tAm thé cua VietinBank va gui vé
chi nhanh VietinBank tai Thanh phé HO ‘Chi Minh phoi hop véi Lién doan Lao dong
thanh phd thuc hién va gt vé Lién doan Lao G‘ong quén 1 phat hanh t6i doan vién.

6. Kinh phi dbi The.

- P&i v6i Thé doan vién thong thudng: SE c6 thong béo sau.

- Dbi v6i Thé doan vién lién két: Céan bo, doan vién cong doan thude ddi tugng bit
bude (LDLD quén, huyén), duge VietinBank d6i Thé mién phi;

Pbi v&i chc CDCS ¢6 st dung hinh thire tra luong qua Thé ATM cua VietinBank
s& duoc VietinBank ddi Thé mién phi.

DPéi v6i cac CDCS khéng c6 hinh thic trd Ivong qua thé ATM cta Vietinbank
kinh phi d8i Thé doan vién do VietinBank thu muc 50.000d6ng/thé, doan vién ndp dé
duoc ddi thé hodc CDCS hd tro, do ban chép hanh CPCS quyét dinh (dang xin y kién
thanh phé, s& co thong bao sau).

7. Sir dung thé doan vién mai.

- Thé doan vién méi dugce st dung trong sinh hoat cong doan, trong dai hoi, hoi
nghi ctia cong doan cac céip.

- Xuét trinh thé tai noi ban hang, cung cdp dich vu cia cic doanh nghiép, don vi
da ky két véi Tong Lién doan Lao dong Viét Nam hogc Lién doan Lao dong dia phuong,
cdng doan nganh trung uong trong viée mua hang, sir dung dich vu giam gia theo muc
giam gi4 da ky két véi cac doanh nghiép, don vi.

- Xuét trinh thé doan vién tai co quan cia cong doan céc cp, khi doan vién c¢6 nhu
chu duoc tu vin phap luat, hd tro phap ly, dé dugc gitip d& bao vé quyén, loi ich hop
phép, chinh dang, theo quy dinh cta phép luét, cua Diéu 1é Cong doan Viét Nam va cac
van ban quy dinh, huéng din cia Téng Lién doan.

- Xuét trinh thé doan vién khi chuyén céng téc, chuyén ving hodc chuyén sinh
hoat sang CDCS khac dé duoc tiép tuc tham gia sinh hoat, theo quy dinh cua Diéu 1é
Céng doan Viét Nam va huéng dan clia noi méi chuyén dén sinh hoat.

8. Thoi gian, tién d¢ ddi thé.
8.1. Pbi véi doan vién 13 can b chuyén trach tai Lién doan Lao dong quin 1:

Thuc hién ké Lhal va gui hd so qua bo phén t chirc dén hét ngay 20/3/201 7 @é
tbng hop danh sich gt vé Lién doan Lao dong thanh phé (d4 thuc hién).

8.2. Bbi v6i doan vién céng doan tai cac cdng doan co sé tai cdc co quan, don vi
hanh chinh sw nghiép:

Ban Chép hanh céng doan co s& thuc hién budc ké khai h so trén file mém theo
méu dinh kém va gi kém file 4nh 2x3 ciia doan vién c6ng doan dung luong IMB, gui vé
Lién doan Lao dong quén 1 (qua bd phéan t6 chirc) hoan thanh tredée 30/4/2017
8.3. Dbi vai doan vién cong doan thudce cong doan co sé tai cac doanh nghiép, nghiép
doan va loai hinh khac:




- Ban Chép hanh cong doan co sO thuc hién budc ké khai hd so trén file mém theo
mau dinh kém va gui kém file anh 2x3 cla doan vién cong doan dung lugng 1MB, giti vé
Lién doan Lao dong quén 1 (qua by phén td chuc) hoan thanh trudc 30/5/2017.

Lién d'oan Lao dong quén 1 s& tbng hop danh sach dbi thé doan vién cla céc cong
doan co s& giri vé va gui v& Lién doan Lao d6ng thanh phd dé thuc hién viéc d6i thé doan vién
theo quy dinh.

9. TH chire thue hién
9.1. Péi véi Lién doan Lao dong quén 1

- Trién khai Ké hoach ddi thé doan vién cong doan dén cac cong doan co sO truc
thude; to chirc tuyén truyen huéng dan cong doan co sé thue hién dam bao tién do, thoi
gian cac budc b1 thé doan vién theo diing ké hoach nay.

- Tép hop danh sach d6i the doan vién cia can bd cong doan chuyén trach tai don
vi va cac céng doan co s& gm vé (c6 dinh kém file anh 2x3 dung lugng IMB) gui vé
[ién doan Lao dong thanh phé (qua Ban T chic) dé thuc hién; thuc hién quan ly the
doan vién do6i vai cac loai thé néu trén.

9.2. Bbi véi cong doan co s&

Ban Chép hanh CDCS trién khai ké hoach doi thé va hudng din ké khai (theo
méu) dén doan vién concr doan tai don vi; tong hop danh séch doan vién, co file anh 2x3
dung luong 1MB gui vé Lién doan Lao dong quén 1 (qua bd phéan td chc).

Viéc dbi thé doan vién cong doan la mot budc trong cbng tac quan ly, néng cao
chét lugng doan vién, xac lap chinh xéac s6 lwong doan vién cua ca hé théng, do d6 yéu
ciu cong doan co s& thuc hién nghiém tic, dam bao tién do thoi Ulan quy dinh; trong quéa
trinh thuc hién néu c6 khé khan vuéng mic, céc dom vi bdo céo vé Lién doan lao dong
quin 1 qua bd phén T6 chuc dién thoai 38222981 (bdm s6 12) gip d/c Thuong Vin
Nghia hodc d/c Hoang Thi Ha dé duoc huéng dan.

Pé viéc tién hanh dbi thé doan vién duoc thuan loi. Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong quzi? ] @ nghi Ban Chép hanh CDCS quan t&m thuc hién va dang thoi gian theo
quy dinh”
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Ghi chi:

- CDCS chi ké khai danh sach doan vién mmwm thé tir cot dén cot 8
- CDCS khi gui file danh sdch doan vién doi thé dong thoi giri file anh 2x3 dung lwong 1MB va diit tén file 1a tén doan vién kém
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